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“EF iNTERNETD® UNSiYYST

« internetin hansi kommunikasiya xidmetleri var
* Elektron poctun is prinsipi necadir

* Telekonfranslarin hansi Gstlnlikleri var

* “On-line” va “off-line” ne demakdir

Internet sobokosinda istifadagilors
miioyyon informasiya xidmati gostoron
vasitolor Internet xidmatlori adlandiri-
lir. Bu xidmotlori iki qrupa bdlmok
olar: kommunikasiya xidmatlori vo in-
formasiya xidmatlori. On genis istifado

internetin kommunikasiya xidmatlori olunanl kommunikasiya xidmotlori ilo
Elektron poct tanis olaq.
Telekonfrans

Elektron pogt. Elektron poct on
genis yayilmis soboko xidmatidir.

Gap Elektron pogtun is prinsipi adi pogt-
ICQ dan istifado etmis hor bir koss intuitiv
intemet_te|efoniya olarag aydindir. Sobokonin host-

kompiiterini moktublarin  ¢esid-
londiyi va pogt sobalorine paylandigi morkozi poctamtla miiqayiso etmak olar.
Poct sobalorinds hor bir abonent {igiin pogt “qutusu” olur vo
ona tinvanlanmig gondarislor homin “qutuya” daxil olur.

Elektron pogtun istiinlilyli onun operativliyindo vo
rabitonin yiiksok keyfiyyatindodir. Catdirma siiroti, geco-
glindiiz is rejimi, gondorislorin eyni zamanda ¢oxsayl1 adresa-
ta yollana bilmosi, alinan pogtun istifadogi tolob edonadok
host-kompiiterdo saxlanmasi vo ¢oxlu digor imkanlar elektron poctu adi pogtdan
forglondirir. Miiasir elektron pogt proqramlart moatn informasiyalar1 gondormoklo
yanasi, hom do moktublara bagqa nov fayllar1 — boylik hocmli motn sonadlorini,
arxiv fayllarii, sokil, video, sas va s. olan fayllar1 da qosa bilir.

Telekonfrans. Telekonfrans elektron pogtun bir ndviidir. Bu, soboko isti-
fadogilori arasinda miiosyyon movzu iizro miitogokkil informasiya miibadilosidir.
Elm vo texnikanin miixtalif sahslora genis inteqrasiyani nozords tutan miiasir
dovrimiizdo bu telekommunikasiya {insiyyot novii xiisusilo aktualdir.
Telekonfranslar {i¢iin na cografi, no do dil sorhadlori var.

Telekonfransda miihiim rolu aparici oynayir. Istirakcilarin dovot olunmast,
iinsiyyat dilinin se¢ilmasi, miizakiralorin idars olunmasi vo onlara yekun vurul-
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mas1 kimi togkilati islor apariciya hovalo olunur. Konfrans istirak¢ilarinin torkibi
va sayna, homginin, onun miiddatina he¢ bir mahdudiyyst qoyulmur, miizakiralar,
hotta, yarim il da ¢oka bilor. Oz moruzasini, yaxud molumatim toqdim edon isti-
rake1 ayrica bir adresata deyil, konfransin biitiin istirak¢ilarina miiraciat edir.

Adoton, telekommunikasiya sobokosindo eyni vaxtda miixtalif mévzularda ¢oxlu
sayda konfranslar kegirilir v istifadogi onlarin istonilon birindos istirak edo bilar.

“On-line” iinsiyyat. Boazon hor hansi problemi
operativ olaraq dialoq prosesindo miizakiro
etmok zorurati yaranir. Belo hallarda onlayn
(ingilisca on-line — xatds) adlandirilan real za-
man rejiminds iinsiyyat texnologiyasindan isti-
fads olunur.

Telefonla {insiyyat homisa on-line rejiminda bas verir. Teleqram gondararken siz blanki
off-line rejiminda doldurursunuz, sonra teleqraf¢i on-line rejimindo teleqrami rabito xat-
tilo otiirtir; sonra iso teleqramin tinvanlandigi soxs onu off~line rejiminds oxuyur.

+ Onlayn rejim informasiyanin Gtiiriilmosi ti¢lin maksimal opera-
tivliyin tolob olundugu hallarda, masalon, birjalarda, bank isle-
rinds ¢ox tatbiq olunur. Bu iisuldan kiitlovi informasiya vasitalori
interaktiv sorgular, “canli” dialoglar zamani genis istifads edirlor.

+ Adi istifadacilor do {insiyyet ii¢iin onlayn xidmotlordon yarar-
lana bilorlor. Son zamanlar Internet istifadocilori arasinda motn
soklindo replikalar miibadilosi genis yayilib. Real zaman reji-
mindo belo sdhbatlorin aparilmasini tomin edon sistemlor “gap
otaglart” (chat room) adlanir. Gaplarda homsohbatlordon birinin
kompiiterindo yi1gilmis moatn eyni zamanda basqasinin da
ekraninda goriiniir.

- Gonclor arasinda Internet vasitosilo daha bir iinsiyyat névii —
Internet-peycerlor genis yayilib. Elektron pogtda oldugu kimi,
burada da real zamanda qisa molumatlarin vo hatta, fayllarin
miibadilesini aparmagq olar.

On moshur Internet-peycing sistemi ICQ (ay-si-kyu)

.
proqramidir. Ononovi Internet xidmoti olan elektron pogtdan ﬁ Icq

farqli olaraq ICQ sobokosindo molumatlar ani &tiiriiliir. inter-
net-peycingin hor bir abonentinin fordi nomrasi olur vo soboko iinsiyyatinin



hovaskarlar1 bir-birlorino tokco elektron pogt {invanlarini deyil, homginin ICQ
nomralorini (ICQ#) do vers bilarlor.

ICQ termini ingilis dilindaki “I seek you” (“Man soni axtariram”) ifadesinden yaranib.

Internet-telefoniya. Internetdo danisiq vo ya sos siqnallarin1 &tiirmok iigiin
Internet-telefoniya texnologiyasindan istifads olunur. Danisiq zamani sos signal-
lar1 sixilib kodlasdirilaraq verilonlor paketina gevrilir. Sonra bu paketlor Internet
vasitosilo oks torofo gondorilir. Adresata catan paketlor dekodlasdirilaraq yenidon
sos signalina gevrilir.

Internet-telefoniyada danisiq haqqr adi telefon rabitosi ilo miiqayiseda bir
neco dofo asagidir (xiisuson, beynolxalq danisiqlar iigiin).

1. “On-line” nadir? Bu termindon harada istifado olunur?
P 2. ICQ simvollar y1gin1 no demakdir?
I ) j 3. Telekonfrans hansi internet xidmati noviina aiddir?
4. internet-telefoniyanin ananavi telefon rabitasindan hansi iistiinliiklori var?

P2 seBoaka ETIKASI

» Saboakada davranis normalari naya lazimdir

* Elektron yazismalarda hansi qaydalara amal olunmalidir

» Gapda hamsohbatlarle neca davranmali

« Telekonfranslarda davranis gaydalarinin hansi xususiyyatleri var

Ictimai yerlordo davranis qaydalarini
usaqligdan oyradirlor. Virtual tinsiy-
yot ger¢ok hoyatda bas veron iinsiy-
yotdon forqlonir. Homsdhbatloriniz
sizi goérmiirlor, onlar no sizin stiin-
liiklorinizi, no do catismazliglarinizi
bilirlor, he¢ kosi sizin ictimai mov-
geyiniz maraqlandirmir. Bozon vir-
tual linsiyyot zamani homsdhbot-
lordon kimso 6z davranigina gore heg bir coza almayacagini bilorak, bagqalarini
tohqir edo, Oziindon ¢ixara, yaxud, sadoco, zohlosini toko bilor. Buna goro do,

Unsiyyat etikasi
Nik
Smaylik



|. INTERNET XIDMOTLORI 9

sobokados i zaman1 timumi gobul olunmus miioyyon qaydalara — tinsiyyat etikasi-
na riayat etmok lazimdir. Hor bir soboka iinsiyyat isulunun 6z etik qaydalar1 var.
Onlarin bazilorini nozardon kegirak.

Gap iinsiyyati. Gonclor arasinda ¢ox genis yayilmis gap xidmati on demokratik
soboko iinsiyyet iisulu olsa da, orada da miioyyon qaydalara omol etmok mos-
lohatdir:

« Istirakeilarin oksoriyyatinin iinsiyyotde oldugu dilden istifado
edin. Bu, ham xarici dillers, ham ds slenqoe aiddir.

» Oziiniizii agill1 gdstormoya ¢alismaym. Bu, homsdhbotinizi sizin
oleyhiniza ¢evira bilor. Molumatlar1 sads vo aydin sokildo gon-
dorin.

» Hor hans1 sobabdon homsohbatloriniz sizi gane etmirlorso, gap-
dan uzaqlassaniz daha yaxs1 olar.

* Miloyyon mdvzu lizrs ixtisaslagan gap-serverdasinizsa, sohbatin
movzusundan konara ¢ixmayin. Soziin hoqiqi monasinda gap
etmak istoyanlar iiciin xiisusi serverlor movcuddur.

* Qeyri-normativ leksikadan istifado etmoyin. Gaplarin oksoriy-
yoti izlonilir: etikan1 pozan “agziyavalar” serverdon uzaqlas-
dirilir.

Daha bir ne¢a qayda:
* Qondarma addan (ing. nik) istifado edin, ¢iinki gaplar geyri-
rosmi iinsiyyat {igiindiir.

* Bu nov linsiyystdon tez-tez istifado edirsinizss, qondarma
adinizi doyigsmayin.

* Gapa daxil olanda salamlasin.

* Replikaniza cavab verilmirso, onu bir ne¢o dofs tokrarlamayin,
clinki sizin haqqinizda hovsalasiz, yaxud zohlotokon homsdh-
bot tosssliratt yarana bilor. Cavab almaq {iglin bir qodor
gbzloyin — o, geciko do bilar.

Elektron poct iinsiyyati. Elektron pogt vasitosilo yazisma moktublasanlar
arasinda miinasiboatdon asili olaraq isgiizar, yaxud saxsi ola bilor.

Soxsi moktublara etika baximindan ciddi taloblor qoyulmur. Yaxin dostunuza
yazdiginiz istor adi, istorso do elektron moktubda 6ziiniiz ii¢lin mogbul olan
istonilon sézdon istifado edo bilorsiniz. Soxsi yazismada moktubun iislubu vo
ifado torzi moktublasan insanlarin tanisliq soviyyasindon asili olur.
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Adi isgiizar yazigsmalarda gobul olunmus “qizil” qaydalar iso bunlardir:
* Yalniz magzini vermaklo, fikirlorinizi qisaca ifads edin.
* Savadl1 yazin.
* Basqalarindan nozakot tolob edirsinizso, 6ziiniiz do nozakotli
olun.
* Aldiginiz moktubun cavabini gecikdirmayin.

« Umumi ifadolorlo “canimizi qurtarmaym”. Demoyo sdziiniiz
yoxdursa, bunu nazakatlo bildirib, yazismaya son qoyun.

Elektron yazismalarda bu gosterilonlors asagidaki qaydalar da slave olunmalidir:

+ Subject (mdvzu) sahasini doldurun. Istifadegilorin ¢oxu virus-
larin gorxusundan movzusu olmayan, yaxud mdvzusu siibholi
olan moktublar1 oxumadan uzaqlasdirirlar.

* Elan etdiyiniz mévzuya uygun fikirlor yazin.
* Moktubunuzun sonunda kimliyinizi bildirin.

* Qabagcadan arxivlosdirmoadon bdyiik hocmli fayllar gondormoe-
yin.

* Ogor moktubunuzda adresatlarin hamuisi ti¢lin mithiim ve faydali
informasiya yoxdursa, onu bir ne¢d ilinvana “sopolomayin”.
Sizin invaninizi arzuolunmaz adresat kimi “qara siyahiya” sala
bilarlor.

* Elektron yazigmalarda emosiyalar1 bildirmok {i¢lin ¢ox zaman
sOzlorin yerino simvollar ardicilligindan (smaylik-
(|| lardan) istifado olunur. Smayliklords istifado olunan
m hor simvolun 6z anlami var: “ikindqto” gozi, “defis”
burnu, “moétorizo” agzi bildirir. Asagida genis isti-

fado olunan smayliklordon bozilori gostorilib.

Simvollar ardicilhg: Mbanasi
:) Tabassiim
D)) Gulis
; Hiylogor tobassiim
:( Moyusluq
:((((C Umidsizlik
-0 Taacciib
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Telekonfrans iinsiyyati. Elo qaydalar var ki, onlar hom dostcasina sohbatlor,
hom isgiizar iinsiyyat, hom do elmi polemikalar ti¢iin mogbuldur:

* Fikirloriniz iist-listo dliismasa do, bagqalarinin fikirlorino hormatlo
yanasin.

* Sohvlarinizi etiraf etmayi bacarin.
* Fikirlorinizi tosdiq etmok ti¢iin dolil-stibutlara asaslanin.

* Monasiz danisiglar1 vaxtinda kosmoyi bacarin.

Telekonfranslarda insanlar miisyyon bir movzunu miizakirs etmaya yigisirlar.
Olbotto, yuxarida sadalanan qaydalara burada da omal etmok gorokdir, ancaq
telekonfranslara bagqa normalar da xasdir:

* Molumatlar qisa olmalidir.

* Soylonilon fikirlor problemin mahiyyatins uygun olmalidir.
* Molumatlar biitiin hamsdhbatlors tinvanlanmalidir.

» Oziinii reklam yolverilmozdir.

» irqei xarakterli fikirlor, tohqirlor vo nozakotsiz qeydlor qadagandir.

1. Sabakad»s hansi iinsiyyat qaydalarina amal olunmahdir?
2. “Nik” nadir va ondan ns vaxt istifads olunur?
Fa }. 3. Niimuna ii¢iin bir necd elektron mioktub gétiiriin. Onlarin mazmununu yazisma
- etikas1 baximindan tahlil edin. Catismazhqlar: va diizgiin magamlari qeyd edin.
4. Hor hansi mévzunu miizakirs etmoak iiciin sinif yoldaslarimizla telekonfrans qu-
run. Unsiyyat zamam etik normalara diqqot edin.
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KN ELEKTRON ToHSIL

» Uzaqgdan tsahsil nadir.

» E-O0yranma nadir va onun hansi Ustunlukleri var

* Fasilasiz tehsil sistemi ne demakdir

* Elektron tadris vesaitlerinin ananavi vesaitlarden farqi nadadir

Tohsil sistemi homiso dovriinlin texnologiyalarindan yararlanmaga calisir.
Informasiya texnologiyalarinin inkisafi vo Internetin yaranmas todris prosesindo
0ziindon gabagki texnologiyalardan forqli olaraq gériinmomis imkanlar agmisdir.

Telekommunikasiya texnologiyalari

Uzaqdan tahsil vo Internet sobokosinin resurslari yeni
Oyrenan tadris tipini — uzaqdan tohsili (distant
E-Oyrenma tahsili) meydana ¢ixarib. Uzaqdan toh-
Fasilesiz tahsil silin subyekti, yoni dyranon (sagird,

talaba vo s.) pedaqoqdan, todris vasitolorindon va tohsil resurslarindan uzaqda
olur. Bu tohsil novii ticlin do todris prosesina xas olan biitiin komponentlor — moz-
mun, mogsadlar, toskilat formalari, tolim vasitolori, nozarst sistemi vo naticolorin
qiymatlondirilmasi xarakterikdir.

Oslinds uzaqdan tehsilin tarixi daha “qadimdir”. Bels ki, 6ton asrin avvallerinds radio-
nun ixtirasindan sonra ilk radiokurslar yayimlanmaga basladi. Analoji kurslar 1950-ci

illords telekanallarda ag¢ildi. 1960-c1 ilds ilk dofs Cindo orta tohsil vermak ti¢iin radio vo
televiziyadan istifads etmoya basladilar.

Uzaqdan tohsil zamani molumatlart dyrononlors catdirmaq tigiin miixtolif
isullardan istifads olunur. Totbiq olunan texnologiyalarin artiq bir ne¢a nasli
(enanavi ¢ap mohsullarindan on miiasir kompiiter texnologiyalarinadsk) bir-biri-
ni ovaz etmisdir. Lakin, texnoloji yeniliklorin meydana ¢ixmasina baxmayarag,
bir ¢ox hallarda halo do daha sads tisullara {istiinliik verilir. Masalon, Hindistanda
uzaqdan tohsil {liclin radiodan istifado edilmosi genis yayilmisdir. Ciinki radio
oradaki ohalinin oksariyyati liclin daha olveriglidir vo slave infrastruktur yarat-
maga gorak yoxdur.

Hazirda uzaqdan tohsil mogsadilo Internet {insiyyat vasitalorinin hamisindan
— elektron pogtdan, forumlardan, gap xidmatlorindon, tele- vo videokonfranslar-
dan istifads olunur.

Indi iri sirketlorin ¢oxu 6z is¢i heyatinin hazirligini standartlasdirmagq, bu
mogsadla ¢akilon xarclori azaltmaq vo keyfiyyati yiiksaltmok {igiin 6z torki-
blorindo uzagdan tohsil morkozlori yaradirlar. Demok olar ki, he¢ bir miiasir
sirkot bunsuz ke¢ino bilmoz. Masalon, Microsoft sirkati 6z is¢ilorini, onun moh-
sullarindan istifado edanlori, yaxud alicilar1 vo proqram tominati hazirlayanlar
Oyratmok ti¢iin boylik dyradici portal yaratmigdir.
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Miiasir diinyanin goriinmomis bir siirotlo doyismasi biliklorin daha

cevik vo ucuz oOtiiriilmasi tisullarmin totbiq olunmasini talab edir.
Glinlimiiziin bu koskin probleminin hallini miimkiin edon vasitolordon -
biri elektron dyranma, yaxud e-6yronmadir [e-learning]. w

Bundan oncoki tohsil sistemlorindo kompiiterlor todrisin daha yaxsi, daha
somorali aparilmast iigiin yardime1 bir vasito idi. Lakin siirotli Internet sobokosinin
meydana ¢ixmasi “miistaqil Gyranma” va “émriiboyu oyranma” anlayislarini orta-
ya ¢ixardi.

E-Gyranma Internet, yaxud Intranet sobokosi vasitosilo soxsin miistaqil dyronmasi ilo

% | gercokloson, biliyin oldo olunmasinda zaman vo mokan hiidudlarini tanimayan, omiir
boyu dyronmoys imkan veran bir tohsil sistemidir.

Getdikco genislonon e-0yronmonin bir sira xiisusiyyatlori vardir:
» Zaman vo mokan mohdudiyyati yoxdur.
+ Oyronan (sagird, toloba) movzunu Syrenona qader onun iizorinda
calisa bilir.
* Hor kos 6z qavrama qabiliyyetine uygun olaraq dyrana bilir.
+ Oyronon mévzunu basa diismadiyi halda kommunikasiya vasitolori
ilo miiallim va digor dyronanlarle slage qura bilar.

Yasadigimiz informasiya comiyyetinin dinamik inkisafi tizvlerindon biitlin
omrii boyu, fasilasiz tahsil almasini tolob edir. Bu, insana zamanla ayaqlasmagq,
lazim goldikdos pesosini doyismok, comiyyatds 6ziins layiqli yer tutmaq imkani
Verir.

Azorbaycan hokumati ils Diinya Bankinin .Beynelxalq Inkisaf Assosiasiyasi arasinda
baglanmis sazis osasinda Tohsil Sektorunun Inkisafi Layihosi ¢orgivasindo “Azorbaycan
Respublikasinda fasilosiz pedaqoji tohsil vo miiollim hazirliginin milli konsepsiyasi vo
strategiyas1” layihosi hazirlanmisdir.

Iqtisadi cohatdon inkisaf etmis 6lkalor artiq moktobagadoar vo orta moktob toh-
sili, peso tohsili, ixtisasartirma va yenidon hazirlanma sistemi, alave tohsil va s.
do daxil olmaqla, fasilasiz tahsil sistemi yaratmaga baglamislar.

E-6yronmoays elektron darsliklor, todris xidmatlori vo texnologiyalar1 aiddir.
Elektron dorsliklar, yaxud elektron tadris nagrlori va resurslari miirakkob mohsul
olmaqla, miiasir texnikanin nailiyyatlorini, fonn sahslori izro movzulari vo todris
metodikasini, dizayn vo badii keyfiyyatlori 6ziinds birlosdirir. Dogrudur, kitabla
miiqayisada elektron todris nasrlori vo resurslari {igiin miioyyon proqram-texniki
kompleks talob olunur. Lakin elektron audiovizual tadris sistemlori bu giin {i¢iin
molum olan motn, nitq, musiqi, foto, video, qrafika, animasiya va hatta, virtual
realligin kombins edilmis interaktiv komponentlorini do 6zlinds oks etdiron biitiin
togdimetma novlorini 6ziinds birlogdirir.
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Elektron todris vasaitlori

Elektron multimedia nosri/resursu yalniz miirokkob elmi-texniki mohsul
deyil, o hom do mozmunun dolgunlugu, metodik tapinti, yaradiciligin yiiksok
soviyyasi, basqa sozlo, asl incosonatdir.

1. Hansi doarslorinizda elektron darsliklordon istifads edirsiniz?
2. Tadris prosesinds e-0yronmadan neca istifado etmak olar?
@ 3. E-0yranmonin ananavi tohsillo miiqayisodo miisbat vo manfi cohatlorini
sadalayin.
4. Hansi internet tohsil resurslarindan istifads etmisiniz?
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V2] VERILONLSR BAZASI VO ONUN OBYEKTLORI

* Verilanlar bazasi nadir

* Verilanlar bazasinin asas obyektlari hansilardir
» Saha nadir. Yazi nadir

* Verilanlar bazasinda necge cadval ola biler

Informasiya vo informasiya proseslori ilo tanis olarkon insanim istonilon
faaliyyat sahosinin informasiya ilo alagoli olmasi qeyd olunmusdu. Informasiya
ilo islomok vo xiisuson do nasildon-naslo Gtiirmok iigiin, onun saxlanmasinin
xiisusi ohomiyyati var. Insan comiyyati inkisaf etdikco, informasiyan1 saxlamaq
ti¢lin miixtalif vasitalor diisiiniilmiis vo onlar zaman-zaman tokmillosdirilmisdir.

Ancaq informasiyanin, sadoco, saxlanmasi yetorli deyildir. Informasiya elo

saxlanmalidir ki, lazzim oldugda onu asanligla aldo etmok miimkiin olsun. Mahz
axtariglart asanlasdirmaq mogsadi ilo olifbali qeyd kitabgalar1 diizoldilmis,
kitabxanalarda iso olifba vo movzular iizro kataloglar yaradilmisdir.
Belo bir misali nazardon kegirok. Malumdur
ki, avtomobil miifattisliyindo avtomobil-
lorin geydiyyat1 aparilir. Xiisusi kartotekada
hor bir avtomobil hagqinda informasiya —
masinin ndmrasi (dovlet nisan1), markasi,
rongi, sahibi hagqinda molumat saxlanilir.
Kartotekada biitiin molumatlar masinlarin
némrasing gors nizamlanir, ona goro do ma-
sinin ndmrasi molumdursa, istonilon masin haqqinda molumati asanca tapmagq
olar.

Toosslif ki, bozi hadisolor zamani masinin ndmroasi homigso molum olmur.
Masalon, goza toradon siiriicii hadiso yerindon gagdiqgda, hadisonin sahidlori ¢ox
zaman masinin ndmrasini deys bilmirlar; on yaxs1 halda onlar masinin markasini
vo rongini xatirlaya bilirlor. Ag rongli “Mersedes” tapmagq tigiin biitiin kar-
totekan1 “alok-volok etmok™ lazim golir. Bu hal son zamanlaradok belo idi.

Olbotts, bir nego ayri-ayr1 kartoteka

Verilanlar diizoltmok olardi. Moasalon, avtomo-
Verilanler bazasi billori birindo ndmralarine gors, bas-
Sahs gasinda ronglorino gora, liclinciisiindo
Yaz isa ayr1 bir slamato gore nizamlamaq
Cadval olardi. Ancaq belo tokrarlanmalar igin

hocmini ohomiyyatli doracado artirir,
clinki hor bir avtomobil haqqinda bir ne¢o kart doldurmaq lazim golir.
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Bundan basqa, real informasiya sistemlorindo ¢oxsayli miixtolif verilonlor
saxlanilir. Belo sistemlordo axtarisin hansi olamoto (yaxud olamotlors) goro
aparilacagini qabagcadan demok miimkiin olmur. Bu ciir masalalorin halli, yoni
lazim olan informasiyanin magbul zamanda tapilmasi yalniz kompiiterlorin mey-
dana ¢ixmasindan sonra miimkiin oldu.

Kompiiterlords informasiyani saxlamaq vo axtarmaq ii¢lin verilonlor bazast
adlandirilan xiisusi proqram sistemlorindon istifado olunur. Verilonlar bazasi
[database] informasiyanin, yaxud verilonlorin nizamli yiginidir. Malumatlarin
kompiiterdo verilonlor bazasi soklindo saxlanmasi homin molumatlarin ¢evik
olaraq tapilmasini, ¢ap olunmasini, istifadosini asanlagdirir.

Verilonlor bazas1 haqqinda ayani tesovviire malik olmagq ii¢iin haqqinda da-
nisdigimiz avtomobillor kartotekasina bir ne¢o avtomobil hagqinda melumat
daxil edok.

Situn (Sahe)

Nomra Marka Rong | Buraxilis | Qeydiyyat ili Sahibi
ili
1 | 10BD123 |“VAZ-2106"| Qara 1999 2000 Qarayev A.
2 | 90LX432 | “Mersedes”| Ag | 2005 2007 | Mommodli Z. — 77
3 | 100NO10 | “TOYOTA” | Qirmiz1 2007 2007 Bagirzados E.
4 | 10UD324 | “BMW” | Giimiisii 2000 2002 fvanova A.
5 1 90JU725 | “TOFAS” Qara 2003 2004 Hacimuradov S.

Verilonlor bazasinin moarkazi obyekti cadvaldir [table]. Bu giin codval asasin-
da yaradilmis verilonlor bazast daha ¢ox yayilib. On sado verilonlor bazasinda da
az1 bir cadval olur. Umumiyyatls isa, verilonlor bazasinda, adaton, onlarca cad-
val olur. Cadval satirlordon va stitunlardan ibaratdir.

¥ Yuxarida nozordon kegirdiyimiz misalda
cadvalin har bir satri 6ziindo 1 avtomobil
haqqinda informasiyani saxlayir. Verilonlor
bazasi sistemlorinda, adaton, satir avazind
yazi [record] termini islodilir. Beloliklo,
verilanlor bazasimin har bir cadvali yazilar-
== dan ibaratdir.
PP Cadvalin har bir siitunu avtomobilin bir
xarakteristikasinmi tosvir edir. Verilonlor bazasinda bels siitunlar1 saha [field] ad-
landirirlar. Belolikla, har bir yazi sahalordan taskil olunub.

bk
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Istonilon verilonlor bazasi saha vo yazi adlandirilan sado obyektlordon ibaratdir. Saho vo
yazilarin toplusu daha iri obyekt — cadval amalo gatirir. Basqa sozls, cadval yazilardan,
« | yazilar isa sahoalordan toskil olunur.

Verilonlorin saxlandig1 yeri — sahoni bir ofaq kimi tosovviir etsok, onda yazilara bir mon-
zilin otaqlari, codvallore iso bir blokda olan manzillar kimi baxmaq olar.

Yuxaridaki cadvelds hor bir yazi 6 sahodon ibaratdir (eslinde, avtomobil
miifottigliyinin gercok verilonlor bazasinda daha ¢ox saha olur).

Hor bir saha adi vo verilonlorin tipi ilo xarakterizo olunur. Avtomobillarlo
bagli yuxarida baxdigimiz verilonlor bazasinda Nomra, Marka, Rang, Buraxilis
ili, Qeydiyyat ili, Sahibi saholordir. Verilonlor bazasinda sahoalorin miixtalif tiplori
ola bilor: matn, odad, tarix, zaman, pul vo s. Baxdigimiz niimunads saholorin
adlar1 birinci satirdo, hor bir sahonin qiymatlori iso uygun stitunda gostorilib.

1. Verilanlar bazasi nadir?
= 2. Verilonlor bazasi hansi obyektlordon ibaratdir?
I(;: 3. Verilanlor bazasinda cadvalin satir va siitunlar: neco adlanir?
4. Miioyyon faaliyyat sahasina aid olan obyektlorin parametrlorini codval soklindo

gostarin. Codvalds sahalori va yazilar: gostorin.

V372 VERILONLSR BAZASININ iDARSOLUNMASI SISTEMI

* Verilanlar bazasinin idaraolunmasi sistemi nadir
» Microsoft Access neca basladilir
» Cadval strukturunun yaradilmasi texnologiyasi necadir

Verilonlor bazasinda axtarigin opeativ-
Verilenlor bazasinin idareolunmasi  11yini vo keyfiyyatini tomin etmok

sistemi iclin bu prosesi avtomatlagsdirmaq la-
Microsoft Access zimdir. Miiasir kompiiter texnologiya-
Alstler zolag) lar1 miixtalif ciir informasiyalarin
Tapsiriglar paneli elektron sokilds saxlanmasi vo emalini

toskil etmoayo imkan verir. Kompiiter-
do verilonlor bazasini bir ne¢o iisulla yaratmaq olar. Birincisi, Basic, Pascal, C++
vo s. kimi programlagdirma dillorinin kémayila. Bu iisuldan tocriibali program-
cilar istifado edirlor. Ikincisi, verilonlor bazasimin idaraolunmasi sistemi (VBIS)
adlandirilan xiisusi proqram miihitinds. Belo sistemlorlo islomok ii¢iin kompiiter-
15 islomok bacariglarina malik olmaq veo verilonlor bazasinin islonib hazirlanmasi
nozoriyyasinin asaslarini basa diismok lazimdir.
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Verilonlor bazasmin idarsolunmasi sistemi (VBIS), verilonlor

bazasinin yaradilmasi ti¢lin program vasitalorinin toplusudur.

«m'  Hazirda bir neco név VBIS vardir ki, onlardan on moshurlar1 bun-

- |
O —

lardir: Access, Oracle, MySQL, Yukon. Bu sistemlorin hor birinin 6z

istiinliiklori vo catigmazliglar1 var. Bunlardan genis istifado olunan1 Microsoft
Office paketino daxil olan Microsoft Access sistemidir. Adlar1 ¢okilon digor sis-
temlor iso sobokolor liclin daha giiclii verilonlor bazasini yaratmaq magsadi
dasidigindan onlardan az sayda miitoxassislor istifado edirlor.

Ueyn Retliff
(1946)

Verilonlor bazas: [database, DB] vo VBIS [Database Management
System, DBMS] anlayislar1 6ton osrin 60-c1 illorinin ortalarinda, elekt-
ron hesablayici masinlarin idarsetms sahoalorindo aktiv istifado
edilmoyo basladigi zamanlarda meydana ¢ixmisdir.

1981-ci ildo Amerika Milli Kosmik Agentliyinin (NASA) miihandisi
Ueyn Retliff [Wayne Ratliff] bos vaxtlarinda futbol statistikasini
aparmaq iiciin sado VBIS hazirlamagla masgul olurdu. Bu sistem o
dovriin fordi kompiiterlari tigiin nozerds tutuldugundan ¢ox primitiv
idi vo yalniz bir neg¢s yiiz yazini emal eds bilirdi. Retliff “Vulkan”
adlandirdig1 bu sistemi satmaga basladi, lakin elo bir ugur qazana
bilmadi.

“Vulkan”in reklami proqram biznesi ilo masgul olan Corc Teytin
g0zlino satasir vo o, Retliffdon homin sistemin satisinin miistosna
hiiququnu alir. O zamanlar “Vulkan” markas1 basqa firmaya moxsus
oldugundan yeni ad diisiinmok lazim golir. Ticarat agentinin toklif
etdiyi dBase II ad1 ¢ox ugurlu olur: o, hom sanballi saslenirdi, hom da
avvaller guya bu proqramin I versiyasinin ¢ixmasina isara vururdu.

Tezliklo dBase II program mohsullar1 bazarinda 6z yerini tutdu, onun
dBase III, dBase III+, dBase IV versiyalar yarandi. Sonradan iso
coxsaylt banzor sistemlor meydana ¢ixdi vo cadvallor ii¢lin istifado
olunan “dbf” format1 standarta ¢evrildi.

Verilonlor bazasinin idaroolunmasi sistemi

e verilonlor bazasinin strukturunun yaradilmasini,

e bazanin verilonlorle doldurulmasini,

e bazada olan verilonlorin redaktosini (doyisdirilmosini),

e informasiyanin vizuallagdirilmasini
tomin edir. Informasiyanin vizuallasdirilmas: dedikdo, verilonlorin secilmosi,
onlarin nizamlanmasi, lazim olan sokildo tortib edilmosi vo ¢ixis qurgusuna
gondorilmasi nozordos tutulur.

Microsoft Access sisteminin interfeysi. Access verilonlor bazasinda minlor-
la cadval ola bilar, har bir cadvalds olan yazilarin say1 is9 ilk novbads kompii-
terinizin sort diskinds qalan bos yerin hacmindon asilidir.
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Kompiiterdo qurasdirilmis basqa proqramlar kimi, Access 2003 programini
da baglatmagin an asan yolu Windows sisteminin Start menyusundan istifados et-
mokdir. Bunun tigiin asagidaki addimlar atilmalidir:

1. Windows sisteminin Start menyusunu agin.
2. Start menyusunun yuxari hissasindoki All Programs sotrini segin.

3. Acilan yeni menyudan avvolco Microsoft Office, sonra iso
Microsoft Office Access 2003 bandini segin.

Bundan sonra Access 2003 proqgram1 yiikklonmayas baslayacaq ve ekrana prog-
ramin bas pancarasi ¢ixacaq (sokil 2.1).

‘Ba§llq zolagl‘ ‘ Menyu zolagi ‘ ‘ Alatlar zolagi ‘ ‘ Tapsiriglar paneli ‘

Sokil 2.1. MS Access programinin bas pancorasi

MS Access miihitinin interfeysi MS Office paketina daxil olan basqa proqram
miihitlorinin interfeysino ¢ox bonzayir. Poncoronin yuxari hissssindo menyu

zolagr [menu bar| va alatlor zolag: [toolbar] yerlosir. Sagda tapsiriglar paneli
[task pane] agilir.
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Verilonlor bazas1 miihitinds islomak ti¢lin biitiin komandalar, basqa proqram
miihitlorinds oldugu kimi, menyu sisteminds toplanib. Daha ¢ox istifads olunan
menyu komandalar1 hom do diiymalor soklindo alatlor zolaginda yerlosdirilib. Ve-
rilonlor bazasinin miixtolif obyektlori ilo is zamani alotlor zolaginda, mohz homin
rejim liglin  garakli olan ditymalor oks olunur.

Basqa proqram miihitlorindo programin basladilmasi ilo eyni zamanda yeni
sonadin pancorasi do agilir, ancaq MS Access miihitindo yeni verilonlor bazasi
yaratmaq U¢iin Getting Started panelindo Create a new file sotrini se¢mok
lazimdir. Tapsiriqlar panelindo New File paneli acilacaq. Oradan Blank data-
base bondini segmok lazimdir. Bu komandanin yerina yetirilmasi naticosinda
pancoars agilacaq ki, orada yeni verilonlor bazasinin adini daxil etmoak vo saxlan-
cag1 qovlugu segcmok lazim golocok. Yalniz bundan sonra verilonlor bazasinin bag
pancarasi agilacaq (bax sokil 2.2).

Verilonlor bazasi ils is codvallorin yaradilmasiyla baslayir. Cadvalin yaradil-
masi iki marhalodo aparilir:

e codvoalin strukturunun yaradilmast;

e cadvalin verilonlorla doldurulmasi.

Cadvalin strukturu konstruktor rejiminde yaradilir. Konstruktor rejiminda
cadvalin strukturunun blanki agilir (bax sakil 2.3).

Cadvalin strukturunun yaradilmasi iiciin
1. Saholorin adlarim1 Field Name siitununa daxil etmok;

2. Data Type siitunda siyahidan sahoalordoki verilonlorin tipini
secmoak;
3. Acar sahoni geyd etmok;

4. Saholorin olava xassalorini General varagasindo gostormak la-
zimdir.

MS Access sistemindo verilonlorin asagidaki tiplorini toyin etmok olar: Matn,
Memo, ©dad, Tarix/ Zaman, Pul, Saygac, Mentiqi, OLE obyekti, Hiperistinad.

Cadvolin strukturunun yaradilmasi kimi, onu nozordon kegirmok vo doyis-
dirmok Tt¢iin do konstruktor rejimindon istifado edilir. Coadveli verilonlorlo
doldurmagq ii¢iin iso cadval rejimino kegmok lazimdir.

1. Verilanlar bazasinin idarsolunmasi sistemi nadir?
'ﬁ 2. MS Access miihitinin bas pancarasinin asas elementlorini sadalayin.
*=="| 3. MS Access miihitinds verilonlor bazasi cadvalinin yaradilmasi morhalslori hansidir?
4. MS Access sistemindas verilonlor hansi tiplors aid ola bilor?
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m PRAKTIKUM.

VERILONLSR BAZASI STRUKTURUNUN YARADILMASI

* Yeni verilanler bazasini nece yaratmali
» Sahenin 6lglsini neca dayisdirmali
» Baslica agar nadir ve bu, naya lazimdir

Hor biriniz cografi atlasdan istifado

Saha etmisiniz. Orada osas cografi obyekt-
Acar saha lor — qitalor, olkalor, soharlor, okeanlar,
Baslica acar denizler, caylar vo s. haqqinda infor-

masiya xoritolor vasitosilo toqdim
olunur. Bozon iso xaritolorlo yanasi, hor bir dlkonin bayragi, sahosi, ohalisi, pul
vahidi va s. haqqinda olavo informasiyalar da yerlosdirilir.

Atlasda informasiyanin axtarist ¢ox vaxt aparir. Axtardiginiz sohorin hansi
0lkodo, hansi qitodo yerlosdiyini bilmirsinizso, homin gohori xoritodo tapmaq
miiskiils ¢evrila bilar. Soharin yeri haqqinda na gadoar ¢ox informasiyaniz olarsa,
onu daha tez tapa bilorsiniz. On siiratli axtaris yolu iso obyektin cografi enliyi vo
uzunluguna goro axtarilmasidir.

Cografi obyektlor hagqinda informasiyani toqdim etmoyin daha somorali iisu-
lu iso verilonlor bazasindan istifade etmakdir. Belo bir verilonlor bazasini yarat-
maga calisaq.

.

Map [Xorita] adlandiracagimiz bu verilonlor bazasi li¢ codvaldon ibarat ola-
caq: Qitalor, Olkalor, Yasayis mantaqalori. Bu codvallorin hor birinin struktu-
runu tosvir edok.
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Qitalar codvalinin strukturu

Acar saha Sahanin adi Verilonlorin tipi
# QitoninKodu Saygac
QitaninAdi Motn
QitoninSahasi Odod
Olkalor codvolinin strukturu
Acar sahs Sahonin adi Verilonlarin tipi
# OlkaninKodu Saygac
OlkaninAdi Moatn
DéviaotQurulusu Motn
PulVahidi Moatn
OlkaninSahasi Odad
InternetUnvan Hiperistinad
Yasayis mantaqgoalari codvolinin strukturu
Acar saho Sahanin adi Verilonlorin tipi
# MoantaganinKodu Saygac
MoantaganinAdi Motn
CografiEnlik Odod
CografiUzunlug Odod
MoantaganinTipi (sahar, kand...) Motn
Ohalisi Odod

Hor bir sahonin monasit adindan aydin olur. Hor cadvoldo Saygdac
[AutoNumber] tipli saha verilmis va o, a¢ar saha kimi qeyd olunmusdur.

Baslica acar [primary key] hor hansi codvoldo xiisusi sahadir.
Praktiki olaraq hor bir cadvelin baslica acgari olmalidir, ¢iinki cad-
valdoki yazilar avtomatik olaraq baglica acara gors siralanir. Bunun
da sayasinda codvalds verilonlor hamiss nizamlanmais olur.

Qitalor vo Olkalar cadvallorinde gitonin adini vo 6lkonin adin1 da acar saho
kimi elan etmok olardi. Lakin proqram miihitinde adad tipli sahalorle islomak daha
“asandir”. Yasayls montaqolori codvolindo iso acar olaraq iki sahoni —
CografiEnlik vo CografiUzunlug sahalarini birgs gotiirmak olardi. Lakin agar kimi
Saygac tipli sahadon istifado etmok daha mogsadouygundur, ¢ilinki sads agarla
islomak, iki adoddon ibarat miirokkob agarla islomokdon daha rahatdir.
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Proqram miihitinds verilonlor bazasi yaradarken qisaldilmis adlardan istifado

etmok (moasalon, MantaganinTipi ovozino TipMant) olar.
Cadvallori doldurmaq iiciin verilonlori cografi atlaslardan, yaxud Internetdon

gotiiro bilorsiniz.

Yeni verilonlor bazasi faylinin yaradilmasi

1. Access 2003 programini basladin.

2. File®New menyu komandasin1 segin.

3. Poncoronin sag hissosindoki New File tapsiriqlar panelinds Blank data-
base... bandini segin.

4. Acilan dialoq boksunda yeni yaradilan verilonlor bazasinin saxlanacagi
govlugu secin vo verilonlor bazasinin adin1 (Map.mdb) daxil edin. Basqa
MS Office programlarindan forqli olaraq Access yeni yaradilan sonodo
baslangicda ad verib saxlamag toklif edir.

5. Create ditymasini ¢iqqildadin. Verilonlor bazasinin bas pancarasi agilacaq
(sokil 2.2).

& jdan  Database [Access 2000 fila lormal)

Htwen MiDemon Sew | - 4 - [EE]W0
1 S
: fabis | di Crsebeable by wing e
e i Cresbe babls by enterreg dala
1 Fom
B Seposts
“J4 Faoms
Hacros
l il
Geoups
i FPescrites

Sakil 2.2. Verilonlor bazasinin bag pancorasi
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6. Poncoronin sol hissosindoki diiymolorlos tanis olun. Onlar verilonlor bazasinin
obyektlarina uygundur: Tables [Cadvallar], Queries [Sorgular], Forms
[Formalar], Reports [Hesabatlar]. Diiymalori ndvbayls ¢iqqildadin vo bas
pancaranin sag hissasindoki, eloco do alstlor zolagmin goériiniistindoki  do-
yisikliklori izloyin.

7. Pancoroni qapadin.

Qitaler cadvalinin yaradilmasi

1. Map verilonlor bazasi faylini tapin vo onu qosa ¢iqqildadin. Verilonlor ba-
zasinin bas poncorasi agilacaq (bax sokil 2.2).

2. Map : Database pancarasinin sol panelinds Table diiymasini ¢iqqildadin.

3. Sag paneldo Create table in Design view bondini seg¢dirin vo alstlor zo-

lagindaki Open diiymaesini ¢iqqildadin. Yeni Table1 pancarasi agilacaq
(sokil 2.3).

LL LT SIS LN P = T = T o o]
- —

Sakil 2.3. Cadvalin strukturunun blanki

4. Blankin yuxar1 hissasinds Field Name siitununda sahonin adini (QitoninKodu)
daxil edin. Qonsu Data Type siitununda AutoNumber verilon tipini segin.

5. ikinci sahonin adin1 (QitaninAdr) daxil edin vo onun tipini Text segin.
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6.

7.
8.

Acar sahoalori toyin edin:

e QitoninKodu sahasini ¢iqqildadin.
¢ Edit=>Primary Key menyu komandasini yerina yetirin, yaxud alatlor zo-
lagindaki uygun diiymeni ciqquldadin.

e Soldaki1 boz siitunda “agar” simvolunun yarandigia omin olun.
Alatlor zolagindaki diiymodan istifads edorok acar1 logv edib, yenidon yaradin.

QitoninSahasi sahasini daxil edin vo onun tipini Number verin.

Cadvalin xassalerinin deayisdiriimasi

1.

6.

OitaninAds sahasini ¢iqqildadin. Bu saho aktiv olur. Sahanin adinin solunda qa-
ra lighucaqli yaranir.

. Blankin sol asag1 hissasindoki General varaqasinds Field Size sotrini tapin.

Orada susqunlugla motn sotrinin maksimal uzunlugu 50 simvol toyin edilmisdir.

. Homin giymati 15-0 doyisin. Bu gqiymoat on uzun adi olan qito iigiin (Simali

Amerika) kifayotdir.

. QitoninSahasi sahasini ¢iqqildadin.

. General varagosinin Field Size satrinds bu sahs tigiin susqunlugla miioyyan

olunmus adad tipi — Long Integer gostarilmisdir. Soraq kitabgalarinda saha,
adoton, yuvarlaglasdirilaraq, tam adodlo (kvadrat kilometr, yaxud min kvadrat
kilometrlo) gostorilir. Oslindo iso saho hoqiqi odad oldugundan, siyahidan
Decimal tipini segin.

View=Datasheet View menyu komandasini segmokls cadval rejimine kegin.
Ekrana codvelin saxlanmasi haqqinda xabardarliq ¢ixacaq. Bu zaman cadvalin
adin1 — Qitalar gostorin.

. Cadval rejiminda siz cadvalin siitunlarinin bagliglarini vo yeni yazi daxil etmok

liclin nozords tutulmus bos sotir gorocoksiniz. Bos sotrin birinci sahosindo
(AutoNumber) yazilib. Bu sahanin giymati tam odod olaraq artma sirasi ilo
avtomatik daxil olunur.

. Qitonin adin1 vo sahasini daxil edin. Satri doldurmaga basladigda ondan asagi-

da yeni bos satir yaranir.

9. Yenidon konstruktor rejimino gayidin (View= Design View).
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10. Alstlor zolaginda konstruktor rejimindon cadval rejimino kegmak {iglin nazardo
tutulmus ditymeni tapin vo bir rejimdon basqasima kegin.
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11. Codvali gapadin.

Olkalar cadvalinin yaradilmasi

1. Yeni codval yaradin.

2. Olkalor codvalinin strukturuna osason (bax soh. 23) saholorin adlarim daxil
edin vo onlarin tiplorini gostarin.

3. Acar sahoni miioyyan edin.

4. Saholorin xassolorini agagidaki codvalo uygun doyisin.

Sahonin adi General varaqosi
OlkoninAdi Sahonin 6l¢iisii 20
DoviatQurulusu Sahonin 6l¢iisii 20
Iiul Vahidi Sahonin 6l¢iisti 10
OlkaninSahasi Sahonin 6l¢iisti Decimal

5. Cadvalo Olkalor adimni verin vo onu qapadin.

1. Acar sahalaor nayo lazimdir?

2. Sahalorin xassalori necs verilir?

3. Maktab verilonlor bazasini va onun tarkibinds Sagirdlor codvslini yaradin.
Sagirdlar codvalinin strukturu

Acar sahd Sahonin adi Verilonlorin tipi Sahonin olciisii
@ # SagirdinKodu | Saygac
Soyadi Motn 20
Adi Motn 20
Atast Motn 20
Tovalliidii Tarix
Sinfi Odad Integer
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m PRAKTIKUM.

CODVOLLORARASI 9LAQOLOR.
VERILONLSRIN DAXIL EDILM8Si V& UZAQLASDIRILMASI

» Cadvalin strukturunu neca dayisdirmali

» Relyasiyali verilonlar bazasi nadir

» Cadvallerarasi alagsleri nece qurmali

» Cadvals verilanlari neca daxil etmali ve nece uzaqglasdirmali

Yasayis mantaqaleri codvalinin yaradilmasi

Cadvalin yaradilmasi texnologiyast ovvalki codvallordaki kimidir.
1. Map verilonlor bazasi faylini tapin

Relyasiya vo onu qosa ¢iqqildadin. Verilonlor
Cedvallerarasi slage bazasinin bas poncorasi acgilacaq
Aparici cadval — Asili cadval (bax sokil 2.2).

“Birin bira” 2. Yeni codval yaradin.

“Birin goxa” 3. Yasayls montogalori codvalinin struk-
“Coxun bire” turuna asasan (bax soh.23) sahalorin
“Coxun goxa” adlarini daxil edin vo onlarin tiplori-

ni gostorin.

4. Agar sahoni miioyyaon edin.

5. Saholorin xassalorini asagidaki cod-
valo uygun gostorin.

Sahonin adi General varaqasi
MontagoninAd: Sahonin 6l¢iisii 20
CografiEnlik Sahonin 6l¢iisti Decimal
CografiUzunluq Sahonin 6l¢iisti Decimal
MontaogoninTipi Sahonin 6l¢iisii 10
Ohalisi Sahonin 6l¢iisti Decimal

6. Cadvolo Yasayls mantagalari adin1 verin vo onu gapadin.
Cadvalin strukturunun dayisdirilmasi

1. Olkalar codvalini konstruktor rejiminds agin. Bunun iigiin verilonlor baza-
sinin bas pancarasindo Olkalar cadvalini segin, sonra iso alotlor zolaginda
Design ditymasini giqqildadin (saokil 2.4).



2. VERILONLOR BAZASI 29

2. InternetUnvam sahosini ¢iqqildadin. Bu saho aktiv olacaq.

3. Alatlor zolagindak1 I_-: Design Rows diiymasini ¢i1qqildadin. Bos satir
yaranacag.

4. Field Name siitununda yeni sahonin adini (QitoninKodu) daxil edin vo onun
tipini Number gostorin.

5. Cadvali gapadin va saxlayin.

% | Verilonlari cadvals daxil etdikden sonra da cadvalin strukturunu deyismak olar.

B ap - Database (Access 2000 file format)
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Sokil 2.4. Verilonlor bazasinin bag pancorasi

Eyni qayda ilo Yasayis mantaqalori codvoline yeni saha (OlkaninKodu) slavo
edin vo onun da tipini Number gdstarin.

Adoton, verilonlor bazasinda iki vo daha ¢ox cadval olur vo bu cadvallor
arasinda miloyyon olaqo yaradilir. Mosolon, baxdigimiz misalda Qitalar ilo
Olkalar, eloco do Olkalar ilo Yasayis mantaqgalori codvallori arasinda belo bir
olago movcuddur. Belo ki, har bir 6lka miiayyan qitada, har bir yasayis mantaqasi
isa miiayyan 6lkada yerlosir.

Cadvallar arasinda miioyyan alagoalorin oldugu verilonlor bazasina relyasiya-
I (alagali) verilanlar bazasi deyilir.
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“Relyasiya” termini ingilis dilindoki relation (miinasibat, alaga) sdziindon
yaramb. Iki codval bir-biri ilo alagalondirildikde asagidaki dérd miimkiin olage-
doan biri amals galir.

* “Birin bira” [One-To-One]. Belo slago zamani birinci codvalin bir
yazisi o biri cadvalin yalniz bir yazisi ilo slagolonir. Bu, on sado
olagadir vo ondan az-az hallarda istifads olunur.

* “Birin ¢oxa” [One-To-Many]. Birinci cadvolin bir yazisi ikinci cod-
valin ¢oxlu yazist ila olagalonir. Masalon, bir qitado c¢oxlu sayda
dovlat yerlogo bilor.

e “Coxun birs” [Many-To-One]. Birinci cadvalin ¢ox/u yazist ikinci
cadvalin bir yazisi ilo alagolonir.

* “Coxun ¢oxa” [Many-To-Many]|. Bu halda birinci codvalin ¢ox/u yazisi
ikinci cadvalin ¢oxlu yazisi ilo olagolonir. Belo alago novii cox dolasiq
oldugundan, verilonlor bazasinda onu yaratmaga icazo verilmir.

Cadvaller arasinda slagslerin yaradiimasi

1. Tools=Relationships menyu komandasini segmakla Relationships pan-
carasini a¢in. Eyni zamanda Show Table dialoq boksu da agilacaq.

2. Ardicil olaraq har bir cadvali se¢dirin vo Add diiymasini ¢iqqildadin.

3. Dialoq boksunu gapadin. Relationships pancarasinds i¢ kigik diizbucaql
poncars yaranacaq. Har pancoronin baslhiginda uygun cadvealin adini goro-
coksiniz. Agar saholor qalin sriftlo se¢dirilmisdir.

4. Hor bir pancoranin 6lgiilorini elo doyisin ki, codvalin ad1 vo biitiin sahslori
tam gorunsun.

5. Cadvallari niimunays uygun yerlosdirin (sokil 2.5).

6. Cadvallor arasinda alage yaratmagq ti¢lin gostoricini Qitalar cadvelinin Qi-
toninKodu agar sahasinin iizorine aparin, siganin dilymasini basin va onu
Olkalor codvalinin QitaninKodu sahasine dogru horokat etdirin. Sahonin
lizoring catdiqda sicanin diiymosini buraxin. Hor seyi diizgiin etdinizso,
Edit Relationships pancarasi acilacaq (sokil 2.6). Bu pancarads slaqgali
codvallorin vo olagolondirilon sahslorin adlar1 verilib. Solda aparici cadval,
sagda 159 asili cadval gostorilir. Poncoronin asagi hissasinda codvollorarasi
olaganin (miinasibatin) tipi verilib (“One-To-Many” — “Birin ¢oxa”).
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Sakil 2.5. Relationships pancarasi

Fdii Relatiombips

1= grioeee Referental tntegrity teatal ek
= Canciacte Undatm Riskatod Puks

|~ Caszode Detele Relsted Pacords

Peigbiontip Type G- To-Many

Sakil 2.6. Edit Relationships pancarasi

7. Cascade Update Related Fields va Cascade Delete Related Records
yoxlama bokslarini qeyd edin.

8. Eyni qayda ilo Olkalor vo Yasayls mantaqalori codvallori arasinda olaqo
qurun.

Aparict vo asili codvallorin olagoli sahslorinin adlarinin eyni olmasi vacib deyil. Lakin sa-
holari olagalondirarkon ¢agmamagq ii¢lin belo saholors eyni adlar vermok daha yaxsidir.
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Blagalarin lagv edilmasi ve barpasi

1. Relationships pancarasini agin.

2. Sicanin gostaricisini olaga xattinin lizorino aparin va sag dilymasini ¢iqqul-
dadn.

3. Acilan kontekst menyusunda Delete komandasini segin. Cixan bildiriso
tosdiq cavabindan sonra iki codval arasindaki secdirilmis olags “qirilacaq”.

4. Ovvalki ¢aligmada tosvir olunmus tisuldan istifade edorak alagoni yenidon
yaradin.

‘H!I1 'Iﬂ‘

"‘P?iﬂ*

'-

Verilanlarin cadvallars daxil edilmasi

1. Qitalar codvalini acin.
2. Qitolor haqqinda molumatlari daxil edin.

3. Hor yazinin solundaki “+” isarosine diqqat yetirin. Bu isare onu gosterir ki,
cadvalin slaqads oldugu cadval(lor) vardir.

4. “+” isarosini ¢iqqildadin. Dlageli Olkalor codvslinin saholori agilacaq. Bu
cadval halo doldurulmayib, ona goérs do siz yalniz bos yazi satrini géracoksi-
niz.
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5. Bu qitoyo aid 6lkalor hagqinda malumatlari daxil edin. Olkoalor daxil edil-

dikca, hor bir yazinin 6niinde “+” isarosi yaranacaq ki, bu da Olkalar cod-
vali ilo alagali cadval(lor)in olmasini bildirir.

6. Olkonin admin yanindaki “+” isarosini ¢iqqildadin. Dlagali Yasayls mon-

tagalari codvalinin sahalori agilacaq.

7. Qitalar codvalini gapadin.

8. Olkalor codvalini agin. Olkalor haqqinda daxil etdiyiniz biitiin verilonlori

orada goracoksiniz. Bundan basqa, bu codvoalin QitaninKodu sahosinds har
bir 6lko ii¢lin avtomatik olaraq uygun qgitonin kodu yazilmis olacaq. Buna
sabab cadvallor arasinda qurulmus olagadir.

9. Yasayis mantaqalori cadvalini agin. Orada daxil etdiyiniz soharlor haqqin-

da biitiin verilonlori géracoksiniz. Bundan basqa, bu cadvalin OlkoninKodu
sahasinda hor bir yasayis montagasi ligiin avtomatik olaraq uygun 6lkenin
kodu yazilmis olacagq.
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Sokil 2.7. Verilonlorin slagali codvallors daxil edilmasi

Verilonlori hor bir cadvels ayri-ayriliqda da daxil etmok olar. Bu zaman asagidaki qaydaya
omol etmok lazimdir. Ovvalca, verilonlor aparicl cadvala, sonra iso asih cadvale daxil
edilmolidir. Lakin verilonlori ayrica codvelo daxil etdikde olaqali sahoya (OlkoninKodu,
yaxud QitoninKodu) “ol i10” yazmaq lazim galocok. Bu iso o qodor do alverisli deyil, ¢linki
sohv etmok ehtimali var.
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Yazilarin cedvaldan uzaglasdiriimasi

Hor hansi yazini cadvoaldon uzaqlasdirmagq iigiin 6nco homin yazi se¢dirilmo-
lidir. Yazin1 se¢dirmok {i¢lin hor bir sotrin sol kiinciindoki yazi secicisini ¢i1g-
qildadin. Birdofays bir ne¢o yazini se¢dirmokdon 6trii <Shift> klavisindon isti-
fado edin, yoni secdirmak istadiyiniz ndvbati yazinin yazi segicisini ¢iqqildat-
mazdan 6nco <Shift> klavisini basib saxlayin.

Yazi(lar) secdirildikdon sonra verilonlori silmok (uzaqlasdirmaq) iiclin
<Delete> klavisini basin. Access segilmis yazilarin uzaqlasdirilacagi haqqinda
xobordarliq edocok.

Yadda saxlayin ki, uzaglasdirdiginiz yazilari Undo komandasi vasitasila geri
qaytara bilmazsiniz!

1. Cadvallararasi salagalor necd qurulur?
= 2. Aparici va asili cadvallar olarsa, verilanlari necs daxil etmak olar?
I(;: 3. Yazini cadvaldan uzaqlasdirmaq ii¢iin hans1 addimlar atilmahdir?
~ | 4. Sinif jurnalina uygun olaraq sinfinizdaki ilk 5 sagird haqqinda malumati Sagird-
lar cadvalina daxil edin.

P15 VERILONLSRIN 9KS ETDIRILMSSI.
FORMALAR

» Verilanlar bazasinin teqdimolunma rejimlari hansilardir
* Forma nadir
» Naya goras verilonlorin daxil edilmasi zamani formalardan istifads olunur

Verilanlor bazasinin cadvellori yaradil-

Forma digdan vo onlar arasinda olagalor qu-

Codval rejimi ruldugdan sonra, verilonlori idars et-

Forma rejimi mok tli¢clin miixtalif obyektlor islonib
hazirlanir:

« verilonlora baxmag, onlar1 daxil etmak vo doyigdirmak iiglin ekran formalart;

* goyulmus masalaya uygun olaraq verilonlori ¢esidlomak, axtarmaq va
se¢mak ticiin sorgular;

» verilonlori ¢apa vermak {igiin hesabatlar.

Verilonlor bazasi iki rejimds taqdim oluna bilar: cadval vo forma soklinda.
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Cadval rejimi. Bu rejimlo artiq tanigsimiz. Elektron cadvali xatirladan bu
rejimda verilonlor bazasinda olan informasiya ekrana satirlor vo siitunlar soklindo
cixarilir. Bu halda biitiin yazilar eyni anda goziiniiziin qabaginda olur ki, bu da
onlarin redaktosini asanlasdirir.

Sokil 2.8. Verilonlar bazasi cadval rejiminda

Forma rejimi. Ogor yaratdiginiz verilonlor bazasindan yalniz 6ziiniiz istifado
edocoksinizso, ¢ox gliman ki, birbasa codvallorlo islomok sizin ii¢lin daha rahat-
dir. Yox, agar sizin yaratdiginiz verilonlor bazasi ilo onun haqqinda az biliyi olan
basqa soxslor igloyacoklorsa, onlar {igiin birbasa codvollor {lizorindo omoliyyat
aparmaq c¢otin ola bilor. Bu problemi holl etmok iiclin verilonlor bazasinin
idaraolunmasi sistemlorinds formalar nozords tutulmusdur.

Baza codvallorine yazilar daxil etmok, redakto etmok vo baxmagq li¢iin for-
malardan istifado olunur. Adoton, verilonlorin daxil edilmasi ilo xiisusi ayrilmig
is¢ilor moasgul oldugda formalar totbiq edilir.

Forma — elektron blankdir. Bu blankin sahslari verilonlor bazasindaki yazila-
rin elementlorine uygun olur. Bu sahoslors yazilmig verilonlor avtomatik olaraq
baza cadvallorino daxil edilir.

E Qitalar
i - - —
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Sakil 2.9. Verilonlor bazasi forma rejiminda



36

Forma rejimindo siz goziiniiz 6niindo hor dofo yalniz bir yazini goriirsiiniiz.
Bununla bels, forma pancorasinin asagi hissosinds bir yazidan bagqasina kegmok
ticlin diiymalar zolag: yerlosir.

Formalardan istifado bir nego sobabdon slverislidir:

1. Verilonlorin daxil edilmasi ilo mosgul olan is¢i heyatinin baza
cadvallaring birbasa miiracioti arzuedilon deyil.

2. Eyni bir cadvals verilonlorin bir ne¢o formadan daxil edilmasi
iscilor arasinda solahiyystlorin boliisdiiriilmosing vo bununla da
verilonlorin qorunmasina imkan verir.

3. Boyiik hacmli informasiyanin daxil edilmosi haddinden artiq yo-
rucu isdir. Yorulmus insan iso daha tez sohv edir. Formalardan
istifado olunmasi verilonlorin daxil edilmasini asanlasdirir, sohv
ehtimalin1 azaldir vo daxiledilma prosesinda verilonlorin
yoxlanilmasimi tomin edir.

4. Bazaya daxil edilocok verilonlor ¢ox zaman kagiz blanklarda
yerlosir. Ogor elektron formanin xarici goriiniisii kagiz blankin-
daki orijinal formaya bonzayarso, daxiletmo zamani xotalarin
say1 bir nec¢o dofo azalir.

Verilonlor bazasini bagqalarinin doyisdirmasindon qorumagq iigiin xiisusi vasi-
tolor nozordos tutulmusdur. Masalan, elo parol toyin etmok olar ki, bu, istifadogiyo
yalniz verilonloro baxmaga icazo versin. Bagqa parol verilonloro baxmagla
yanas1, hom da onlar1 dayisdirmak vo yeni verilonlor daxil etmok solahiyyati vera
bilor. Yiksok soviyyoli parol iso, hotta, verilonlorin strukturunu doyisdirmok
imkan1 da vera bilor.

1. Verilanlorin idars olunmasi iiciin verilonlor bazasinda hansi obyektlordan isti-
_ fads olunur?
i || 2. Formalardan istifads hans: sobablordan slverislidir?
=1 3. Verilonlor bazasim arzuolunmaz doyisikliklordon qorumagq iiciin hans1 vasito-
Iardan istifads olunur?
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m PRAKTIKUM.

FORMALARIN YARADILMASI V® VERILONL®RIN
FORMAYA DAXIL EDILM®Si

» Sads formalari neca yaratmall
¢ Formani necs redakte etmali
« Verilenler cedvale forma vasitesile nece daxil edilir

Access programinda basqa obyektlor kimi formalar1 da sehrbazin kdmoyilo,
yaxud “al ilo” (konstruktor rejimindo)
yaratmaq olar. Formani ilkin olaraq Forma
sehrbaz vasitasilo yaratmagq, sonra isa, Formanin novlari
lazim galarso, konstruktor rejimindo redakts etmok moslohat goriiliir.

Qitalar cadvali (iciin formanin yaradilmasi

1. Map verilonlor bazasi faylin1 qosa ¢iqqildadin. Verilonlor bazasinin bag
pancorasi agilacaq (bax sokil 2.2).

2. Obyektlar panelindo Forms obyektini se¢in (sokil 2.10).

= ihagp  Databme (Access POOD fila Tormal

Sakil 2.10. Forms pancarasi

3. Formanin sehrbaz vasitasilo yaradilmasi (Create form by using wizard)
rejimini basladin. Form Wizardin birinci sohifasi agilacaq (sokil 2.11).
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Sakil 2.11. Form Wizard pancorasi

4. Sehrbazin toklif etdiyi asagidaki addimlar1 atmagla formani yaradin.

Addim 1. Forma ii¢lin saholorin cadvoldon se¢ilmosi:
1) Tables/Queries siyahisindan Qitalar codvalini segin;

2) >> ditymasini ¢iqqildatmagqla Available Fields siyahisindan
biitiin saholori Selected Fields siyahisina kegirin;

Hor hansi sahonin formada oks olunmasini istomirsinizso, < diiy-
mosindon istifado etmoklo homin sahoni Selected Fields
siyahisindan uzaqlagdirin.

3) Next diiymasini ¢iqqildadin.

Form Wizardin ikinci sahifasi agilacaq (sokil 2.12). Burada siz
yeni formada saholorin neco yerlogsmasini segocoksiniz. Sohifo-
nin sag torofindoki variantlar1 se¢dikco sol hissodoki gabaqca-
dan baxis sahoasindo formanin neco goriinocayi oks olunacagq.
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Addim 2. Formanin ndviiniin se¢ilmasi:

1) ©On rahat forma novii olan Columnar (“siitungokilli”’) novii-
ni se¢in;

2) Next ditymasini ¢iqqildadin.

What poul sould you Bee for vour form?

tweed || <po || tt> || Bwn
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Sokil 2.12. Formanin néviiniin se¢ilmasi

Sehrbazin {igiincli sohifosi agilacaq (sokil 2.13). Bu sohifodo
tortibat tislubu segilir. Se¢ilmis varianta uygun olaraq sohifonin
sol hissasinds homin iislubda formanin neca goriinacoyina baxa
bilorsiniz.

Addim 3. Tortibat tislubunun seg¢ilmasi:

1) Adlarin (variantlarin) izorindo gozismoklo togqdim olunan iis-
lublara baxin;
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2) Xosunuza golon iislubu se¢in;
3) Next ditymosini ¢iqqildadin.

Whar stvie woukd poo ket

Cocd || <tk f tmts || ok

Sakil 2.13. Toartibat tislubunun se¢ilmosi

Addim 4. Formaya ad verilmaosi:
1) Qitalor adin1 daxil edin;

2) Open the form to view or enter information variantini segin.
3) Finish diiymosini ¢iqqildatmaqla sehrbazla isi basa ¢atdirin.

Yeni Qitolor formasi agilacaq (bax sokil 2.9) vo orada Qitalar codvalinin
birinci yazist oks olunacagq.

5. Asagidaki kegid ditymolorindon istifado etmoklo, mévcud yazilara baxin:
— Novbati yaziya kecid;
— Sonuncu yaziya kegid;
— 9vvalki yaziya ke¢id;
— Birinci yaziya kecid;
— Yeni yaziya kegid.



2. VERILONLOR BAZASI 41

6. Formada hansi sahalorin doyisilmayan, hansi sahaslarin iss verilonlorin da-
xil edilmaosi tigiin nozordo tutuldugunu miisyyan edin.

7. Qitolor haqqinda moalumatlar1 formadan daxil edin.

Formanin redakts olunmasi

1. Qitsler formasini agin.

2. Konstruktor rejimino kegin (View=Design View menyu komandasi). For-
manin blank1 pancorasi agilacaq. Eyni zamanda Access-in bag pancarasindo
formatlama alotlori zolag1 yaranacagq.

[Ouereuy . | Dy = 2R LE EBW s As g s ua

3. Formanin 6lgiilorini doyisdirin. Bunun ii¢lin si¢anin gostoricisini formanin
sag sorhadinin lizarine aparin vo onu asagi dartin. Formanin 6l¢iisii boyii-
yacak.

4. Formanin Form Header, Detail vo Form Footer boliimlorinin bagligla-
rin1 tapm. Obyektlorin hamis1 Detail boliimiinde yerlogmisdir. Basqa
boliimlarin Olgiilari isa sifira barabardir.

5. Boliimlorin 6lgiilorini doyisdirin. Bunungiin siganin gdstaricisini boliimiin
sorhadinin lizerine aparin vo onu asagi dartin. Boliimiin 6l¢iisti boyliyacok.

6. Formanin obyektlorini — yarliglar: vo matn bokslarini tapin. Cadvalin hor
sahosi li¢iin blankda iki obyekt goracoksiniz. Bunlar “yarliq” (Label) vo
“motn boksu”dur (Text Box). “Motn boksu” obyekti konstruktor
poncarasindo ag diizbucaqli kimi gostorilir. Formaya baxis zamani matn
boksunda cadvalin verilonlori oks olunur. “Yarliq” obyekti iso soffaf diizbu-
cagl soklindo olur. Bir yazidan basqasina kegorkon yarligin motni do-
yismir, o, formanin doyisilmoyan hissasidir. Ancaq konstruktor rejimindo
yarligda olan motni doyismok olar, motn boksunda olan matni iso doyismok
olmaz, ¢linki orada sahonin adi gostorilib. Formada basqa obyektlor —
siyahilar, diiymolor, yoxlama bokslar1 vo s. yerlogo bilar.

7. “Yarliq” obyektini ¢iqqildadin. Bu zaman uygun “motn boksu” da geyd
olunacaq. Eloco do, “motn boksu”nu ¢iqqildatdigda uygun “yarliq” qeyd
edilmis olacagq.
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8. OitoninKodu yarliginda sozlori bir-birindon aralaym vo onun sriftini qalin edin.

9. Oxsar omaliyyati o biri yarliqlar tizarinds ds aparin.

Olkalar codvali ticlin forma

Bu tapsirigin yerino yetirilmo texnologiyast Calisma 1-doki kimidir.

Yasayls mantaqalari cadvali ticlin forma

Bu tapsirigin yerino yetirilma texnologiyasi Calisma 1-doki kimidir.

Verilanlorin Olkalar formasina daxil edilmasi

Verilonlarin formaya daxil edilmasi onlarin Datasheet view rejiminds (cad-
val rejimindo) codvalo daxil edilmasine ¢ox bonzoyir. Siz daxiletmo ndqtosini
miloyyan etmok iigiin eyni ilo <Tab> va ox klavislorindon istifads eds bilarsiniz.
Bundan basqga, formanin asagisindaki navigasiya diiymolori do eynidir. Yeni yazi
olava etmok {iglin cadvalin sonundaki bos yaziya ke¢mok, yaxud New Record
diilymosini ¢iqqildatmaq lazimdir. Movcud yazini redakto etmok iiclin, homin
yazin1 ekrana ¢ixarmaq vo doyisikliklori formanin sahosinde aparmaq lazimdir.

1. Olkalar formasini agin.
2. Formanin asagi hissasindoki New Record diiymasini ¢iqqildadin.
Yeni yazinin daxil edilmasi blanki agilacaq.

3. Daxiletmo ndqtosini OlkoninAd: sahasine kegirmok ii¢iin <Tab> klavisini
basin. Verilonlor daxil olmaga baslananda Access proqrami ID nomrasini
(OlkaninKodu) toyin edacok.

4. Klaviaturada Azarbaycan y1gim. Formanin yuxarisinda solda goriinan qo-
lom simgasi sizin verilonlori daxil etdiyinizi bildirir.

5. <Tab> klavisini basin vo manat yazin.

6. <Tab> klavisini basin va agagidaki malumatlar1 formaya daxil edin:

OlkaninSahasi 86600
QitoninKodu 2
InternetUnvani www.azerbaijan.az

7. <Enter> (yaxud <Tab>) klavisini basin. Yeni yazin1 daxil etmok ii¢iin blank
acilacaq.
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8. Eyni qayda ilo Asiya qitosindo yerloson bir ne¢o 6lko hagqinda molumati
daxil edin.

9. Formanin asag1 hissasinds cari yazinin ndmrasini gostoron Record Num-
ber boksunda 3 yazin va <Enter> klavisini basin. Ugiincii yazida olan ver-
ilonlor goriinacok.

10. Ogor hor hansi saho doldurulmamissa, yaxud yanlisliq varsa, homin sa-

hani doldurun (redakts edin).

11. File menyusunu agin vo Close komandasini se¢in. Forma gapanacagq.

12. Obyektlor panelindo Tables obyektini se¢in vo Olkalar codvalini agmagq
li¢lin onu qosa ¢1qqildadin.

13. Formadan yeni daxil etdiyiniz yazilarin cadvals alave olundugunu gors-
coksiniz.

14. Isin sonunda cadvali, sonra isa Access proqramini gapadin.

- Sagirdlor cadvaline uygun forma yaradin. Naviqasiya diiymolorindon istifads et-
L(;: maklo moveud yazilar arasinda gazisin. Sinfinizdaki digar sagirdlor haqqinda mo-
lumatlar: daxil edin.

% VERILONLSRIN SURSTLI AXTARISI.
% ARAMA, GESIDLOM®, SUzZMa

» Cadvallards verilanlari neca axtarmali

* Cesidlama nadir

* Yazilarin gruplasdiriimasi ne demakdir
» Silzgac nadir va onun hansi ndvlari var

Verilonlor bazasinin informasiyalarin saxlanilmasi tigiin nazards tutuldugunu
bilirsiniz. Sorusula bilor: ax1, adi kartoteka da bu magsodo xidmot edir, olavo zoh-
mot vo xoarc ¢okib verilonlor bazasi yaratmaga no liizum var? Buna haqq qa-
zandirmagq ti¢lin verilonlor bazasinin idarsolunmasi sistemi elo iistiinliikloro malik
olmalidir ki, adi kartotekada homin
imkanlar olmasin. Masalon, lazim olan  Arama
molumati tapmaq tg¢lin ¢ox boyik Cesidlome
miqdarda informasiyani ani olaraq S{izma
“g0zdon kegirsin”. Siizgac

Dogrudan da, verilonlor bazasinin
osas Ustlinlliyli ¢ox bdyiik hocmds informasiyani saxlamaqda deyil, mohz, lazim
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olan molumatlar1 ani olaraq tapmaqda, onlar1 emal etmakdadir. Bu magsadls,
Access-do bir ne¢o komanda nozordo tutulub: Arama [Find], Cesidloma [Sort],
Siizma [Filter]. Indi onlarin hor biri ilo yaxindan tanis olaqg.

Find, Sort vo Filter komandalarinin komoyilo sads suallara cavab almaq olur. Miirokkob
# | suallara cavab almaq ii¢lin, verilonlor basasmin idaroolunmasi sistemlorindo basqa
vasitodon — sorgulardan istifado olunur.

Arama [find] aloti verilonlor bazasinda istifadoginin gostordiyi niimunoyo
uygun golon molumatlar1 tapmaga imkan verir. Masolon, tutaq ki, ndémrosini
bilmadiyiniz, yalniz ranginin sar1 oldugunu bildiyiniz avtomobili tapmaq lazim-
dir. Bunun {igiin Edit=>Find menyu komandasi vasitasila agilan dialoq boksunda
(bax sokil 2.14) axtaris iiglin niimuns daxil edilir. Axtarisin noticosindo alinan
cadvaldo yalniz rangi sar1 olan avtomobillor qalacaq. Find komandasi ham cad-
val, ham ds forma rejiminds igloyir.

Adoton, verilonlor bazasinda yiizlorlo, minlorlo yazi olur. Cox zaman onlari
nizamlamaga, yoni miioyyon ardicilligla diizmoyo ehtiyac yaranir. Verilonlor
bazasinda yazilarin nizamlanmasina ¢esidloma deyilir.

Cesidloma [sort], verilonlorin hor hansi slamoatloro goro nizamlanmasidir. Bu,
verilonlors tez vo somaroli baxmaga imkan verir. Iki név ¢esidlomo movcuddur:
artma swrasiyla gesidloma vo azalma sirasiyla gesidloma. ©dadi sahalar {iglin artma,
yaxud azalma giymata gora, motn saholori liglin 8o alifbaya gora siralamadir.

Cadvolds verilonlorin ¢esidlonmasi hor hansi sahoyo gors aparilir.
MS Access sistemindo ¢esidlomoni yalniz bir sahayo gors aparmaq olar.

Ogoar sahads tokrarlanan qiymatloer varsa, ¢esidlomo zaman
~1) " yazilar eyni qiymotlora goro qruplara boliiniir. Masalon,
.ﬂl w AR Cins sahasing gora ¢esidloms aparilarsa, onda biitiin yazilar
Pl | 3 L iki boyiik qrupa — kisilor vo qadinlar qrupuna ayrilacaq.
' ?} . "‘” = Belos nov ¢esidlomoayas yazilarin qruplagdiriimas: deyilir.

MS Access sistemindo cesidlomoni yalniz bir sahayo

goro aparmaq olar. Hor bir yeni cesidlomo ovvalkinin

noticosini logv edir. Lakin bozon yazilari eyni zamanda bir ne¢o sahoyo goro

cesidlomak lazim golir. Buna o zaman ehtiyac yaranir ki, bazi sahalordo eyni

qiymatlor olur. Masalan, respublika lizra Sagirdlor codvalinds har hanst maktab-

don olan bir sagirdi tapmagq ti¢lin 6nco sagirdlori moktablor iizro qruplasdirmaq

vo sonra hor bir qrupu olifba {izro siralamaq lazimdir. Bu halda genislonmis
stizgac, yaxud sorgu alstindon istifado edilmolidir.
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Verilonlor bazasinin idars olunmasi ciirbaciir axtaris vo se¢cim meyarlar ilo
six baghdir. Istifadag¢inin tolobatini 6doyan verilonlorin bazadan secilmasi stizgac
vasitasilo haoyata kegirilir.

Siizgac [filter]|, yazilarin axtarisi vo secilmasi li¢lin istifads olunan sortdir.
Stizma (siizgacdon kegirma), konkret halda goroksiz informasiyalar1 atmaqla
obyektloro miixtalif yonlordon baxmaga imkan verir. Adindan da goriindiiyii
kimi, siizgac toloblora cavab veron yazilar1 “buraxir”, qalan yazilar ise “tutub
saxlayir” (gizladir). MS Access bir ne¢o ndv siizgac toklif edir:

* “Formaya gora” siizgac [Filter By Form]
* “Secilmiso gora” slizgac [Filter By Selection]
* “Secilmisin inkar1” slizgaci [Filter Excluding Selection]

* Geniglondirilmis stizgoc [Advanced Filter]

“Se¢ilmisa gora” siizgac, verilonlor bazasinda secdirilmis fragmentin oldugu
yazilar1 ayirmaga imkan verir.

“Secilmisa gora” siizgac vasitasils verilonlori se¢cmak ii¢iin

1. Verilonlarin secilmasinin aparildigi sahonin istonilon yerinds bir
ne¢d simvolu, yaxud homin sahoni biitovliikdo se¢cdirmok;

2. Records=Filter=Filter By Selection menyu komandasint seg-
mok, yaxud alotlor zolagindaki uygun diiymoni ¢iqqildatmaq;

3. Yenidon biitiin yazilar1 oks etdirmok ii¢ciin Records=>Remove
Filter/Sort komandasini yerino yetirmok, yaxud alotlor zolagin-
daki Remove Filter diiymasini ¢iqqildatmaq lazimdir.

“Secilmisin inkart” siizgaci oks omoliyyat aparir, yoni belo yazilar1 nozors
almir. Genislondirilmis siizgac daha miirokkob secim sortlori vermaya, eloco do
bir ne¢o parametr iizro ¢esidlomo aparmaga imkan verir. Biitlin nov siizgaclori,
istor verilonlor bazasina biitovliikds, istorso do miioyyon sortlo secilib ayrilmisg
yazilara totbiq etmak olar.

@

Cesidloma, silizgac va sorgu — verilonlorin emalinin asas alatlaridir.

1. Verilonlor bazasinin idarsolunmasi sistemlarinds verilonlarin siiratli axtarisi ii¢iin
- hansi vasitalordan istifads olunur?
|(j: 2. Cadvaldaki yazilari bir ne¢d sahaya gors cesidlomak iiciin nd etmak lazimdir?
=" | 3. Siizgac nadir vo ondan n? iiciin istifads olunur?
4. Access proqraminda hansi nov siicgaclor var?
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PRAKTIKUM.
VERILONLORIN AXTARISI, CESIDLONMSSI

va sUzULMasI

* Verilmig giymsatin oldugu yazini neca tapmall

* Verilanlari neca gesidlomali

» Cesidloenmis verilanlari avvalki vaziyyatine nece qaytarmali
* Verilanlari stizgac vasitasile neca segmali

Verilmig giymate géra yazinin tapiimasi

1. Olkalar codvalini agin.

2. Kursoru axtaris aparacaginiz sahoyo (PulVahidi) yerlogdirin. Access axtari-
s1 avtomatik olaraq cari saho, yoni kursorun oldugu sahs iizro aparir.

3. Edit®Find menyu komandasini se¢in, yaxud alostlor zolagindaki uygun
ditymoni ¢iqqildadin. Find and Replace dialoq boksu agilacaq (sokil 2.14).

Find and Roplace 7

Fired Fetixce
Pl il | I e
—
[T BT Sl bl -
Mabch Veihwie Fisdd -
Search: oY .
L Matsh Came |- Search Fisscs As Fgrmatied

Sakil 2.14. Find and Replace dialoq boksu

4. Tapmagq istodiyiniz informasiyan1 (mosolon, marka) Find With sahasino
yazin.

5. Find Next diiymasini ¢iqqildadin. informasiyanin axtarisina baslanilacagq.
Axtaris sortini 6doyon yazi tapilarsa, kursor homin yaziya kegocok vo
tapilmis matn se¢dirilmis olacaq. Uygun yazi tapilmazsa, bu haqda bildiris
ekrana ¢ixacaq.
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6. Ogor tapilan yazi sizin axtardiginiz deyilss, Find Next ditlymosini yenidon
cigqildadin vo sizi maraqlandiran yazi tapilanadok bu prosesi davam
etdirin.

Verilonlarin ¢esidlonmasi texnologiyasi asagidaki kimidir:

1. Cesidlomok lazim olan sahani istonilon satirds ¢iqqildatmag.

2. Records=Sort menyu komandasini segmoak, yaxud alatlor zola-
gindaki uygun diiymoni ¢iqqildatmagq.

Artma sirastyla ¢esidlomo zamani verilonlor asagidaki qaydada diiziiliir:
* adadlar — on kigik moanfi adoddon on bdyiik miisbat adods dogru;
* matn — olifba sirasi ilo (adadler, isaralor, harflor);
e tarix vo zaman — xronoloji ardicilligla.

Cadvalda verilanlerin cesidlonmasi

1. Obyektlor panelindo Tables obyektini secin vo Olkalor codvelini agmaq
ticiin onu qosa ¢iqqildadin.

2. Istonilon sotirdo OlkaninAd: sahasini ¢iqqildadin. Alstlor zolagindaki I
Sort Ascending ditymasini ¢iqqildadin. Cadvalds olan yazilar dlkslorin
adina goro olifba sirasi ilo diiziilocok.

3. Records menyusunu agin vo Remove Filter/Sort komandasini segin.
Yazilar ovval yerlosdiklori ardicilligla diiziilocok.

4. Gorok olarsa, saga horokot edin vo istonilon sotirdo OlkoninSahasi sahosini

ciqqildadin. Alatlor zolagindaki ET Sort Descending diiymasini ¢iqqildadin.
Cadvalds olan yazilar 6lkalorin saholorine gors azalma sirasi ilo diiziilacok.

5. Istonilon sotirdo PulVahidi sahasini ¢iqqildadin. Alatlar zolagindaki [ Sort
Ascending diiymesini ¢iqqildadin. indi codveldaki yazilar &lkelorin pul
vahidlorino goro olifba sirasi ilo diiziilocok.

6. Codvali gapadin.

Cesidlomo naticosinda coadvaldaki informasiyalar montiqi olaraq yenidon
togkil olunsa da, is yenoa do biitiin codvello aparilir. Lakin bizo yalniz
mioyyan sorti 6doyon yazilarla islomok lazimdirsa, bunun i¢iin Filter
komandasindan istifade etmok olar.



48

2. Olkalor codvalini cadval rejiminds agin (sokil 2.15).

Geniglendirilmis stizgacs gors verilanlarin suzilmasi

1. Map.mdb verilonlor bazasini agin.

Sokil 2.15. Olkalar cadvali codval rejimindo

3. Siizgoc yaratmagq tigiin:

» Records=Filter=>Advanced Filter/Sort menyu komandasimni se¢in.
OlkalarFilter1 pancarasi agilacagq.

» Field satrindoki siyahidan siizgacdon kegirilosi sahonin adim (OlkaninSahasi) secin.

* Criteria sotrindo >100000 yazin.

* Filter=Apply Filter/Sort menyu komandasini se¢in. Siiziilmanin natico-
si ekrana ¢ixacaq (sokil 2.16).

ONG

&
Ll

4 Brigmnmm | v ]
[ il bl £] i

Sokil 2.16. Siizgocin isinin naticosi

4. Verilonlor bazasini qapadin.

Ogor axtardiiniz simvollar sotrinin neco yazildigini bilmirsinizss, yaxud
omin deyilsinizso, axtaris meyarinda malum olmayan simvollarin yerini
bildiron ovazedici isaralordon istifado etmok olar. Tez-tez istifado olunan
ovozedici isarolor asagidaki codvalds gostarilib:

Simvol Tosviri Niimuno
* Istonilon sayda simvola OlkoninAdi = Al* sorti hom “Almaniya”, ham do
uygundur. “Albaniya” qiymatini qaytarir.
D) Istonilon bir horfo (alifba sim- | PulVahidi = ?vro sarti “Avro” qiymatini qaytarir.
’ voluna) uygundur.
# Istonilon bir rogomo uygundur. | ID = 1## sorti 100-don 199-dok biitiin ID-lori qaytarir.

(2)

1. Olkalar cadvalinds dovlat qurulusu “respublika” olan 6lkalori tapin.
2. Olkalar cadvalinda yazilar 6lkalorin sahalorina gora azalma sirasi ilo cesidloyin.
3. Siizma alotindon istifado etmokls 1-ci tapsirig: yerind yetirin.
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V)] SORGULAR. HESABATLAR

» Sorgu nadir va onun naticesi na olur
» Sorgular nece formalasdirilir
» Murakkab sorgular necs yaradilir

» Hesablar neca yaradilir

Verilonlor bazasinda verilonlor cadvallorde saxlanilir. Ancaq istifadagilorin
bilavasita bu cadvallorlo iglomasi tohliikasizlik vo etibarliliq baximindan maos-

lohat goriilmiir. Verilonlore miiraciot,
adaton, birbasa deyil, araliq obyektlor
— sorgular, formalar va hesabatlar va-
sitasilo hoyata kecirilir. Baza codval-
lorinin strukturu kimi, bu obyektlor do
verilonlor bazasiin layihalondirilmasi
marhalasinds yaradilir.

Sorgular. Qeyd olundugu kimi, veri-
lonlora miiraciot etmok {iciin, adaton,
sorgulardan [query] istifade olunur.
Sorgularla islomok rahatdir, siiratlidir
vo onlar tohliikasizlik baximindan eti-
barlidur.

Bir cadval iigiin bir nec¢o sorgu for-
malasdirmaq olar. Hor bir sorgu cod-
voldo saxlanilan informasiyanin bir
hissasini — yalniz ona lazim olan

Sorgu

Sorgu dili

Sada sorgu
Murskkab sorgu
Hesabat

hissosini se¢ib gotiira bilor. Sorgu naticosinds ilkin verilonlor bazasinin asasinda
yvekunlasdirici cadval yaradilir. Bu codvoldos yalniz sorguya uygun verilonlor top-

lanir.

Sorgular xiisusi qaydalara uygun yazilir. Bu qaydalarin toplusuna sorgu dili
[query language] deyilir. Ayri-ayri sistemlorin sorgu dili forqli ola biler, ancaq
onlarin osasinda, adoton, eyni iimumi prinsiplor dayanir. Avtomobillorlo bagl

misala yenidon baxagq.

1. Ogor bizo biitiin gdy rongli avtomobillori tapmaq lazimdirsa, onda kom-

piitera bels bir sorgu verilmalidir:

rang = “goy”

Mommoadova maxsus avtomasini axtarmagq ti¢lin sorgu bels olacaq:
sahibi = “Memmadov”
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2.

Tutaq ki, bizo 2000-ci ildo buraxilmis avtomobillorin siyahisi lazimdir. Bu
halda sorgu

buraxihg ili = 2000

soklindo verilocok. Ogor bizi 2000-ci ilodek buraxilmis avtomobillor
maraqlandirirsa, sorgunu belo vermok olar:

buraxihg ili < 2000
Ikiqat borabarsizlikden do istifade etmok olar.
1990 <= buraxilis ili <= 1999
sorgusu 1990-c1 ildon 2000-ci iladak buraxilmis avtomobilleri tapib ¢ixaracaq.

. Sorguda ayri-ayr1 sahalorin qiymatlorini do miigayiso etmok olar. Ogor bizo

buraxildig1 ildo geydiyyatdan ke¢mis avtomobillor lazimdirsa, sorgunu
belo vermak olar:

buraxihig ili = geydiyyat ili
Bozon oslindo olmayan hallarin da, masolon, buraxilmamisdan 6nco gey-
diy-yatdan kegmis avtomobillorin tapilmasi sorgusunu vermok olar:
geydiyyat ili < buraxilig ili
Aydindir ki, belo hal olmamalidir, ancaq bu ciir sorgunun yerino yetirilmasi
bazaya yanlis daxil edilmis yazilar1 agkar etmaya imkan veracok.

. Sorguda hesab amoallarindan do istifado etmak olar. Masalon, asagidaki sorgu

buraxilis ilindon 3 vo daha artiq il vaxt kegondon sonra geydiyyata diison avto-
mobillori tapmaga imkan verir:

geydiyyat ili — buraxihg ili > 3

. Indiyadok baxdigimiz sorgularda axtaris aparilan saholorin qiymatlori qa-

baqcadan moalum idi. Ancaq ¢ox zaman axtarilan qiymatlor doqiq molum
olmur. Bu halda sorgunu ornaklor (sablonlar) vasitasilo vermok olverisli
olur. Sablonlarda sahonin qiymati doqiq deyil, ulduz (*) vo sual isarasinin
(?) komayi ilo gosterilir. Bir sual isarasi sahanin qiymatinin uygun yerinda
istonilon bir simvolun ola bilocoyini gostorir. Ulduz isaresi do sahonin
qiymatinin uygun yerinds ixtiyari simvolun ola bilacayini gosterir, ancaq
bu halda bir “*” isarasinin yerinds istonilon sayda simvol ola bilar.
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Tutaq ki, sahiblorinin soyadi “C” harfi ilo baglayan avtomobillori tapmagq to-
lob olunur. Bu halda sorgu
sahibi = “C*”

soklindo olacaq. ©gor bizi sahibinin soyadi “Calilli”, yaxud “Comilli” olan
avtomobillor maraqlandirirsa, sorgunu bels vermak olar:

sahibi = “Ca7illi”
Nomrosinde “3” rogomi olan maginlari tapan sorgu agagidaki sokilds olacaq:
nomrs = “*3*

Indiyadok qurdugumuz sorgularin hamisinda axtaris yalniz bir sahoys géro
aparilirdi. Belo sorgulara sada sorgular deyilir. Cox zaman axtarisi bir ne¢o saho
lizra aparmaq lazim golir. Masalon, tutaq ki, bizs biitiin qara “Mersedes”larin
siyahist lazimdir. Marka = “Mersedes” sorgusu bizs biitiin “Mersedes”lori tap-
maga imkan veracok, ancaq onlarin igorisindo har ciir rongdo olanlar1 ola bilar.
Eynila, rang = “gara” sorgusu biitiin qara rongli avtomobillari segib ayiracaq,
yoni secilmis masinlarin i¢orisindo hor markadan ola bilocok. Belo masalslori hall
etmok iiciin miirokkab sorgulardan istifado olunur. Iki sado sorgunun bir-
lagsmasindon ibarat olan

marka = “Mersedes” va rang = “qara”
sorgusu mahz bizs lazim olan siyahini veracak.

Asagidaki sorgu nomrosi 3-Io baslayan vo sahibinin soyadi “Volizado” olan
“BMW” markali avtomobillori axtarib tapacaq:
marka = “BMW” va ndmre = “3*" ve sahibi = “Velizades”
Indi tutaq ki, biitiin qara vo gdy rongli masinlari tapmagq tolob olunur.
rang = “gara” ve reng = “goy”
sorgusu ugursuz olacaq, cilinki sortdoki “vo” baglayicist avtomobilin ronginin
eyni zamanda hom qara, hom do gdy olmasini bildirir. Bu ise, aydindir ki, ola
bilmoz. Belo masaloni hoall etmak iiciin sorgu
rang = “gara” ve ya rang = “goy”
soklindo verilmalidir.
Bozon har hansi gorti 6domoyon yazilar1 tapmaq lazim golir. Tutaq ki, rongi

qurmizi olmayan avtomobillori tapmaq lazimdir. Bunu asagidaki sado sorgu ilo
etmok miimkiindiir:

rong <> “qirmiz!”
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Bu sorgunu basqa ciir do vermok olar:
deyil (reng = “qirmizi”)
Buradaki “deyil” s6zii onu bildirir ki, ondan sonra golon sorti ddomoyan
yazilar secilmolidir.

Sonda daha miirokkob sorgu aparaq. Tutaq ki, axtarilan avtomobil haqqinda
molumdur ki, o, qara vo ya goy rongli “Mersedes”, yaxud “BMW”dir. Onda
sorgu bels olacaq:

(marka = “Mersedes” ve ya marka = “BMW”)
Vo
(reng = “gara” ve ya rang = “goy”).
Hesabatlar. Hesabatlar verilonlor bazasinin obyekti olub, informasiyanin
¢ixis1 liglin nozords tutulub. Hesabata formanin analoqu kimi baxmaq olar, ancaq

burada verilonlor ekrana deyil, ¢apa ¢ixarilir. Hesabatin isinin naticosi printer
ticlin hazirlanmig kagiz sonaddir.

Hesabatin strukturu da formanin strukturuna oxsayir. Formada oldugu kimi,
hesabatin sohifosindo do ayrica bir yazinin, yaxud bir ne¢o yazinin verilonlori yer-
loga bilor. Bundan basqa, hesabatda tortibat {i¢iin zoruri olan xiisusi elementlordon
— kolontitullardan, tokrarlanan basliqlardan va s. istifado oluna bilar.

Hesabatlar istor birbaga codvallar, istorso do sorgular asasinda formalasdirila
bilor. Kompiiter hesabatlarinin rahatligi ondadir ki, onlar informasiyan1 verilmis
olamatlors gora qruplasdirmaga, sonra iso bu qruplar vo ya biitiin baza iizro yekun
hesablamalar aparmaga imkan verir.

Hesabatlar1 sehrbaz vasitasilo yaratmaq, konstruktor rejimindo isa korrekto
etmok daha olveriglidir.

1. Sorgu nadir?
- 2. Sorgularin yazihs qaydasi necadir?
g4 3.1999-cu ildon sonra qeydiyyatdan ke¢mis “Mersedes” va “Toyota” markah avto-
mobillori tapan sorgu necs olmahdir?
4. Hesabat vo formanin hansi oxsar va forqli cahatlori var?
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PRAKTIKUM. SORGULARIN YARADILMASI.
HESABATLARIN YARADILMASI VO REDAKT®9SI

» Sorgulari neca yaratmall
* Hesabatlarin yaradilmasi alqoritmi necadir
* Yaradilmis hesabati neca korrekte etmali

Cadvaldos lazim olan verilonlari tez tapmagq li¢iin slizgoc, xiisuson genislondi-
rilmis stizgoc g6zal vasitadir. Ancaq tokco verilonlora baxmagq deyil, eyni zaman-
da onlar1 hor hans1 qaydada emal etmak zarurati yarandiqda siizgac yetorli olmur.
Bu halda sorgular komoys golir, bels ki, sorgularin bir sira iistiinliiklori vardir:

* Sorgunu eyni zamanda bir ne¢o cadvals totbiq etmak olar.
* Ekrana yalniz lazim olan sahslari ¢ixarmaq olar.

* Sorgu naticasindo alinan yekun codvaldo sahslorin ardicilligini do-
yismok olar.

* Ekrana yalniz zoruri olan sayda yazi ¢ixarmaq olar.

Sorgunun yaradilmasi

1. Map verilonlor bazas1 faylin1 qosa ¢iqqildadin. Verilonlor bazasinin bag
poncarasi agilacaq (bax sokil 2.2).
2. Obyektlar panelindo Queries obyektini se¢in (sakil 2.17).

B Map o Daiabase [Access FOD0 iibo formal)

Sakil 2.17. Queries poancorasi



54

3. Sorgunun konstruktor rejimindo yaradilmasi (Create query in Design

view) rejimini basladin. Sorgu blank1 vo Show Table pancarasi agilacaq
(sokil 2.18).

Sakil 2.18. Cadvallerin sorgu blankina artirilmasi
4. Qitalar vo Olkalor codvoallorini segin vo Add diiymasini ¢iqqildadin. Hor
iki cadvel Select Query pancarasing slavs olunacagq.
5. Show Table pancarasini qapadin.

6. Qosa ¢iqqildatmagla Qitolar codvolinde QitaninAd: sahosini vo Olkalor
cadvalinda iso OlkoninAdi vo DéviatQurulusu saholorini segin. Bu sahalor
sorgu blankinin agag1 hissesindoki siitunlarda goriinocok.

7. QitaninAdi va OlkaninAdi sahalari iigiin gesidlomoa verin.

8. DoviatQurulusu sahasi liglin se¢im sortini gostarin: Like “*respublika™”.

9. Query=>Run menyu komandasini segin, yaxud alatlor zolagindaki [ Run
diiymosini ¢iqqildadin. Noticalors baxin.

10. View=Design View menyu komandasini segmaklo konstruktor rejimina kegin.
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11. Sorgu pancarasini gapadin. Onu Respublika adi ilo saxlayin.

12. Verilonlar bazasinin bas pancarasinde yaradilmis sorgunun adinin goriin-
mosing amin olun.

13. Cadvalo sorgu sortini 6doyon yeni verilonlor daxil edin.

14. Qosa ¢iqqildatmagla sorgunu yenidon basladin vo naticoys baxin.

15. Sorgunu qapadin.

Ogor “respublika” soziiniin hor yerds diizgiin yazildigina omin deyilsinizso, se¢im sortini
qisaltmagq olar, masalon, Like “*res*”, yaxud Like “*pub™”.

Hesabatin yaradilmasi

1. Verilonlor bazasinin bas pancarasinin obyektlor panelinds Reports obyek-
tini segin.

2. Hesabatin sehrbaz vasitosilo yaradilmasi (Create report by using wi-
zard) rejimini basladin.

3. Birinci addimda (sokil 2.19) Qitalar codvalindon QitaninAd: sahasini, Ol-
kalor codvalinden iso OlkaninAdi, DéviatQurulusu vo PulVahidi sahalorini

secin.

BT . W g i sl o T
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Sakil 2.19. Report Wizard pancorasi — Addum 1
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Next ditymosini ¢iqqildatmaqla novbati addima kegin (sokil 2.20).
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Sakil 2.20. Report Wizard pancorasi — Addim 2

4. Verilonlorin toqdimolunma soklini segin. Ilkin olaraq (susqunlugla) sizo
qitolar {izro qruplasdirma sokli toklif olunacaq. Olkolor iizra goriiniiso do
baxin. Miinasib olan névii se¢in. Novboti addima kegin.

5. Burada verilonlori qruplasdirmaq iiglin slava soviyys vermak olar, ancaq
bundan istifado etmoyocoyik. Novboti addima kecin (sokil 2.21).

T R N e T L &
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Sakil 2.21. Report Wizard pancorasi — Addim 4
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6. Verilonlorin 6lkolorin adlarina gors ¢esidlonmasini gostorin. Novboti addi-
ma kegin (sokil 2.22).
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Sakil 2.22. Report Wizard pancorasi — Addim 5

7. Hesabatin maketini secin. Toklif olunan maketlor arasindaki forqi gérmok
ticlin miixtalif maketlorlo bir nego hesabat yaradin.

8. Novboti addimda (gokil 2.23) hesabatin tortibat {islubunu segin.

g o | e

Gema | agmk | s || e
Sakil 2.23. Report Wizard poncorasi — Addim 6

9. Sonuncu addimda hesabata Qitalor va dlkalar iizra hesabat adini1 verin vo
Finish diiymasini ¢iqqildadin.
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Qitalar va olkalar iizrs hesabat

Rl LT TNkl ingiwbaps  Faflala

==

Sokil 2.24. Hesabata baxis

Naticads alinan hesabata (sokil 2.24) baxib, asagidak: suallara cavab verin:

» Hesabatda nego sohifo var?

* Hor sohifods hans1t molumatlar tokrarlanir?

* Hans1 molumat yalniz birinci sshifads verilib?

* Verilonlor neca qruplasdirilib?

* Sohifonin agag1 hissasinde hansi informasiya yerlogib?

* Hesabatin xarici goriiniisiindo hansi ¢atismazliqlar var?
Sehrbaz hesabatlarin yaradilmasi {i¢lin somarali vasito olsa da, bozon alinmis

hesabatin xarici goriiniisii sizi qane etmaya bilor, mosalon:
* Biitiin sahalorin basliglar1 tam goriinmayas bilor.
* Biitiin verilonlor tam oks olunmaya bilor.

* Siitunlarin bagliglar1 sahslorin adlarindan ibarat oldugundan, on-
lardaki sozlor bitigik yazilib.
Belo hallarda hesabati redakto etmok zorurati yaranir.
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A Hesabatin redakte olunmasi

Konstruktor rejiminds is texnologiyasi asagidak: kimidir:

1. View=Design View menyu komandasint yerina yetirmoklo konstruktor
rejimino kegin. Hesabat blanki (sokil 2.25) agilacaq. Eyni zamanda he-
sabatin formatlanmas1 ti¢iin alstlor zolag1 yaranacagq.

Qitalar vo Slkalar zra hesabat
il IT I mim

I
2 T

Sokil 2.25. Hesabatin redakto olunmast

2. Hesabat blankinda hesabatin boliimlarini tapin: hesabatin bashigi (Report
Header), sohifonin baghigi, yaxud yuxar1 kolontitul (Page Header),
grupun bashgi (QiteninKodu Header), verilonlor bolimii (Detail),
sohifonin sonlugu, yaxud asagi kolontitul (Page Footer), hesabatin son-
lugu (Report Footer).

3. Hesabatin obyektlorini — yarliglari vo matn bokslarini tapin. Onlarin xarici
goriiniisiini forqlondirmok tiglin miixtolif sriftlordon istifadoe olunur. Bax-
digimiz halda “yarliglar” (Label) qalin, “motn bokslar1” (Text Box) iso adi
sriftlo gostorilib. Alatlor zolaginda hesabatin biitiin obyektlorini a¢ib bax-
magq olar.

4. Hesabatda avtomatik olaraq hesablanan obyektlori — “tarix” vo “sohifonin
nomrosi” sahslorini tapin.
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5. Blankda grafik obyektlori — hesabatin boliimlorini bir-birindon ayiran xat-
lori tapin. Onlar1 da redakto etmok olar.

6. Hesabatin obyektlorinin redaktasi formanin obyektlorinin redaktosi kimidir.

Ronglordon istifado etmokls, hesabati daha baximli etmok olar. Bunun ii¢ilin
formatlama alotlori zolaginda Fill/Back Color vo Font/Fore Color diiymalori
nazorda tutulub. Har iki diiymo hesabatda matnin rongini dayisir, ancaq onlarin

naticalori forqli olur:

dy -

A (-

Fill/Back Color diiymasi fonun rongini doyisir, matnin
rongi iso doyismir.

Font/Fore Color diiymasi yarligda, yaxud matn bok-
sundak1 horflorin (matnin) rongini doyisir.

Konstruktor rejimindo hesabat iizorindo islori-
nizin naticasine baxmagq li¢iin Access programin-

Design Yiew

kv [IK] k-

Prink Preview

o

Lavouk Preview

da iki rejim nazords tutulub:

e Layout preview. Bu rejim secildikda, Access
he¢ bir hesablama aparmadan hesabatin niimu-
nosini ekrana ¢ixaracaq. Bu da sonodin son

variantlarinin neco goriinocoyi haqqinda toos-
slirat yaradacaq. Bu rejima kegmok tigiin Report
View ditlymoasins bitisik acilan siyahi dilymasini
ciqqildadin, sonra iso orada Layout preview
bandini segin.

 Print preview. Hesabata tam sokildo, yani biitiin verilonlor
vo hesablamalar olmagla baxmaq tiglin Print preview diiy-
mosini ¢iqqildadin.

B W =

= .
Iﬁ istifada edin.

hesabat alin.

. Sorgularda hansi secim sortlorindan istifads olunur?

. Hesabatlarin yaradilmasi texnologiyasinin mahiyyati nadan ibaratdir?

. “Tarix” va “sohifonin nomrasi” sahalori hesabatin hansi béliimiinda yerlasib?
Calisma 2-ni tokrar yerina yetirin. Sehrbazin addimlarinda basqa variantlardan

5. Telefon kitabc¢asi adli verilonlor bazasi yaradin, sinif yoldaslarimizin ev vo mobil
telefonlar1 hagqinda malumatlar1 ora daxil edin. 9lifba sirasina uygun olaraq
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EXH MICROSOFT PUBLISHER PROQRAMI iL® TANISLIQ

* Yeni nagr mahsulunu nece yaratmali
* Informasiya bulleteni nadir ve bu, neca yaradilir

* Rang va srift sxemini neca dayisdirmali

Siz artiq Microsoft Office paketins daxil olan bir ne¢o proqramla —
| MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Access ilo tanigsiniz. Bu
fasilde belo proqramlardan daha biri — Microsoft Publisher haqqin-
da molumat verilocok. Adindan da goriindiiyii kimi, Publisher prog-
rami ¢ap mahsullarinin — billetenlorin, brostirlorin, elanlarin, sertifikatlarin, vizit

kartlariin hazirlanmasi ti¢lin nozords tutulub (ingilis dilindo “publisher” “nosr
edon, nasir, cap edon” anlamin verir).

r.|||‘

Dogrudur, bu sadalanan mohsullar1
motn prosessorlarinda da yaratmaq

Cap mahsullari .
olar, ancaq bu sahado Publisher prog-

Bulleten : ter
Rang sxemi raminin imkanlar1 daha genigdir. Bu
Srift sxemi program, hotta, veb-sohifalorin hazir-

lanmas: tigiin do gozal vasitadir.

Gostarilon moahsullardan hansinin yaradilmasindan asili olmayaraq, Publisher
programinda isi “bos voroqdon” baslamaga ehtiyac yoxdur. Burada hor bir ¢ap
mohsulu {i¢iin ¢oxsayl hazir professional maketlor toklif olunur. Iso baslamagq
ticiin, sadaco, xosunuza golon maketi agmagq kifayotdir. Maketi agdiqdan sonra siz
matn va rasmlar liglin nozords tutulmus yerlori doldurmalisiniz. Homginin, rong
sxemini vo srift sxemini doyisdira, maketo yeni elementlor artira, yaxud miioyyon
elementlori uzaqlagdira vo maketi tamamils 6z istayinize uygunlasdira bilorsiniz.
Program basladilan kimi ekranda Microsoft Publisher programinin bas pancorasi
acilir (sokil 3.1).

Publisher programinin bas pancorasi vo onun elementlori Word matn proses-
sorunu ¢ox xatirladir. Sadaco, tapsiriglar paneli, Word proqraminda oldugu kimi,
sagda deyil, solda yerlosir.

Tapsiriglar panelini gostormok, yaxud gizlotmok tictin View menyusunun Task Pane ko-

« ' | mandasindan istifado etmok olar. Tapsiriglar panelinda tez-tez istifads olunan komandalar
yerlosdirilmisdir.

Program ilk dofs basladildiqda, 6ziinliz haqqinda informasiyalarin daxil
edilmosini toklif edon pancors agilacaq (bax sokil 3.9). Ogor soxsi verilonlorinizi
daxil etsaniz, onlar sonraki iglordo avtomatik olaraq istifado olunacaq. Sonradan
bu verilonlorda doyisikliklor (masalon, tinvan, telefon ndmrasi) olarsa, onlar1 Edit
= Personal Information komandasi vasitasilo doyisdirmok olar.
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[Tapsiriglar paneli] | Basliq zolagi | [ Menyuzolagi | [ Alstler zolagi |
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Sokil 3.1. Microsoft Publisher programinin bas pancarasi

Publisher programinda hazirlanan nosr mohsullarinin biitiin elementlori, o
climlodon matn bloklar1 bir-birlorindon asili deyil. Istonilon elementin yerini, 6l-
ciilorini, formasini va timumiyyatlos, xarici goriiniisiinii doyisdirmak olar.

Yeni informasiya biilleteninin yaradilmasi

q ll Informasiya biilleteni — ictimai doyari olan hadiso, masalo, is haqqinda qisa rosmi molumatdr.

1. Start diiymasini ¢igqildadin.

2. Agilan Start menyusunun yuxart hissesindoki All Programs elementini segin.

3. Acilan yeni menyudan 6nca Microsoft Office, sonra iso Microsoft Office
Publisher 2003 bandini se¢in. Ekranda Microsoft Publisher programinin
bas pancorasi agilacaq (sokil 3.1).

4. Ekranin solunda oks olunan New Publication tapsiriglar panelinds nasr nov-
lori siyahisindan Publications for Print noviinii, sonra iso News letters
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novini se¢in. Bu zaman poncoronin sag hissosindo informasiya biilleten-
lorinin miixtolif sablonlar1 oks olunacaq (sokil 3.2).
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Sokil 3.2. Biilleten niimunalori

5. Lazim olan sablonu segin. Informasiya biilleteninin yaradilmasi sehrbazi
basladilacagq.

6. Sehrbaz ekrana Personal Information dialoq boksunu ¢ixararsa, Cancel
diiymosini ¢i1qqildadin.

7. Ekranin sol torofinds oks olunan Newsletter Options tapsiriglar panelindo Pa-
ge Content bandini ¢iqqildadin va senadiniz tiglin siitunlarin sayimi gostorin.

| W

-




3. NOSR MOHSULLARININ YARADILMASI 65

8. Color Schemes bandini ¢igqildadin. Uygun dialoq boksu agilacaq (so-
kil 3.3). Siyahidan rong sxemlarindan birini se¢in, yaxud Custom color
scheme boandini ¢iqqildadin vo 6z rong sxeminizi yaradin.

Color Sclomns

Cdavierd | Custom
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Sakil 3.3. Rong sxeminin seg¢ilmosi

Microsoft Publisher 2003 proqraminda pesokar dizaynerlor torofindon hazirlanmig 2000-
don artiq sablon, 200-don artiq srift, minlorlo sokil, fotoqrafiyalar, ¢orgive elementlori, sos
effektlori var.

Bundan basqa, bu programda olan hazir nasr islori bu sahado pesokar olmayanlara da
yaxs1 notico almaga imkan verir.
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9. Font Schemes bandini ¢iqqildadin. Agilan srift sxemlori variantlarindan
birini segin, yaxud 0z sxeminizi yaratmaq istoyirsinizss, Styles and
Formatting bandindan istifads eds bilarsiniz.
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10. File menyusunda Save komandasini yerina yetirin.

11. Fayla ad verin. Publisher proqrami bu fayli avtomatik olaraq .pub uzan-
tis1 ilo saxlayacaq.

12. Save diiymosini ¢iqqildadin.

@| 1. informasiya biilleteni nadir vo Microsoft Publisher proqraminda bu, neca hazirlanir?
2. Istodiyiniz fonn iizro miisyyon mévzuda biilleten hazirlayin.
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&IP]| PRAKTIKUM. INFORMASIYA BULLETENIN® MOTNIN
DAXIL EDILM®SI
* Bir nege matn ¢arcivasini neca birlagdirmali

» Bulletena yeni matn ¢argivasini nece artirmali
» Blulletendaki garaksiz obyektleri uzaglasdirmagq tgin na etmak lazimdir

Microsoft Publisher proqraminda xiisusi ¢ar¢ivalordon istifads olunur. Bunlar
hom motn, hom do sokil ¢argivalori
ola bilor. Biilletends olan ¢oargivolorin
hor hans1 birini ¢iqqildatmaqla siz
basligi, motni, yaxud sokli doyis-
dirmok imkan1 alds edirsiniz. Miioyyon matn ¢or¢ivoasindo yerlogson matni doyis-
dirmok {igiin siganin gdstoricisini homin ¢or¢ivonin istonilon yerino aparib sol
diilymoni ¢iqqildatmaq vo se¢dirilmis motnin ovozind 6z matninizi klaviaturadan
daxil etmok lazimdir. Biilletenin sablonunda olan motn yeni matnls ovoz olu-
nacaq.

Méveud metn gargivaeleri ile is

1. Standart alotlor zolaginda . Zoom In diiymasini ¢iqqildadin. Bundan
sonra lizorinds igloyacayiniz biilletenin goriintiisti boyliyacok (sokil 3.4).

2. Lead Story Headline moatn gorgivasinin istonilon yerini ¢iqqildadin vo
klaviaturadan asas magalanin baslhigini daxil edin.

3. Osas moqalo corgivasindo verilmis tovsiyslorlo tanig olun vo bu motn
¢arcivasinin istonilon yerini ¢iqqildadin. Tovsiya xarakterli motn secdi-
rilmis olacaq va indi siz onu 6z moagalonizin matni ilo ovoz eds bilorsiniz.
Eyni gayda ilo bagga motn ¢or¢ivolorindoki matnlori do doyismok olar.

4. Motn ¢orgivalorinin Ol¢iilorini doyisdirmak iiglin matn sahasini bir dofo
ciqqildadin vo sicanin gostaricisini motn ¢argivasinin perimetri boyunca
yerlason kicik ag tutacaqlardan birinin lizorino aparin. Bu zaman gostori-
ci 0z formasini doyisorak ikiistigamatli ox soklini alacaq. Siganin sol
diiymosini basib saxlamaqla tutacagi dartin. Horokat istiqgamotindon asili
olaraq ¢arg¢ivonin Ol¢iilori boyiiyacak, yaxud da kigilocok.

5. Biilletenin basqa sohifosine ke¢mok ii¢lin program poncorssinin asagi

hissasindo yerloson M simgasini ¢i1qqildadin.
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Sokil 3.4. Gorilintiisti boytidiilmiis biilleten

6. Informasiya biilletenini saxlayin.

Ogor matn cari ¢ar¢ivoys yerlosmirsa, o, avtomatik olaraq hamin ¢argivaya bitisik olan
1 | basqa cargivayo kegir. Bir-birino birlosmis motn ¢orgivolori bir nego sohifoyodok uzana vo
bir nega siitundan ibarat ola bilor.

A Moatn gergivalarinin birlesdiriimasi va ayriimasi

1. Ogor bir neco motn ¢argivasi bir-biri ilo birlogdirilmisso, yoni bir moagalonin
matni bir ne¢o ¢argivoys yerlosdirilmisso, onda bu ¢argivalorin shato etdiyi
sahonin sol yuxari, yaxud sag agagi kiinciindo == Go to Previous Text
Box vo mm Go to Next Text Box ditymalori goriiniir. Onlardan hor hansi
birini ¢iqqildatmaqgla, mohz, hansi ¢orgivolorin bir-biri ilo birlogmis
olduglarini bilocoksiniz.
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2. Bir-biri ilo bagl olan iki matn ¢ar¢ivasini ayirmagq ii¢lin birinci ¢orgivani,

sonra iso alatlor zolaginda . Break Forward Link diiymosini ¢1qqil-
dadin.

3. Ayrilmis gargivonin moatni Text in Overflow adli xiisusi sahaya yerlosdiri-
lir. Bu saho ekranda goriinmiir. Motn ¢or¢ivasinin asagi hissosindo HE
simgosi amala galir ki, bu da motnin bir hissesinin gizledilmis oldugunu
gostarir. Matn corgivasini boylidiin, yaxud motnin gizlodilmis hissosini
asagidaki qaydada basqa sahoys kogiiriin.

el il the pmciure sapports or enhance

ATTSmRITS e Yol e irvma o Conyvey

4. Motnin davamini basqa ¢orgivado yerlosdirmok ticlin avvalco osas matnin

oldugu cor¢ivoni, bundan sonra iso alotlor zolagindaki . Create Text
Box Link diiymasini ¢iqqildadin. Bu zaman si¢anin gostaricisi “igarisindo

motn olan” dol¢a soklini alacaq (I).
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S.

6.

Indi artiq motni bos motn ¢arcivasing “tdkmok” iigiin sicanin dolgasokilli
gostaricisini hamin ¢ar¢ivonin i¢arising aparin vo sol dilymoni ¢iqqildadin.
Ogor matnin importu zamant matnin hamisi ¢or¢ivaya sigigsmirsa, onda ek-
rana avtomatik koclirma funksiyasindan istifads edilib-edilmomasi haqqin-
da sorgu ¢ixacagq.

Yeni matn ¢arcivesinin yaradilmasi

Informasiya biilletenina lazim oldugu miqdarda motn sahasi alave etmok
olar. Belo zorurat yarandiqda:

. Programin bas pancarasinin sol qiragi boyunca yerloson Objects alotlor

zolaginda Text Box diiymasini ¢iqqildadin.

. Sicanin gostoricisini biilletenin lazim olan yerino aparin vo sol diiymoni

basili saxlayaraq yeni ¢argiva ¢okin.

. Redakto rejimino kegmok iigilin motn ¢orgivasinin igarisindo istonilon yeri

cigqildadin.

. Zorurat varsa, Formatlama alotlori zolagindan istifads etmokls, matnin {is-

lubunu (simvollarin sriftini, 6l¢iisiinii vo tislubunu) doyisdirin, sonra iso
motni klaviaturadan daxil etmoys baslayin.

Matn gargivalerinin uzaglasdiriimasi

1.

Biilletendoki bazi sahoslor sizo gorok olmaya bilar.

Hor hansi bir matn ¢argivasini uzaqlasdirmaq {liclin siganin gostoricisini
onun lizaring aparib sag diiymoni ¢iqqildadin. Ag¢ilan kontekst menyusun-
dan Delete Object komandasini segin.
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2. Bir neg¢o obyekti uzaqlasdirmaq ti¢lin homin obyektlori “lasso” iisulu ilo
se¢dirin. Bunun {igiin gdstaricini hamin obyektlorden konar bir yers aparin,
si¢anin sol diiymasini basib saxlamaqla, onu elo harokot etdirin ki, biitiin
goroksiz obyektlor ¢or¢ivoyo alinsin.

3. Goroksiz obyektlori uzaqlagdirmaq tigiin <Delete> klavisini basin. Bunu
sicanin gostaricisini se¢dirilmis obyektlor qrupunun istonilon yerina aparib
sag diiymoni ¢iqqildatmaqla da etmok olar. A¢ilan kontekst menyusundan
Delete Object komandasini segin.

1. Publisher progqramimin taklif etdiyi maketlordan istifado etmakly, ilin sevdiyiniz
fosli haqqinda informasiya biilleteni hazirlayin.
2. Istodiyiniz mévzuda informasiya biilleteni yaradin.

m PRAKTIKUM.

INFORMASIYA BUKLETININ VO ViziT KARTININ
YARADILMASI

« Informasiya bukleti nadir

 Publisher programinda informasiya bukleti neca hazirlanir
« Vizit kartinin hansi ndvleri var

* Publisher programinda vizit karti nece hazirlanir

Bukletlor populyar olan kigik poligrafiya
formalarindan biridir. “Buklet” fransizca
“bouclett” soziindon olub, “halgacig” kimi
torciimo olunur. O, paralel gatlamalar1 olan
voroqdir vo sirma kimi biikiilir. Bu clir
forma bukleto yigcamliq verir vo onu quru-
| lusca informasiya bloklarina ayirr.
Bukletlor sorgilor, togdimatlar, reklam kam-
paniyalar1 aparilan yerlordo insanlar1 molu-
matlandirmaq tclin ideal vasitodir. Savadli tortib olunmus bukletdo potensial
mistorilori maraqlandira bilon osas suallarin cavabi verilir. Bunlarla yanasi, o,
orijinalligi ilo segilorso, onda bukletiniz sizi bagqalarindan forqlondirmoyo komaok
edor. Bukletin dizaynin1 hazirlamaq {i¢iin, asason, asagidaki elementlordon isti-
fado olunur: logotip, alago saxlamagq {i¢iin molumatlar, qrafik materiallar (slayd-
lar, fotolar, klipartlar) vo matnlor.
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informasiya bukletinin yaradilmasi

1. Microsoft Publisher proqramini basladin.

2. Ekranin solunda oks olunan New Publication tapsiriglar panelindo nosr
novlari siyahisindan Publications for Print qrupunu, sonra isa Brochures
noviinii se¢in. Bu zaman poncoronin sag hissasinds informasiya buk-
letlorinin miixtalif sablonlar1 oks olunacagq.

3. Lazim olan sablonu secin. Informasiya bukletinin yaradilmasi sehrbazi
basladilacagq.

4. Sehrbaz ekrana Personal Information dialoq boksunu ¢ixararsa, Cancel
diiymosini ¢iqqildadin.

5. Ogor bukleti pogtla gondormali olacagsinizsa, Brochures Options tapsirig-
lar panelinin Customer Address boliimiinds Include variantini ¢igqqildadin.
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6. Ogor bukleto hor hansi bir forma oslave etmok lazimdirsa, Form
boliimiindoki Order form (Sifaris formasi), Response form (Cavab for-
masi), yaxud Sign-up form (imza formasi) variantlarindan birini secin.
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7. Moatn cor¢ivalarinds olan matnlari 6z matnlarinizls avozloyin.

8. Siganin gostaricisini doyisdirmak istadiyiniz soklin tizorino aparin vo sag
ditymoni ¢iqqildadin. A¢ilan kontekst menyusunda Change Picture bandi-
ni, sonra isa bukleta yerlogdirmok istadiyiniz sokli tapib qosa ¢iqqildadin.

9. Bukletin rong sxemi sizi qane etmirso, onu doyisdiro bilorsiniz. Bunun
ticiin Brochures Options tapsiriglar panelinde Color Schemes bandini
ciqqildadin. Biilletends oldugu kimi, burada da ya toklif olunan rong
sxemlarindan birini se¢a, yaxud da Custom color scheme satrina daxil
olmagqla, 6z rong sxeminizi yarada bilorsiniz.

Hor hans1 bir insan vo ya toskilatla olago saxlamagq ti¢iin molumatlardan ibarat
olan vizit kartlari kagizdan, kartondan, yaxud plastikdon hazirlanir.

Vizit kartlarinin 6l¢iilori ¢ox da boylik olmur (kisilor {iglin, adaton, 5x 9 sm, qadinlar ii¢iin
4x 8 sm).

Vizit kartinda, onun sahibinin soyadi, ad1, atasinin adi, is yeri vo alaqo saxla-
maq Uli¢lin molumatlar1 (linvani, telefon némrolori, elektron pogt {invani) olur.
Macazi monada isladilon “noyinse vizit kart1” ifadasi, onun sahibini bagqalarin-
dan forglondiran vo ona genis populyarliq qazandiran miisbat keyfiyyati bildirir.
Vizit kartlarini gorti olaraq tic néve ayirmaq olar: saxsi, rasmi va korporativ.

Saxsi vizit karti fordi olur vo ¢ox zaman geyri-formal iinsiyyat zamant isti-
fado olunur. Adoton, belo kartda soyad, ad, ata adi vo olago saxlamaq ii¢lin
molumatlar gostorilir. Soxsi vizit kartr, onun sahibinin arzusu osasinda, fordi
maket iizro hazirlanir. Bu nov vizit karti, ilk névbads, soxsi imici formalasdirmaq
ti¢lin nazorda tutulur.

Rosmi (biznes) vizit kart1 isglizar miinasibotlordo olan torofdaslarin, yaxud
potensial miistorilorin olaqs yarada bilmasi tiglin lazzmdir. Belo kartlarda soyad, ad,
ata ad, is yeri, vozifd vo olago saxlamagq ti¢iin molumatlar gostorilir. Rosmi vizit kart-
larinda loqotip va sirkatin “simasin1” miiayyanlasdiran digar elementlor do ola bilar.

Korporativ vizit kartinda ford hagqinda moalumat olmur. Bu nov kartda
sirkotin foaliyyoti vo onunla alago haqqinda yetorli molumat, eloco do reklam
xarakterli informasiya olur.

Vizit kartindan necs istifado etmoli? Beynslxalq tocriibado vizit kartlarindan c¢ox
zaman Olkonin hokumot, diplomatik vo ictimai dairolori ilo olagelorin qurulmast vo
saxlanmasi ii¢lin istifade olunur. Lakin vizit kartindan, onun sahibinin qiyabi taqdim
olunmast magsadils ds istifads oluna bilor. Har hansi slamatdar hadissni — milli, yaxud
basqa bayramlari, ad gilinlerini, vazifads yiiksalmani tabrik edarkon hadiyyays vizit kart-
larmi da slave etmak olar.
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A BirtizIU vizit kartinin yaradilmasi

1. New Publication tapsiriqlar panelinds nosr novleri siyahisindan
Publications for Print noviinii, sonra isa Business Cards noviinii segin.

2. Poncoronin sag hissosindo agilan vizit kartlart nlimunslorindon birini se¢in
va tizerine ¢iqqildadin (sokil 3.5).

M ew Rddtert Lve Organization

Sakil 3.5. Vizit kartinin yaradilmasi

3. Business Card Options tapsiriglar panelinin Orientation boliimiindo
Portrait (portret, kitab), yaxud Landscape (monzars, albom) variantini segin.

4. Ogor vizit kartina loqotip yerlogdirmok istomirsinizsa, Logo béliimiinda
None variantini gostorin.

5. Bir voroqds vizit kartinin bir ne¢o niisxosini ¢ap etmok istoyirsinizsa,
Copies per sheet boliimiindo Multiple variantin1 se¢in. Bu halda Pub-
lisher proqrami susqunlugla bir voraqds 10 niisxa ¢ap edocak.
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6. Rong vo srift sxemini doyisdirmak istayirsinizsa, tapsiriglar panelindaki
Color Schemes vo Font Schemes bondindon istifado edin.

7. Moatn ¢orgivalorine daxil olub, onlar1 6ziinilize uygun sokilds doyisdirin.

ikitizIO vizit kartinin yaradilmasi

Vizit kartinin arxa torofino basqa faydali molumatlar, mosalon, is yerino
galmak iiclin sxem olava etmok olar. Cox zaman iso arxa torofdo, liz torofds
olan molumatlarin basqa dilo torciimosi verilir.

Ikitizlii vizit kart1 yaratmagq iigiin:

1. Insert menyusunda Page bondini se¢in. Insert Page dialoq boksu agila-
caq (sokil 3.6).

lmpEs] Page

Sakil 3.6. Insert Page dialoq boksu

2. After current page variantini vo digor basqa lazimi parametrlori segin.
Masalon, ogor vizit kartinin arxa torofindo sirkotin devizi verilocokso,
Create one text box on each page parametrini segin.

3. Ogor arxa torofdo, liz torofdoki molumatlarin basqa dilds torciimasi veri-
lacaksa, Duplicate all objects on page variantini segmok olar. Bu zaman
iz torofdoki molumatlar arxa torafa kogiiriilocok.
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4. Arxa torofs basqa lazim bildiyiniz matni, goriintiinii slavs edin.

S. Vizit kartinin arxa torafi istadiyiniz sokil aldiqda, onu yaddasda saxlayin.

Vizit kartinin taqdim olunmasi. isgiizar etiket qaydalarina gora vizit kartt homséhbata
goriisiin baslangicinda sag ollo vo kartin iiz torofi yuxart olmaqla toqdim olunur. Vizit
kartinin isgiizar danisiglarin sonunda toqdim olunmasi qabaqcadan bu danisiglara vo hom-
sohbato maragin olmamasina dolalot edir.

Vizit kartinin alinmasi. Vizit kartin1 alan kimi, onu cibinizo, yaxud portfelinizo qoymaz-
dan 6ncs diqqgatinizi ona comlosdirin vo orada yazilanlari diggatlo oxuyun. Bununla siz
qarsinizdakina 6z hormotinizi vo maraginizi niimayis etdirmis olursunuz. Danisiqlar
zamani homsohbatinizin adinda, yaxud vozifosindo sohv etmomok {igiin vizit kartini
qarsiniza qoya bilorsiniz.

1. Calendars néviindan istifads edarak haftalik taqvim diizaldin.
'ﬁ 2. Business Cards noviindan istifads etmakla, soxsi vizit kartimz diizaldin.
5% 3. Invitation Cards néviindan istifads etmokls, qarsidan galon slamatdar giin iiciin
davatnama hazirlayin.

m PRAKTIKUM. MICROSOFT PUBLISHER PROQRAMINDA
VEB-SAYTLARIN YARADILMASI
* Veb-sayt nece yaradilir

* Movcud saytin fonunu nece dayisdirmali
» Saytin sasle musayistini neca temin etmali

Baslangicda qeyd olundugu kimi, Microsoft Publisher proqraminda sads veb-
saytlar da yaratmaq olar. Lakin mozmunu daim yenilonon miirokkeb saytlarin
yaradilmasinda bu proqramdan istifado olunmasi moagsadouygun deyil.

Veb-sayt iizerinds is basa ¢atmayibsa, onu Publisher fayli kimi saxlamaq
lazimdir. Yalniz veb-sayt hazir olandan sonra HTML formatinda saxlanilir.
HTML formatinda olan fayllar1 Microsoft Publisher miihitinds agmaq va redakts
etmak olmur. Lakin bu amoliyyatlart matn redaktorunda, eloco do HTML redak-
torunda (masalon, xiisusi olaraq veb-saytlarin yaradilmasi vo onlarin idare olun-
masi liglin nozaords tutulmus Microsoft FrontPage proqraminda) yerina yetirmok
miimkiindiir. Microsoft Publisher proqraminda yaradilmis veb-sayti Microsoft
FrontPage proqramina import etmok olar.
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Microsoft Publisher proqrami ilo iso baslamazdan 6nco golocok saytin mozmununu vo
strukturunu miioyyonlosdirmok lazimdir. Bu program sads struktura malik olan saytlari
yaratmaga imkan verir. Saytin hor bir sohifssinin mezmunu haqqinda disiiniin.
Strukturunu, sohifalorin adlarini, onlarin ardicilligini, daxili vo xarici istinadlari gostor-
moklo, avvalca sayti kagizda oks etdirin.

EEZNR veosayinyaradimas

1. Microsoft Publisher proqramini bagladin.

2. Ekranin solunda oks olunan New Publication tapsiriglar panelinds nasr nov-
lori siyahisindan Web Sites and E-mail noviinii, sonra iso Web Sites
noviinl se¢in. Bu zaman pancoranin sag hissaesinds veb-saytlarin miixtalif
sablonlar1 oks olunacaq (sokil 3.7).

Sokil 3.7. Veb-sayt maketinin segilmasi
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3. Lazim olan sablon sec¢ildikdon sonra Easy Web Site Builder (Sads Veb-
sayt Qurucusu) basladilir (sokil 3.8). Burada (Your Site Goals) miiayyan
toyinatl sohifolorin siyahisi verilib ki, onlardan istodiyinizi veb-sayta qos-
magq olar. Bunun {i¢iin har bir adin 6niindoki yoxlama boksunu qeyd edib,
sonda OK diiymasini ¢iqqildadin.
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Sokil 3.8. Sads Veb-sayt qurucusu

Veb-sayta sonradan da yeni sohifs artirmaq olar. Bunun {igiin Insert menyusunun Page
% | bondini ¢iqqildadin. Acilan Insert Web Page dialoq boksunda artirmaq istadiyiniz
sohifonin noviinii se¢in vo OK ditymaesini ¢iqqildadin.
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Ekrana Personal Information dialoq boksu ¢ixarsa, uygun sahalori doldurun vo
OK diiymasini ¢igqildadin (sokil 3.9). Burada 6ziiniiz, isiniz, yaxud calisdiginiz
qurum hagqinda molumatlar toplanib. Bu molumatlar1 bir dofs yazib saxlasaniz,
onlar1 hor dofs daxil etmoys liizum galmayacagq.
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Sakil 3.9. Personal Information dialoq boksu

Insert menyusunun Personal Information bondino daxil olmaqla istodiyiniz fordi
molumati nosr mohsuluna slave eds bilarsiniz.
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5. Programin bas poncarasinin sol hissasindo yerloson Web Site Options
tapsiriglar paneli veb-saytin yaradilmasina yardim {i¢iin nazords tutulub.
Naviqasiya sahasi saytin basqa sohifalorine hiperistinadi tomin edir. ©gor
naviqasiya sahasini solda, slagoli sohifalorin basliglarini iso hor sohifonin
asagisinda yerlosdirmok lazimdirsa, onda Navigation bar bdliimiinds
Vertical and Bottom variantini se¢in. ©gar navigasiya sahasinin yalniz sol
torofdo oks olunmasini istoyirsinizso, onda Vertical Only variantini se¢in.

Wb Site: Dpthons
& | Page Conberk
| P oo Dasingres
B (ol S e

werticsl Ordy  oncone s iy

Add to your Web site
Ersani w paapa

Bottom Only variantini se¢dikdo naviqasiya zolagi yalniz sohifonin
asagisinda olacaq. ©gor, imumiyyatlo, naviqasiya saholorinin olmasini

istomirsinizsa, None variantini segin.
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6. Web Site Options tapsiriglar panelindo Color Schemes bandini ¢1qqil-
dadin. Bu zaman siz mévcud rang sxemlorindan birini se¢a, yaxud Custom
color scheme bandini ¢iqqildatmagla 6z rong sxeminizi yarada bilorsiniz.

W

el S0 Dpong
| Py et et

Yaratmis oldugunuz rong sxemini sonradan istifado iiglin yazib saxlaya
bilarsiniz. Bunun tigiin Color Schemes dialoq boksunda (bax sokil 3.3)
Save Scheme diiymosini ¢iqqildadin, rang sxeminiza ad verin, sonra iki
dofo OK ditymasini ¢iqqildadin.
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7. Font Schemes bandini ¢iqqildadin. Movcud srift sxemlarindon birini se-
¢in, yaxud Styles and Formatting bandini ¢iqqildatmaqla 6z sxeminizi
yaratmaq rejiming kegin.

.
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Veb srift sxemlorindon istifads etmoklo siz 6z veb-saytiniza professional
goriiniis vermis olursunuz. Microsoft Publisher 2003 proqrami 10 srift

sxemi toklif edir.

8. Fayli saxlamagq {i¢iin File menyusunda Save As komandasini segin.

9. Fayla ad verib, Save diiymasini ¢iqqildadin.
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IEEZI Fon gortinisiinin ve fon sesinin olave olunmasi

1. Microsoft Publisher proqramini bagladin.
2. Yazib saxlamis oldugunuz veb-sayt faylin1 agin.
3. Format menyusunda Background komandasin1 segin.

4. Rong niimunasini Background tapsiriglar sahasinin Apply a background,
yaxud More colors boliimiinds segin.
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5. Ogor fon liglin slave naxislardan istifads etmaok istayirsinizso, tapsiriglar
sahosinin asag1 hissesindo More backgrounds sotrini ¢iqqildadin. Fill
Effects dialoq boksu agilacaq (sokil 3.10).
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Sokil 3.10. Fill Effects dialoq boksu

6. Doyisikliklor etdikdon sonra OK diiymasini ¢i1qqildadin.

7. Tapsiriglar sahasindo Background sound bandini ¢iqqildatsaniz, siz veb-
sayta musiqi, yaxud sos effekti olavo etmok imkani oldo edocoksiniz (bax
sokil 3.11).

Yadda saxlayn ki, sos fayllarinin hocmi, adoton, boyiik olur vo onlarin yiiklonmasi ¢ox vaxt
apara bilor.
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Sakil 3.11. Veb-sayta sosin olave edilmasi

8. Sasi alavo etmok iigiin Browse diiymasini ¢iqqildadin. Qosmaq istadiyiniz
sas faylini tapin. Homin faylin adini, sonra iso Open diiymasini ¢iqqildadin.
Veb-saytlarda sos miigayioti mogsadilo sos fayllarinin populyar .mp3 formatindan istifado

% | etmok olmaz. Buna gora do, bu mogsadls uzantisi .mid, .midi, yaxud .wav olan fayllar
se¢mok lazimdir.

9. Ogor olavo olunan sasin kasilmoadon tokrarlanmasini istoyirsinizso, Loop
forever variantini se¢in. Yox, agor qosulmus faylin miioyyon sayda saslon-
masini istoyirsinizsa, LOOp variantini se¢in vo moatn boksunda tokrarlan-
malarin sayimi gostorin. Sonda OK ditymasini ¢iqqildadin.

10. Veb-sayt1 Microsoft Publisher formatinda saxlayin.

1. Publisher proqraminda veb-sayt faylim1 hansi formatlarda saxlamaq olar?
2. Veb-sayt iizorinds is basa catmayibsa, nJ iiciin onu Publisher formatinda saxla-
@ magq lazimdir?
3. Miixtalif sablonlardan istifads etmakls veb-saytlar yaradin. Hansi varianth sahi-
folarin garakli olub-olmamasini miisyyoanlasdirin.
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)] PRAKTIKUM. VEB-SAYT UZORIND? i$
* Veb-sayta yeni sahifsleri nece artirmali
 Hiperistinadlar nece yaradilir

» Qrafik obyekti hiperistinada nece ¢evirmak olar
* Veb-sayti HTML formatinda nece saxlamali

Veb-sayta sshifalerin artiriimasi

1. Microsoft Publisher proqramini basladin.
2. Yaddagda saxlamis oldugunuz veb-sayt fayllarindan birini agin.

3. Insert menyusunda Page komandasini se¢in, yaxud Web Site Options
tapsiriglar sahasinin asagi hissasindo yerlason Insert a Page satrini ¢iqqil-
dadin. Insert Web Page dialoq boksu agilacaq (sokil 3.12).
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Sakil 3.12. Insert Web Page dialoq boksu
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4. Select a page type siyahisindan istadiyiniz név sohifani se¢in. Bu yeni
sohifoya keg¢id ii¢lin saytin baslangic sohifosinds diiymo yerlosdirmok isto-
yirsinizso, Add hyperlink to navigation bars yoxlama boksunu geyd
edib, More diiymosini ¢iqqildadin. Insert Page dialoq boksu agilacaq
(sokil 3.13).
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Sakil 3.13. Insert Page dialoq boksu

5. Number of new pages sahosinds slavo olunacaq yeni sahifalorin sayini
goOstarin va cari sohifadon ovval (Before current page), yaxud cari sohi-
fadon sonra (After current page) variantini segin.

6. Options boliimiinds Duplicate all objects on page variantini se¢in vo
obyektlorin haradan kogiiriilocayi sohifonin ndmrasini qeyd edin. Ogor yeni
sohifoyo formatlama elementlorini qosmaga gorok yoxdursa, yoni bos
sohifo yaratmaq lazimdirsa, onda Insert blank pages variantini segin.
Yox, ogor yeni sohifoyo yalniz motn sahosi olavo etmok istoyirsinizso,
Create one text box on each page variantini segin.

7. OK ditymosini ¢iqqildadin.

8. Veb-sayt1 Microsoft Publisher formatinda saxlayin.
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Hiperistinadlarin yaradiimasi

Bir sohifodo olan hor hanst motn blokunu, yaxud goriintiinii veb-saytin
basqa bir sohifasi ilo alagelondirmak olar.

, | Hiperistinad, basqa faylla alagali olan vo si¢anin ¢iqqiltisina reaksiya veran se¢dirilmis
obyektdir.

1. Basqa sohifo ilo slagelondirmak istadiyiniz goriintiinii ¢iqqildadin, yaxud
motn blokunu secdirin.

2. Insert menyusunda Hyperlink komandasini se¢in, yaxud alstlor zolaginda-

k1 Insert Hyperlink diiymasini ¢iqqildadin. Uygun dialoq boksu agi-
lacaq (sokil 3.14).
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Sakil 3.14. Insert Hyperlink dialoq boksu

3. Insert Hyperlink dialoq boksunun Link to béliimiinds Place in This Do-
cument simgosini ¢iqqildadin.

4. Bu hiperistinadla slagolondirmak istadiyiniz sshifoni sagdaki siyahidan secin.
5. OK diiymasini ¢iqqildadin.
6. Veb-sayt1 Microsoft Publisher formatinda saxlaymn.
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Qrafik obyektin bir hissasinin hiperistinada gevrilmasi

Motnin har hanst hissasi — climlo, ayrica s6z, hatta bir simvol da hiperisti-
nad ola biler. Bas qrafik goriintliniin miisyyan hissasi do hiperistinad ola
bilormi? Bu magsadlo Hot Spot alstindon istifado etmoak olar.

1. Miiayyan bir hissasine hiperistinad veracayiniz qrafik obyekti ¢iqqildadin.

2. Programin bas pancarasinin sol qiragi boyunca yerlosmis Objects alotlor

zolaginda . Hot Spot diiymosini ¢igqildadin.

3. Siganin gostaricisini qrafik obyektin istinad veracayiniz hissasine aparin v
sol diiymoni basili saxlayaraq, homin hissoni ohato edocok diizbucagli ¢okin.
Insert Hyperlink dialoq boksu agilacaq (bax sokil 3.14).

4. Insert Hyperlink dialoq boksunda méveud fayla, veb-sshifoyo, yaxud yeni
yaradilan saytin sohifosino hiperistinad yaradin.

5. OK diiymasini ¢i1qqildadin.

6. Qrafik obyektin lizorindo Hot Spot alatinin ¢argivasi goriinacak.

=1
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7. Ogor cor¢iva qrafik obyektin hiperistinad yerlogdirilon hissosini tam ohato
etmirsa, onun Ol¢iilorini va yerini doyisdirin.

P |

8. Veb-sayt1 Microsoft Publisher formatinda saxlayn.

Veb-sohifoye gabaqcadan baxis

1. File menyusunda Web Page Preview komandasini se¢in. Bu zaman av-
tomatik olaraq Internet Explorer, yaxud basqa bir brauzer basladilacaq vo
poncarads veb-saytin baslangic sohifasi oks olunacagq.

2. Diizgiin isloyib-islomomosine omin olmagq {i¢iin biitiin hiperistinadlar1 yox-
layin.
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Veb-saytin HTML formatinda saxlanmasi

Artiq geyd olundugu kimi, veb-sayti Internetdo yerlosdironadok Microsoft
Publisher formatinda saxlamaq lazimdir. Bu format veb-sayti redakto etmoyo
vo ona hor hansi doyisikliyi olavo etmoyo imkan verir. Veb-sayt iizorindo isi
bitirdikdon sonra onu HTML formatina g¢evirmok lazimdir, ¢iinki Diinya
Horiimgok Toru, mohz, bu formati dostokloyir.

Yaradilmis veb-saytt HTML formatina ¢evirmomisdon 6nco biitiin son do-
yisikliklori yazib, Microsoft Publisher formatinda saxlamaq lazimdir. Bu ¢ox
onomlidir, ¢linki HTML formatinda olan sonodi Microsoft Publisher proqrami
vasitasilo redakto etmok olmur.

1. File menyusunda Publish to the Web komandasini se¢in. Uygun dialoq
boksu agilacaq.

2. File name sahosindo faylin adinin neco yazildigimi yoxlayin. Sizo in-
dex.htm adi toklif olunacaq. Yaxsi olar ki, bu adi saxlayasiniz, ¢iinki
index.htm, default.htm vo ya home.htm kimi adlar susqunlugla veb-
saytlarin baslangic sohifosinin adi kimi qabul edilir.

3. Save diiymosini ¢iqqildadin.

4. Veb-saytin neco isladiyini yoxlamaq iiciin HTML faylin1 saxladiginiz
qovluga ke¢in vo onun adini qosa ¢iqqildadin.

= 1. Hiperisitnad nadir va onu hansi obyeklars samil etmak olar?
4| 2. Movcud veb-sayta yeni sohifo, hamin sahifoys iso qrafik obyekt alavs edin.
= | 3. Qrafik obyektin bir hissasindon basqa bir sahifays istinad verin.
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UEE HTML

* HTML dili na tgln lazimdir

» Hipermatn nadir ve bu, adi matndan na ila ferglenir

* HTML-senad naye oxsayir

» On sada HTML-sanadlarini yaratmagq tG¢ln hansi teglerden istifads olunur

Kompiiterlarin qlobal Internet ilo olaqosi ¢ox zaman telefon sobokasi vasi-
tosilo hoyata kecirilir. Toossif ki, informasiyanin telefon sobakasi ilo otiiriilma
stirati o qodor do boylik deyil. Buna gors do, vahid zamanda gondorilon simvol-
larin miqdarmni, basqa sozlo, frafiki azaltmaq ti¢lin senadin 6ziinii deyil, onun
xtisusi dildo tosvirini gondormak gorara alinmisdir. Veb-sohifolora baxmagq ligiin
nazards tutulmus proqram — brauzer aldigi tosvirin asasinda senadin 6ziini for-
malasdirir.

Elektron sonadlori tosvir etmok {igiin
HTML adlanan xiisusi dil islonib ha-

Hipermatn . :
islt?nead ° zirlanmigdir. Sonadin bu dilds yazil-
Hiperistinad mis tosvirini alan brauzer motni for-

malagdirmaqla vo illiistrasiyalart uy-
gun yerloro qoymagla sonadi yenidon yaradir.

HTML (HyperText Markup Language, hipermotnin nisanlama dili) — Diinya
Hortimgok Torunun dilidir. Hor dofs veb-sohifani acarkon, aslinde, HTML dilindo
yazilmis sonad agilmis olur. Biitiin veb-sonadlor HTML dilinin kdmaoyilo format-
lanmigdir vo sonadin bir sohifosindon digorinoe kegmok ii¢iin nozords tutulmus
hiperistinadlar da HTML dilinin vasitosilo yaradilmisdir. Veb-sohifalordo rast
golinon rongli sokillari, doldurmaq ti¢ilin nozordo tutulan miixtalif formalar1 vo
gacan sotirlori do HTML dilinin sayasindo gérmok olur.

“Hipermatn” terminini ilk dofs 1969-cu ildo Ted Nelson tosvir edib. Hipermotn soklindo
# | hazirlanmis informasiya ilo yalniz kompiiterds islomak olar. Onun kagiz tizorinds doqiq
suratini almaq miimkiin deyil.

Hipermatn, basqa sonadlars istinadlarin oldugu matndir. Bas hipermoatn
adi motndon na ilo forqlonir? Ensiklopedik liigoti yada salin. Hor hansi anlayisi
izah edon motndo bu liigatds izahi olan hor hansi s6za rast galinirso, onda homin
s0z seg¢dirilir; siz hamin sozili tapa vo uygun matni oxuya bilorsiniz. Belo seg-
dirilmis s6zo, adaton, istinad deyilir. Istinad secdirilmis s6z vo ya sdzlor haqqin-
da olavo informasiya almaga imkan verir. Hipermoatn do bels togkil olunub.

Adi motnin oxunma texnikasi belodir: bir sohifo oxunduqdan sonra ndvbaoti
sohifoya kegilir. Hipermotn texnologiyasinda iso he¢ bir oxuma ardicilligr yox-



4. VEB-PROQRAMLASDIRMA 93

dur: hiperistinaddan istifado etmoklo bir sohifodon basqasina asanligla kegmok
mimkiindiir.

Cox zaman istinad motnin rongini forqlondirmok, yaxud altindan xott
cokmoklo segdirilir (sokil 4.1). Bu halda homin istinada hiperistinad, yaxud
hiperalaga deyilir.

Ayrica soz, ciimlo, yaxud qrafik obyekt hiperistinad ola bilor. Siganin gostori-
cisini hiperistinadin tizorino apardiqda, o, formasini dayisir.

Hiperistinad, basqa faylla olagoli olan va siganin ¢iqqiltisina reaksiya veran secdirilmis

obyektdir.
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Sakil 4.1. Hipermotnds istinadin rong va altindan xatt gokmokls secdirilmasi

Hiperistinadlarin kdmaoyilo hipermotn ¢oxlu sayda sonadi bir-biri ilo baglayr.
HTML dilinin kémayils uzantis1 . html, yaxud . htm olan matn fayli yaradilir.



94

Belo fayla HTML-fayl deyilir. Sokildo veb-sohifa vo ona uygun HTML-fayl gos-
torilmisdir (sokil 4.2).
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Sakil 4.2. Veb-sahifo vo onun HTML-faylinin matni

HTML-fayllar1 yadda saxlayarkon faylin uzantisinin .html vo ya .htm olmasi ¢ox 6nom-
lidir. Bu halda sonadin hansi sonad olmasini asanligqla miioyyan etmok olar.
Veb-brauzerlordo belo fayllari agarkon, brauzer onlari adi motn kimi yox, mohz, veb-
sohifs kimi taniyacaq ve diizgiin oks etdiracok.

il

HTML dili baximindan hipermotn, xiisusi niganlama kodlar1 olan matndir.
Adoton, nisanlama kodu avazina feg terminindon istifads olunur.

Teqlor, moatnin brauzerds oksolunma qaydasin1 miidyyanlasdiron
gostarislordir.

Teq homiso acan kiinc motorizo (< isarasi) ilo baslayir vo baglayan kiinc
motorizo (> isarasi) ilo bitir. Teqin yazilisinda boyiik vo kigik horflorin forqi yox-
dur, yani <body>, <boDy> vo ya <BODY> eyni teqlordir.

Indi istifadosi vacib olan bir ne¢o teqlo — sonadin HTML-sonad oldugunu
gostaran teqlo, basliq teqi ilo, sonadi montiqi hissalors ayiran teqlorls tanis olaq.
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Miixtoalif veb-brauzerlor HTML-sanadlori hamisoe eyni ciir oks etdirmir. Onlarin
goriintisli sriftlors, ronglors, dlciilors vo s. gora forglonir. Buna gors do HTML-
sonado fiziki deyil, mantigi sonad kimi baxmaq lazimdir. Basqa sozlo, sonadin
gOriiniisii ona baxilan proqramdan vo kompiiterin sinfindon asili olaraq doyisir.

<HTML> teqi. Hor bir HTML-sonadi <HTML> teqi ilo baglayib, onunla da
qurtarmalidir. Bu teqlor sonadin HTML-sonad oldugunu gostorir. Sonadds daha
noalorin verilmasindon asili olmayaraq, bu teqlor sonads miitlaq daxil edilmalidir.
<HTML> teq ciitliiyiindon asagidaki kimi istifads olunur:

<HTML>

Monim ilk HTML-senadim
</HTML>

Biitin HTML-sonadlor agan vo baglayan <HTML> teqlorlo (teq-konteynerlo) baslayib
qurtarmalidir. Ogor sonaddo agan vo ya baglayan teqlor buraxilmis olarsa, onda sonadin
. | biitiin digor teqlori do diizgiin gobul olunmayacaq.

Baglayan teq saga oyik xatlo (/) baslamalidir — mohz bu slamat teqin baglayan teq oldu-
gunu gostorir.

<HEAD> va <BODY> teqlori. Biitiin HTML-sonadlor iki montiqi hissoys —
baslhiga vo govdaya (yoni sonadin 6zlino) boliiniir. Veb-brauzer sonadi diizgiin oks
etdirmok ii¢iin bu hissolori bir-birindon ayirmalidir. Umumiyyotlo, HTML-
sonadin baslig1 sanad haqqinda asas malumati, govdasi iso sonadin mazmununu
oks etdirir. Ona gora do ovvalki misala baslangic vo son <HEAD> teqlorini (teq
ciitlorini) alavo edok.

<HTML> <HEAD>

burada baslig yerlesir
</HEAD>
Menim ilk HTML-sensadim </HTML>

<HEAD> teq ciitlorinin yerlogsmoasindon goriindiiyii kimi, miixtalif teqlori bir
sotirdo do yazmaq olar.

Sonadin montiqi boliinmasini tamamlamagq ti¢lin onun gévdasinin baslangici-
na vo sonuna <BODY> teqlorini (teqlor ciitiinii) olavo etmok lazimdir, ¢linki
biitiin HTML-sonadlarin basligi (head) oldugu kimi, gévdosi (body) do olmalidir:

<HTMI> <HEAD>

burada baslig yerlesir
</HEAD> <BODY>
Monim ilk HTML-sonodim
</BODY> </HTML>
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Belalikls, hor bir HTML-sonad <HTML> teqi ils baslayir vo </HTML> teqi
ilo qurtarir. Sonadin bashigt <HEAD> vo </HEAD> teq ciitlori arasinda, govdosi
159 <BODY> va </BODY> teq ciitlori arasinda yerlosdirilmaklo o, iki montiqi
hissaye boliiniir.

<TITLE> teqi. Istifadasi vacib olan sonuncu teq <TITLE> teqidir. Internetdo
isloyon zaman, yoqin ki, veb-brauzerin basliq satrinds baxdiginiz HTML-sonadin
adinin oks olundugunu goérmiisiiniiz. Bu ad HTML-sonadin motnindoki
<TITLE> teqinin mozmunundan gotiiriiliir. 9gor bu teq sonadds yoxdursa, onda
sohifonin ad1 avozino onun URL-iinvan1 gostorilocak.

<HEAD> teqlor ciitiiniin arasinda yerloson bu teq do ciit soklinds istifados olu-
nur v sonadin adini gostaran matni har iki tarafdon shatays alir. Misalimiza bu teqi
do olava etsok, onda tamamlanmis goriiniisii olan belo bir HTML-sonad alinar:

<HTML> <HEAD> <TITLE> Sonadin adi </TITLE>
</HEAD> <BODY>

Menim ilk HTML-sonadim

</BODY> </HTML>

Sonad primitiv goriinss do, torkibinds lazim olan biitiin teqlor var vo ona veb-
brauzerdo baxmagq olar.

Cox vaxt HTML-sanadin adi index.html, default.html vo ya home.html olur. Bu adlar
# | veb-serverlorin goxunda istifade olunur: istifadagi sohifs yerlason kataloqa gironds server
avtomatik olaraq bu adlardan biri olan fayl axtarir.

Redaktorda isloyorkon yaradilmis sonadin yaddasda saxlanmasi istonilon
digor sonadlorin yaddasda saxlanmasi kimidir. Unutmaq olmaz ki, sonad motn
formatinda saxlanmalidir. Faylin iso first.html (first.htm) kimi bir adla adlan-
dirilmasi daha yaxsi olar.

) 1. Sahifalari tasvir etmoak iiciin niys xiisusi isaradon istifads olunur?
@; 2. HTML-sonad moantiqi olaraq hansi hissolordon ibaroatdir?
3. <HTML> va </BODY> teqlori nayi bildirir?
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m PRAKTIKUM. HTML-FAYLLARIN YARADILMASI
VASITOLORI

* Vizual redaktorlarin hansi ustinlukleri var
 Tegleri bilmak naya lazimdir

Veb-sohifolor yaratmaq tigiin ¢oxlu alotlor — redaktorlar movcuddur. Bu
redaktorlart iki qrupa ayirirlar: vizual redaktorlar vo matn redaktorlarr. On-
lardan hansini segmoyi 6zilinliz miioyyonlogdirmalisiniz.

Vizual redaktorlar istifado¢iys teqin na oldugunu bilmadon do veb-sahifs ya-
rada bilmok imkani verir. Sual oluna bilar: bas belo olan halda HTML-sanadlor-
lo igslomok {i¢lin motn redaktorunda
“uzun-uzad1” teqlor yazmaga no ehti- \/i» ;5| redaktorlar
yac var? Moasalo ondadir ki, HTML w15ty redaktorlari
dili daim inkisaf edir vo yeni imkan-
larla zonginlosir. Lakin proqram moshsullarinda uygun doyisikliklor az-az hallar-
da edilir, yaxud da edilon doyisikliklor tam olmur. Teqlor haqqinda ilkin biliya
malik olduqda, xosunuza galon veb-sohifolori 6yronmak va tohlil etmoklo HTML
dilinin yeni imkanlarindan istifado edo bilorsiniz. Vizual redaktorlarla islomok
ticlin onco HTML-fayllar1 yaratmagi nazardos tutan motn redaktorlarindan istifado
etmayi dyronmok lazimdir.

Veb-sonadlor tortib etmok ii¢lin ¢oxlu sayda redaktorlar mévcuddur. Onlarin
icorisindo HTML Writer, HTML Assistant, WebEdit, HomeSite daha populyardir.

Havay1 yayilan bu programlar axtaris sistemlori vasitosilo asanligla internetdon tapmaq

# | olar. HTML-fayllarla islomak ti¢iin Windows amaliyyat sisteminds olan sads Notepad
programi da istifads edils bilor.

HomeSite proqrami professional alstlor sinfine daxil olsa da, ondan yeni
baslayan veb-dizaynerlor do asanliqla istifads edos bilorlor. Basqa s6zlo, HomeSite
redaktorunda sado veb-sohifalor yaratmaq ti¢iin NotePad kimi matn redaktorun-
da is bacariqlarina malik olmaq kifaystdir. Ancaq NotePad proqramindan forqli
olaraq HomeSite redaktoru HTML dilinds asas sintaktik konstruksiyalar1 daxil
etmok tiglin, demok olar ki, 90% isi 6z lizerina gotiirlir. Bundan basqa, yaradilmis
sohifonin brauzer poncarasinds neco goriinacayine baxmagq liciin, sadoca, siganin
bir ¢i1qqultisiyla baxis rejimine kegmok kifayotdir.

HomeSite programi “redaktor” adlandirilsa da, aslinds onun funksional imkan-
lart bu gargivaya sigmir. Onun “veb materiallarinin hazirlanmasi vo nasri tigiin alot”
adlandirilmast daha dogru olardi. HomeSite redaktorunun torkibinds olan funk-
siyalar vo utilitlor tokco ayri-ayri sohifolori redakto etmays imkan vermir, homginin
veb-saytlarin yaradilmasi ila bagli coxlu sayda basqa mosalalori hall edir.
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HomeSite redaktorunda veb-sshifenin yaradilmasi

1. HomeSite vo Internet Explorer proqramlarini bagladin.

2. HomeSite programinin bas pancarasi ilo tanis olun (sakil 4.3). QuickTab

panelini aktivlosdirin.
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Sokil 4.3. HomeSite HTML-redaktorunun bag pancorasi

3. File®®>New menyu komandasin1 segmoakls, yaxud alatlor zolagindaki uy-

gun diilymo vasitasilo yeni sonad blankini yaradin.

4. File=>Save as menyu komandasindan istifado edin vo fayla ad vermoklo

(masolon, first.htm), onu istodiyiniz qovlugda saxlayn.

QuickStart diiy-

5. HTML-faylinin strukturunu miioyyonlosdirmok ii¢iin

mosini ¢iqqildadin. Ekrana dialoq boksu ¢ixacaq. Hec¢ noyi doyismodon
onu gapadin. Naticado struktur teqlorinin hamisi faylin motnins daxil

edilocok (sokil 4.4).

6. HTML-faylinin bashgin1 QuickStart pancorasinds, yaxud sonradan ver-
mak olar. Bunun ti¢lin <TITLE> teqindon istifado edilir. Si¢anin gostori-
cisini <HEAD> teqinin daxilinds ¢iqqildadin vo Ttl ditymosindon istifado
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edin. Klaviaturada basligin adin1 yazin. Bu, veb-sohifonin deyil, HTML-fay-
linin basligidir. Fayla edilmis doyisikliklori yazib saxlayin.
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Sokil 4.4. HTML-faylinin asas struktur teqlori

7. Yaradilmis sohifoyo brauzerds baxin. Bunun ii¢iin Internet Explorer-do File
menyusuna daxil olun vo Open bandini segin. Browse diiymasindon isti-
fado etmoklo, indico yaratdiginiz faylin saxlanildigi qovluga ke¢in vo
faylin adin1 ¢iqqildadin.

8. Veb-sohifonin moatnini formatlamagi 6yranin. Bunun ti¢iin QuickTab pane-
lindoki Fonts vo Lists diiymolarindon istifads edin.
9. Faylin matnini agagidaki kimi redakto edin.
<HTML>
<HEAD>
<TITLE>What is file</TITLE>
</HEAD>
<BODY>
<H2>Fayl nodir</H2><HR>
Windows’” da hem verilenlsrs, hem de programlara va-
hid yanasma var. Orada istifadecinin rastlasdiga
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her seys obyekt kimi baxilir ve her bir obyekt ki-
mi onlar da parametrlerls ve hesrskstlerle xarakte-
rize olunur.<HR>
Windows sisteminin esas obyektlsrindsn biri
<i>fayldir</i>. <b><i>Fayl </i> diskds saxlanilan
her hansi informasiyadir. </b> Faylda program,
smaliyyat sisteminin Ozunin bir hissesi ve Umu-
miyyatle, her hansi verilenler ola bilsr.
<HR>
</BODY>
<HTML>

10. Yaradilmis faylin brauzerds neco goriindiiyiine baxin (sokil 4.5).
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Sokil 4.5. Yaradilmis veb-sohifonin brauzerds goriiniigii

1. Veb-sanad yaratmaq iiciin hansi redaktorlardan istifado edirsiniz?
2. Dostlarimz haqqinda veb-sohifs yaradin.
3. Istadiyiniz mévzuda veb-sohifs yaradin.

2
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V&) VEB-SAYT LAYiHOSI

* “Texniki tapsiriq” nadir

« Internet saytinin semaraliliyini nece giymatlandirmali
* Domen adini nece secmali

* “Hosting” nadir

Saytin hazirlanmasinda miixtolif

ixtisasli insanlar — dizaynerlor, prog-
ramg¢ilar, menecerlor istirak edirlor. iri
sirkotlordo hor kos 06z isi ilo mosgul

Texniki tapsiriq
Domen adi
Hosting

olur. Istonilon halda internet-layiho bir FTP
ne¢d moarholadon ibaratdir.

1.

Layihalondirma. Bu morhaloni layihonin meneceri hayata kegirir.
Burada layihs haqqinda otrafli malumat toplanilir, qarstya miisyyan
moqsadlor qoyulur vo bilidco planlasdirilir. Biitovliikdo layihonin
ugurlu olmasi, mohz, bu islorin na doracads bacariqla goriilmasindon
asil1 olur. Bu marhalonin naticasinds texniki tapsirig hazirlanir.

Dizaymin hazirlanmasi. Dizayner texniki tapsiriqda irali siiriilmiis
ideyalar1 sohifalorin eskizlori soklindo gercoklosdirir. Sifarisciyo
golocak saytin bir nego (adaton, {i¢) dizayn varianti togdim olunur.

. Sahifolorin maketlorinin qurulmasi. Dizayn-maket osasinda

HTML dilinds sablon sahifalarin maketi yaradilir.

Servislarin proqramlasdirilmasi. Statik motn va qrafik informa-
siya ilo yanasi, saytda miixtolif interaktiv servislor — istifadogilorin
geydiyyat1 iiclin formalar, qonaq kitablar1 va s. ola bilor. Onlarin
yaradilmasi ilo proqramg¢1 masgul olur.

Saytin nasri vo onun informasiya ilo doldurulmasi. Bu morho-
lodo yaradilmis karkas uzaq servers kogiiriiliir vo sayta motnlor
daxil edilmoyas baglanilir. Bunun iigiin professional saytlar mazmu-
nun idaraolunma sistemlari ilo tochiz olunur. Bu sistemlorin ko-
moyilo HTML dilinds he¢ na bilmoyanlor do sayta informasiya
olavs edo bilir.

Layihonin miisayiat olunmasi. Hor bir sayt toblig olunmalidir,
yoni onun populyarhigi yiksoaldilmalidir. Bu, birdofalik deyil,
planli is olmalidir. Burada sayta daxil olanlarin say1 izlonilir,
onlarin sayt haqqinda fikirlori toplanilir, mozmuna doyisikliklor
edilir, yeni informasiyalar daxil edilir.
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Sual oluna bilor: imumiyyatlo, sayt noyo gorokdir vo o, no iigiin yaradilir?
Sobablor miixtalif ola bilor.

1. Bozi sirkatlor Interneto gazanc monboyi kimi baxir. Bu golir mal-
larin, xidmatlorin satigindan vo reklamlardan oslds oluna bilor.

2. Bir ¢ox sirkatlor internet-layiholoro 6z mal vo xidmotlorinin rek-
lam olunmasinin bir elementi kimi baxir. Onlar goliri dolayisi ilo
oldo etmoyi planlasdirirlar. Belo ki, onlar hesab edirlor ki, insanlar
sayta daxil olmaqla zoruri informasiyani alacaq, bundan sonra bir-
basa sirkoto miiraciot edorak sifarislorini veracoklor.

3. Bozi internet-layiholorin yaradilmasinda, timumiyyatlo, he¢ bir
galir qazanmaq magsadi giidiilmiir. Masalon, har hansi futbol klu-
bunun fanatlarinin sayti.

Bas layiho no haqqinda olacaq? Onun yaradilmasindan magsad nadir? Layiho
kimlor {iclin nozords tutulub? Bu movzuda hansi saytlar foaliyyot gostorir?
Saytda hansi materiallarin yerlogdirilmasi planlasdirilir? Sayt hans1 bélmelorden,
xidmaotlordon ibarat olacaq?

Bu vo digor suallara texniki tapsiriqda cavab verilir. Texniki tapsiriq, layi-
hanin strafh tasvir olundugu sanaddir.

Saytin dizaymimin 6zalliklori. Internet-saytin dizaym ilo poliqrafiya moh-
sullarinin dizayni arasinda ortaq cohatlor ¢oxdur. Sohifalayicilor kimi, veb-dizay-
ner do motn vo qrafik informasiya ilo isloyir. Bununla belo, bazi mogamlar vardir
ki, onlar internet-saytin dizayni ti¢lin vacibdir.

Birincisi, istifadaci sohifani oxumur, onu gozdon kegirir. Ozii do, bu zaman
onun baxislart ¢ox xaotik ola bilor. Bu o demokdir ki, elo bir maket qurmaq
lazimdir ki, istifadoagi bir baxisda ondan “bas ¢ixara” bilsin, 6zii {iglin lazim olan
acar sozlori, goriintiilori tapsin.

ITkincisi, jurnalm yaradic1 heyati homisoe iizorinda islediyi veraqin &lgiilorini
doqiq bilir. Sayt iso miixtalif 6l¢iilii monitorlarda toxminon eyni ciir gériinmolidir.
Bu tolobi yerina yetirmok he¢ do homiso asan olmur.

Uciinciisti, yeni jurnali olino gotiiron kos bir baxisda informasiyanmn hocmini
miioyyonlosdira bilor. Tanig olmadigimiz sayta daxil olduqda ise biz orada nega
sohifonin oldugunu toxmini ds olsa deye bilmirik.

Dordiinciisii, veb-saytin dizayneri hamiso ziddiyyatli voziyyatls qarsilasir. Bir
torofdon, onun maketinin interfeysi basqa saytlara banzemolidir, digor torafdon
189 o, orijinal olmalidir.
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Saytin Internetds nasri. internet sobokosindoki biitiin kompiiterlorin unikal
noémrasi — IP-iinvani olur. Har bir tinvan 32-bitli ikilik ododdir. Slverislilik ba-
ximindan homin adad (IP-linvan) aralarinda ndqte olan dord onluq odad soklindo
gostorilir. Bu onluq oadadlorin hor biri iso 0-dan 255-dok qiymot ala bilor.
Masalon, 74.125.87.147 1P-iinvant moshur google. az axtaris sisteminin yer-
logdiyi servera maxsusdur.

Aydindir ki, belo “monasiz” rogomlar y1ginini yadda saxlamaq ¢atindir. Buna
goro do domen adlari sistemi — DNS (Domain Name Service) yaradilib va bu sis-
tem IP-linvanlarin ovozina istifadoci iiclin daha anlamli olan adlardan (mosalon,
www . edu.gov.az) istifado etmoyo imkan verir. Belo ki, istifadogi tinvan saho-
sindo homin ad1 y1gdigda DNS-serverlor avtomatik olaraq onu IP-linvana gevirir.

Sobokads olan biitiin adlar miixtolif soviyyali domenlors bdliiniib. Hor bir
0lko ticlin birinci soviyyali domen ayrilib. Masalon, “.az” domeni Azorbaycana,
“.de” domeni Almaniyaya, “.ru” domeni Rusiyaya moxsusdur. Orazi domenlari
adlanan belo domenlarlo yanasi, birinci soviyyali digor domenlor do mévcuddur.
Mosalon, “.com” domeni kommersiya qurumlarini, “.gov”’ domeni hokumot tos-
kilatlarin1 vo s. birlegdirir. Birinci soviyyali domenlor azdir vo yeni domenlor
nadir hallarda meydana ¢ixir. Har bir birinci soviyyali domen sonsuz sayda daha
asag1 soviyyali domeni tinvanlaya bilor.

“.az” domenindos adlarin paylanmasi ilo Azorbaycanda xiisusi sirkot mosgul olur. Orada
% | ikinci soviyysli domenlor qeydiyyatdan kegirilir. Masolon, azerbaijan.az,
ict.az, ayna.az belo domenlordondir.

Hor bir domenin sahibi 6z domeninin alt-domenlorini (liglincii, dordiincii vo
s. saviyyali) yarada bilor.

Internet sobokosinda tomsil olunmagq istayen hor bir hiiquqi, yaxud fiziki soxs
domen adinin secilmasing xiisusi diqgot yetirmolidir. Belo ki, domen adlar
miloyyon prinsiplors cavab vermalidir:

* secilmis ad saytn mahiyyatino uygun
golmoalidir (masalon, “rabita.az”);

I

* ad miimki{in godor uzun olmamali-
dir (mosalon, “ict.az”);

* calismaq lazimdir ki, domen ad1 kimi se¢ilon s6z ingilis olifbasinin horflorin-
don ibarat olsun (masolon, “orman” s6zii “meso” sdziindon daha ugurludur).

Miinasib adin tapilmasi masalonin bir torofidir: ola bilar ki, sizin se¢diyiniz
ad1 kimsas artiq 6z adina qeydiyyatdan kegirib.
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Hosting. Domen adini qeydiyyatdan kecirdikdon sonra siz homin ada
hiiququnuzu tosdiq edon rosmi sonad alirsiniz. Lakin ada sahib olmaq halo kifayot
deyil: siz 6z layihonizi homiso Internets bagli olan bir serverds yerlosdirmalisiniz.
Saytlarin yerlosdirilmasi vo onlara xidmot gostorilmasi ilo coxsayl sirkotlor
mosgul olur. Belo xidmotloro hostinqg deyilir. Hosting xidmoti gostoron sirkot
tokco sayt tiglin diskdo yer ayirmir, homginin bir sira servislor verir (verilonlor
bazasinin dastoklonmasi, saytin idars olunmasi va s.). Miiqavilo imzalandigdan
sonra domen adi konkret servers yonsldilmalidir. Bundan sonra sayta aid biitiin
fayllar homin servers gondorilir (kogtirtiliir).

Odonisli hosting xidmati gdstaran sirkotlorlo yanasi, iiciincii saviyyoli domen
adlarmi vo disk sahasini havay1 veran ¢oxlu sirkatlor do mévcuddur.

FTP. Fayllar1 uzaq kompiiters ko¢lirmok ii¢iin FTP-protokolunu dostokloyon
istonilon fayl menecerindon istifade etmak olar. Masalon, proqramgilar arasinda
FAR programi1 daha populyardir.

1. internet saytinin yaradilmasi hans1 marhalalordan ibaratdir?
= 2. “Texniki tapsiriq” nadir?
I(ﬁ: 3. Veb-sayt dizayni ils poliqrafiya mohsullarinin dizayni arasinda hansi forqlar var?
4. Domen adina malikolma hiiququnu hans1 zamandan sonra uzatmaq lazimdir?
5. Fayllarin uzaq servera kociiriilmasi zamam hansi protokoldan istifads olunur?
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5 INFORMASIYA TOHLUK®SIZLIYi ANLAYISI

+ Informasiya tehliikesizliyi hansi yollarla temin olunur

» Biometrik mahafize sistemi nadir

« Informasiyanin kompleks miihafizesi ne demakdir

« Informasiyanin ganunvericilikle miihafizesinde baslica magsadier
hansilardir

Istonilon adam1 onun iigiin doyerli bir seyin itkisi moyus edir. Tosovviir edin

ki, mobil telefonunuzu, yaxud dostunuzun ad giiniino hadiyys almagq iigiin evdon
sizo verilmis pulu itirmisiniz. Belo bir hadisodon moyus olsaniz da, bu ciir itkinin
yerini tezliklo doldurmaq olar.
Indi, tutaq ki, illorlo sizin iigiin vacib
olan moalumatlar1 geyd etdiyiniz yazi
kitabgasini itirmisiniz. Barpa olunmasi
miiskiil olan bu itki, yaqin ki, sizi daha
¢ox moyus edocok. Bos soxsiyyot
vosiqanizi, pasportunuzu, yaxud ali tohsil haqqinda diplomunuzu itirsoniz, no bas
vera bilor? Bu sonadlorin har birinds yalniz sizin 6ziiniizo moxsus olan miithiim
informasiyalar vardir. Sonadlorin itirilmasi, yaxud ogurlanmasi bozon cinayot
mosuliyyatino do sobab ola bilor.

informasiyanin muhafizasi
Parol
Biometrik informasiya

Yasadigimiz dovrds informasiyanin boyiik bir hissasi roqomli sokildo,
elektron dastyicilarda saxlanilir. Bu iso informasiyanin qorunmasi problemini
asanlasdirmir, oksino, daha da ¢otinlosdirir. Ozii d, bu problem bu giin elo qlobal
xarakter almisdir ki, miixtolif 6lkolordo informasiyanin miihafizosi haqqinda
xiisusi qanunlar qobul edilir, avvallor foaliyyat gostormoyaon yeni 6zal vo dovlot
qurumlari yaradilir.

Azorbaycan Respublikasinda "Informasiya, informasiyalasdirma vo informasiyanin
miihafizasi haqqinda" Qanun 1998-ci il aprelin 3-don qiivvadadir. Bu ganuna goérs har bir
sonadlosdirilmis informasiya miihafizo olunmalidir. Burada sonadlosdirilmis informasiya
anlayisi bels toyin olunur:
Sonadlaosdirilmis informasiya (sonad) — maddi dasiyicida matn, sas va ya
tasvir formasinda qeyds alinan va identiklogdirmaya imkan veran istonilon
rekvizitli informasiya manbayindan, saxlanma yerindan, rasmi statusundan,
miilkiyyat néviindon, monsub oldugu taskilat torafindon yaradilib-
yaradilmadigindan asili olmayaraq sanadlagdirilmis informasiyadur.

Hesablama texnikasinda tohliikasizlik anlayisi bir-biriyls six olageli olan bir
sira masalalari shats edir: kompiiterin etibarli islomasi tomin olunmalidir, miithiim
ohomiyyat kosb edon verilonlorin tesadiifon itirilmasi tohliikesi haqqinda
xobordarliq edilmoalidir. Verilonlori icazosi olmayan soxslor torafindon istifadodon
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vo mixtolif doyisikliklordon qorumaq lazimdir. Elektron rabito vasitolorindon
istifado etmoklo yazismalar zamani sirlorin saxlanmasi da bu qobildon olan
masalalordandir.

Vatandaslarin va onlarin amlaklarinin tohliikasizliyinin kesiyinde qanunlar vo
hiiquq miihafizo orqanlar1 dayanir. Ancaq bozi informasiya miibadilasi
sistemlarinin hiiquqi cshatdon qorunmast halslik texnologiyalarin inkisafindan
geri qalir. Kompiiter sistemlorinin qorunmasi ¢ox zaman 6ziinlimiidafio tisullari
ilo aparilir.

Informasiyanin qorunmasimin iki {isulu vardir: verilonlora girisin mohdud-
lasdiriimasi vo verilonlori oks etdirmak tiglin zoruri olan informasiya metodlarina
girisin mahdudlasdiriimas.

Verilonlori icazasiz istifadodon qorumaq ii¢iin, adoton, paroldan istifads edilir.
(sokil 5.1). Parol [password], yalniz verilonlorden istifads etmok hiiququ olan
soxsin bildiyi simvollar yigmdir. Istifadoegi verilonlordan istifade hiiququnu
tasdiq etmak {iglin 6ziinii tanitmali vo parolunu toqdim etmalidir.

o ______________________|
l .'J litiladagi |U ] | aloay

j Patol [Pastwoud) ||

e Ko

Sokil 5.1. Istifadaginin tanimast iiciin dialog boksu

Bazan parol avazins texniki vasitolordon — elektron agarlardan, smart-kartlar-
dan vo s. istifado olunur. Biometrik informasiyaya dsaslanan miihafizo sistemlori
do modvcuddur. Bu sistemlords istifads olunan slamatlor insanin doyismoyan
xtisusiyyatlorino asaslanir vo ona gora do biometrik informasiya itirils, yaxud
saxtalasdirila bilmaz. Informasiyanin biometrik miihafizo sistemlorino asagidaki
identifikasiya (soxsin taninmasi) sistemlori aiddir:

* barmaq izlarina gors identifikasiya;



* goziin qlizehli qisasinin soklina gors identifikasiya;
* nitqin 6zolliklorine gora identifikasiya;
* liziin tosvirinae gors identifikasiya;

* ovucun cizgilorino gors identifikasiya.

Barmagq izlarina goro identifikasiya. Barmaq izlorini oxuyan optik ska-
nerlor noutbukda, kompiiterin siganinda, klaviaturada, flos-diskdo qurasdirilir,
hamginin ayrica xarici qurgular vo terminallar soklinds totbiq olunur (masalan,
aeroportlarda, banklarda va s.).

Daranmis (skanerdon kecirilmis) barmaq izinin naxisi, informasiyadan isti-
fadaya icazasi olan soxslorin heg birinin barmagq izlerinin naxist ilo {st-iisto diis-
madikds, informasiya irisilmaz olur.

7@ Fingerprint |dentification

Paseword >= Cancel

Sokil 5.2. Barmagq izino gore identifikasiya

Goziin qiizehli qisasimin soklina gors identifikasiya. Goziin qlizehli gisasi
har bir insanin nadir biometrik xiisusiyyastlorindondir. O, insanda yasyarimliqdan
formalasir vo oslindo biitiin dmrii boyu doyisilmoez qalir.

Goziin tosviri alindigdan sonra onun {izering xisusi strix-kod maskasi qoyu-
lur. Naticads hor bir insan {i¢iin fordi matris alinir. Goziin qlizehli gisasina goro
identifikasiya etmak {igiin xiisusi skanerlordon istifade olunur.

Nitqin 6zolliklorino gors identifikasiya. Insanin soso géro identifikasiyasi
ononavi taninma Usullarindan biridir. Telefondaki homsdhboti gérmadon onu
asanliqla tanimaq olur. Hatta, sasinin emosional tonuna gore insanin psixoloji
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durumunu miioyyonlosdirmok miimkiindiir. Sasa gors identifikasiya nitqin tezlik
analizing asaslanir. Har bir insan ti¢lin har bir sasin (fonemin) fordi tezlik xarak-
teristikas1 vardir.

Uziin tasvirina gora identifikasiya. Soxsiyyati miioyyonlosdirmak iigiin iizo
goro tanima texnologiyasindan tez-tez istifado olunur. Bu iisul insani narahat
etmir, ¢linki onun taninmasi masafodon aparilir (insan saxlanilmir, onun horokot
sarbostliyi mohdudlagdirilmair).
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Sokil 5.3. Uziin tosvirino goro identifikasiya

Insanin {iziino goro onun tarixgasini, simpatiya vo antipatiyasini, xostaliklori-
ni, emosional durumunu, otrafdakilara boslodiyi hisslori vo onlara garst mogsad-
lorini bilmok olar. Bunlarin hamisi, masslon, potensial cinayotkar1 askara ¢ixar-
magq li¢lin xiisusi maraq kasb edir.

Identifikasiya alamotlori iiziin formasini, rongini, hamginin sagin rongini nozo-
ro alir. Miihiim slamatlor sirasina sifotds kontrastligin doyisildiyi yerlorin (qaslar,
gozlor, burun, qulaglar, agiz vo s.) koordinatlarini da aid etmok olar.

Hazirda yeni xarici pasportlarin verilmasina baslanir ki, onlardaki mikro-
sxemlordo pasport sahibinin rogomli fotosokli saxlanilir.

Ovucun cizgilorino gors identifikasiya. Biometrikada identifikasiya mog-
sadils alin dlgiilorindon vo formasindan, eloco do olin iistiinde barmaq stimiik-
lorinin qatlanma yerlorindon, qan damarlarinin yerlogsmosindon amols galon na-
xislardan vo s. istifado olunur.

Ovuca goro identifikasiya skanerlori bozi aeroportlarda, banklarda, atom
elektrik stansiyalarinda qurasdirilir.
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Biitiin ciddi tadbirler kimi, informasiyanin miihafizasi do kompleks sokildo
hoyata ke¢irilmolidir, yoni yaxsi noticolor oldo etmok tigiin biitlin miihafizo
iisullart birlagdirilmalidir.

Informasiyanin kompleks miihafizo sistemina asagidakilar daxildir:

» togkilati miihafiza, yoni miizakirolordon tutmus, planlarin hazir-
lanmasina vo informasiyanin qorunmasi {izro qurumlarin
yaradilmasina qodor xiisusi tadbirlor;

* program-aparat miihafizasi, yoni kompiiter sistemlori vo xiisusi
programlarin qurasdirilmasi;

 mithondis-texniki miihafizo (video-miisahido kameralari, konar
soxslorin moxfi otaqlara girisini mohdudlagdiran intellektual
qifillar va s.);

* qanunverici miihafiza.

Qeyd olundugu kimi, Azorbaycanda informasiyanin miihafizosi xiisusi ganunla
tonzimlonir. Homin ganuna goro informasiyanin miihafizosinin baslica mogsodlori
bunlardir:
* informasiyanin mohvinin, itmesinin, saxtalagdirilmasinin gqarsisinin
alinmasi;
» dovletin, ictimaiyyatin, vatondaslarin tohliikesizliyinin tomin edilmasi;
* informasiyanin mohvi, modifikasiyasi, surotinin ¢ixarilmasi, tocrid
edilmasi ilo bagli sanksiyalasdirilmamis horokotlorin garsisinin alinmast;
» dovlat sirri olan va konfidensial informasiyanin maxfiliyinin qorunmasi;
* informasiya proseslorindo vo informasiya sistemlorinin, texnologiya-

larinin v onlarin tominat vasitolorinin islonmasi, istehsali, totbiqi zamani
fiziki vo hiiquqi soxslorin hiiquglarinin tomin olunmasi.

1. informasiya no iiciin miihafizo olunmahdir?

2. Ragomli informasiya iiciin hansi tohliikalor mévcuddur?

|f} 3. informasiyam qorumagq iigiin !mns1 biometrik miihafizs iisullar1 vardir?

- 4. Azarbaycan Respublikasinin “Informasiya, informasiyalasdirma vo informasiya-
nin miihafizasi haqqinda” Qanununu internetdon slds edin va onunla tanis olun.
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m ZIYANVERiICi PROQRAMLAR. KOMPUTER VIiRUSLARI

« Komputer de virusa yoluxa bilar

» Kompdter viruslarinin hansi névleri var ve onlar komputera disdikda
Ozlarini neca aparir

« Kompduterin virusa yoluxmasinin hansi naticaleri ola biler

» Kompdteri virusa yoluxmadan neca qorumali

Informasiyanin qorunmasi {iciin
osas tohliikolordon biri do kompiitera

o , o Virus
“girmis” ziyanverici proqramlardir. Wi e
Belo ziyanverici proqramlar verilon- Troyali

lorin tamlig1 iiclin do tohliiko yarada Sosulles

bilor. Kompiiterds saxlanilan verilonlora
v proqramlara zarar vuran proqramlara ziyanverici proqramlar deyilir.

Oksor 6lkolords ziyanverici proqramlarin yaradilmasi, istifadesi vo yayilmasi ganunla
qadagandir.

Ziyanverici proqramlarin on genis yayilmis novii kompiiter viruslaridir.
Kompiiter virusu proqramin, sanadin i¢arising, yaxud verilonlar dasiyicisinin
miidyyan sahaloring daxil olan parazit proqram kodudur. Bu kod daxil oldugu
kompiiterds 6zii-0ziinli ¢oxalda, miixtalif icazosiz vo ziyanli iglor gora bilor.

Ozii-6ziinii goxaltma qabiliyyati virus programlarinin baslica xiisusiyyatidir.
Bu programlar kompiiter vo digor dasiyicilarin sahiblorinin xobori olmadan 6z
niisxalorini yaradir. Bir ¢ox virus ziyan vurmaqla — verilonlori mohv etmok vo
kompiiterin normal isini pozmagqla da mosgul olur. Oz bioloji “qardasilarr” kimi,
kompiiter viruslarinin arasinda da elolori vardir ki, onlar 6z-6ziino ¢oxalib yayilir,
lakin heg bir ziyan vurmur.

Kompiiterdo virusun “hoyat yolu” yoluxdurma vo aktivlogsma ilo baslanir.
Yoluxma toxminon bu clir bag verir: istifado¢i 6z kompiiterindo virus dastyicisi
olan proqrami basladir. Bu program Internetdon do “yiiklono” bilor, tanislarmiz-
dan kogiiriib oldo etdiyiniz proqram da ola bilor. Programin yiiklonmasindon
ovval, yaxud sonra virus aktivlegorak foaliyyato baslayir. Virusun foaliyyot sse-
narisi toxminan beladir:

1. Kompiiterds yoluxdurulmasi miimkiin olan biitlin proqramlari
tapmagq.

2. Oziinii programin ovvaling, yaxud sonuna yazmag.

3. Ogor “kritik” giin, basqa so6zlo, virusun hiicuma kegocoyi giin
yetismigso, dagidict iglor gormak.



4. Ogor homin tarix yetismomisso, hor hansi “xirda” zoror yetir-
mok; moasalon, kompiiterin sort diskindo hor hansi kicik sahoni
“sifrlomok™.

“Kompiiter virusu” termini ilk
doafa 1973-cii ilds “Westworld”
fantastik filminds istifads olu-
nmusdur. Homin filmds bu s6z
birlosmasi mohz bugiinkii an-
lamda isladilmisdir: “Kompii-
B ter sistemino genis yayilmis
Y@150] ziyanverici program”.

Bos kompiiterin virusa yoluxmasini necd miidyyan etmak olar? Kompiitera
zlyanverici proqramlarin girmasini bildiran bir sira alamatlor vardir:
* ekrana nozords tutulmamis molumatlarin vo goriintiilorin ¢ixmast;
* nozords tutulmamis sas signallarinin verilmasi;
* CD/DVD disksiironinin 6z-6ziins agilmas1 vo baglanmast;
 kompiiterdo hor hansi proqramin “6zbasina” bagladilmast;
* kompiiterin tez-tez siradan ¢ixmasi vo “ilismosi”;
* proqgramlar basladilarkon kompiiterin yavas islomosi;
» fayl vo qovluqlarin yoxa ¢ixmasi, yaxud doyisdirilmasi;
* sort diska tez-tez miiraciot;
* brauzerin asilib qalmasi, yaxud 6ziinii gozlonilmoz aparmasi
(masalon, program poncarasini gapatmagin miimkiin olmamasi).

Internetin inkisafi viruslarin da yayilma siiratina giiclii tosir gostordi. Bundan
basqga, viruslar “keyfiyyotco” do doyisdi. Ogor toxminon 10 il bundan 6nco virus
miialliflorinin asas moagsadi kompiiteri siradan ¢ixarmaq idise, XXI asrin avval-
lorindo viruslarin baglica foaaliyysti diisdilyti kompiiterdon hor hansi infor-
masiyani ogurlamaga vo homin kompiiters konar soxslorin daxil olmasini tomin
etmoyo yonolmisdir. Informasiyan1 ogurlayan virus hor hansi bir sirketin gizli
saxlanilan sonadlorini agiqlamaqla, homin sirkotin niifuzuna ciddi zorbs vura
bilar. ©gar bela virus maxfi horbi sonadlarin, yaxud dovlat sirlorinin oldugu kom-
plitera diisorsa, no bag veracayini tosovviir etmok bels ¢atindir.

Diinyanin inkisaf etmis Olkalorinde kompiiter viruslarinin vurdugu ziyan yiiz
milyon dollarlarla 6lgiiliir.
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Ziyanverici proqramlarin yarandigr dovrlords, sadoco, istifadogilorin isino mane olan
zarafat-viruslar daha populyar idi. Masalon, bir virus programi ekrana belo molumat
¢ixarirdi: “L + A + M + E + R + F1 + Alt klavislor kombinasiyasini eyni zamanda basin”.
Istifadagi bu “moslohato” amoal edon kimi molumat verilirdi ki, fayllarin yerlosmo codvali
sart diskden silinarak, operativ yaddasa yazildi vo ager istifadag¢i barmagini har hansi bir
klavisin {izorindon gotiirarss, o, sort diskdoki informasiyalarla vidalasmali olacaq. Yox,
agar diiz bir saat bu vaziyyatds gozlays bilss, har sey avvalki vaziyystine qayidacaq. Bir
saat bu ciir voziyyatdo qaldigdan sonra molum olurdu ki, bu bir zarafat imis.

Virus proqgramlarinin on ziyanl névlsrindon biri Troya programlaridir. Troya
programlari istifadogidon icazosiz olaraq informasiyalari toplayir vo onlar1 “cina-
yotkara” gondorir, eloco do homin informasiyalar1 dagidir, yaxud ziyanl mog-
sadlar {igiin doyisdirir. Bundan basqa, Troya proqramlar1 kompiiterin isini poza
bilor, yaxud istifadogidon xoborsiz olaraq kompiiterin resurslarindan ziyanlh
mogsadlar tligiin istifado edo bilor.

Troya viruslart 6z adini
bir tarixi hadisodon
gotiiriib. Homerin “Iliada”
poemasinda godim yunan-
lar torofindon Troya soho-
rinin mithasirasi (e.o. tox-
minan 1250-ci ilda) tasvir
olunub. Yunanlar taxtadan
nohong at diizoldib, icori-
sina 0z doylisgiilerini yer-
losdirmis vo onu sohor
darvazasinin qabagida
goymuslar. He¢ nodon
stibhalonmayan troyalilar
at1 ¢cokib darvazadan igori
salmig, ancaq geco yunan
doyiisciilori atin igarisin-
don ¢ix1b, sohari tut-
muslar.

Troya proqramlari, adoton, kompiiters soboko soxulcani kimi girir. Onlar bir-
birindon 6z “omolloring™ gors forqlonir.

» Uzaqdan idaraetma utilitlori. Bu qrupa aid programlar soboko-
do olan kompiiteri uzaqdan idaro edon utilitlordir. Belo gizli
idaraetmo utilitlori fayllar1 gobul eds, yaxud miixtslif iinvanlara
gondora, onlar1 baslada vo mohv edo, kompiiteri yenidon ytik-
lads bilar vo s.
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* Casuslar. Bu grupa aid “troyalilar” elektron casuslugla mosgul
olur: yoluxmus kompiiterdo istifadog¢inin klaviaturadan daxil
etdiyi informasiya, ekranin sokli, aktiv proqramlarin siyahisit vo
istifada¢inin hamin proqramla yerina yetirdiyi amallor miioyyon
fayla yazilir vo vaxtasirt “cinayotkara” gondorilir. Bu tipli Troya
programlarindan ¢ox zaman bank vo onlayn 6domo sistemlo-
rinin istifadogilori hagqinda moxfi informasiyalarin ogurlanmasi
mogqsadilo istifado olunur.

* Reklam proqramlari. Reklam proqramlari (ing. Adware: Ad-
vertisement — reklam va Software — proqram tominati) har hansi
bir proqrama reklam kimi yerlosdirilir vo Troya casus proqrami
funksiyasini yerino yetira bilir. Reklam proqramlar1 gizlica
kompiiterin istifadagisi haqqinda miixtslif informasiyalar topla-
ya, sonra onu “cinayatkara” géndora bilir.

Virus hiicumlarinin tesirini he¢s endirmayin on ugurlu yolu mithiim
ohomiyyat kasb edon verilonlorin ehtiyat ticlin suratlorinin saxlanmasidir. Viruslar
aparat vasitolorini siradan ¢ixara bilmir. Virus hiicumlarinin slamotlori askar-
landigda kompiiterin verilonlor dasiyicilarini biisbiitiin tomizlomok lazimdir.
Verilonlorin ehtiyat dastyicilardan kogiiriilmosi kompiiter sisteminin normal
voziyyatini barpa etmoyo imkan verir.

Kompiiterds virus slamatlori askarlandigda na etmoli? Ik addim olaraq
yering yetirdiyimiz islorin naticalorini xarici dasiyicida (disketds, CD- vo ya
DVD-diskds, flos-kartda va s.) saxlaym. Sonra

« kompiiteri lokal sobokadon vo Internetdon ayirin (agor qosulmussa);

* omoaliyyat sistemi kompiitera diismiis virus naticosinds sart diskdon
yiiklonmirso, onda onu CD diskdon yiiklomays ¢alisin;

* antivirus proqramini basladin.

_ 1. Virus proqramlarinin baslhca xiisusiyyati nadir?
|if}' 2. Kompiiterin virusa yoluxmasinin hansi slamoatlori var?
=" | 3. Kompiiter virusa yoluxduqda, ilk novbada, na etmok lazimdir?



5. INFORMASIYANIN QORUNMASI 115

m PRAKTIKUM. ANTIVIRUS PROQRAMLARI VASIT9SILD
INFORMASIYANIN MUHAFizasSi

» Kompdteriniza virus disarsa na etmali

* Hansi antivirus programina Ustinlik vermali

» Antivirus programini neca qurasdirmali

» Darama prosesini nece hayata kegirmali

Kompiiter virusunun 6z bioloji “qardasi1” ilo daha bir oxsarlig1 da avvolcodon
har ikisinin garsisinin alinmasinin (profilaktikasinin), yoluxmadan sonraki miiali-

Coy9 nisbaton ¢ox-¢ox asan olmasidir.

Kompiiter viruslarindan qorunma ii¢ soviyyados toskil oluna bilor:

Birinci saviyyada viruslarin kompliters girmosinin qarsisi alinir.

Ikinci saviyyada virus hiicumlarinin garsisi alimir.

Uciincii saviyyada virus hiicumlarinin tosiri minimuma endirilir.

Tohliikosizlik todbirlori naticosindo
viruslarin kompiitera diismosi toh-
liikkasi azaldilir. Siibhali monbalardon
oldo olunan program tominatlarindan
istifadodon gagmaq lazimdir. Kompii-
tera konardan, o ciimladon Internetdon
daxil olan program koduna ¢ox ciddi
nozaroat olunmalidir.

Yoluxma faktin1 askarlamaq, vi-
ruslarin ¢coxalmasina mane olmaq vo
virus hiicumlarinin qarsisin1 almaq
uclin antivirus programlarindan isti-
fado olunur. Verilonlorin miibadilasi
zamani viruslara xas olan baytlarin
askar edilmasi vo viruslar {i¢lin xarak-
terik horokatlorin qeyds alinmasi on-
larin axtariginin osasini toskil edir.

Miigayisa iiciin zaruri olan ve-

Antivirus programliari
Darama
avast!

rilonlar antivirus proqraminin verilonlor bazasinda saxlanilir. Antivirus verilonlor
bazasini daim yeni viruslar haqqinda molumatlarla doldurmagq, basqa s6zls, virus
bazasini yenilomok lazimdir. Antivirus proqramlarin uguru da, mahz, bundan

astl1 olur.
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Faaliyyatlorindan asili olaraq antivirus proqramlari bir ne¢s sinfs ayrilir:

* Detektorlar hor hanst molum virusa yoluxmus fayllar1 agkarla-
maga imkan verir.

* Doktorlar (faqlar) tokco yoluxmus fayllar1 agkarlamir, hom do
onlar1 ilkin duruma qaytarmaga calisir.

* Miifattislor kompiiter hiicumlar1 miimkiin olan yerlordoki dayi-
sikliklora nozarat edir; bu moagsadls programlarin vo disklarin
sistem saholorinin ilkin, yoluxmamig hesab edilon durumlari
haqqinda molumat yadda saxlanilir, sonra istifadoginin miioyyon
etdiyi vaxtda onlar cari vaziyyatlo miiqayiss edir.

* Doktor-miifattislor yuxarida gostorilon iki ndv proqramin im-
kanlarinm1 6ziindo birlogdirir.

* Siizgaclar viruslarin ¢goxalma va zararvurma moagsadi ilo amo-
liyyat sistemino etdiklori miiraciotlori tutur.

* Vaksinlor, yaxud immunizatorlar is qabiliyystlorini saxlamag-
la programlart elo doyigdirirlar ki, onlar viruslar {i¢iin yoluxmus
kimi gorilinsiin. Belo olduqda, viruslar hamin fayllara “iligmir”.

Kompiiterdo viruslarin axtarist verilonlor dasiyicilarinin, yaxud axininin
daranmasi [scan] yolu ilo yerino yetirilir. Darama prosesindo operativ yaddasda,
dasiyicilarda virusa yoluxmanin olamatlorinin olub-olmamasi yoxlanilir.
Askarlanmis viruslar deaktivlosdirilir vo mohv edilir. Miimkiin oldugda do-
yisdirilmis (yoluxmus) fayllarin ilkin voziyyati barpa olunur.

Bu giin Symantec Norton Antivirus, Kasperski antivirusu, Dr. Web, AcAfee
VirusScan, Panda Titanium Antivirus kimi antivirus proqramlart daha c¢ox

G McAfee' [J4

Gostorilon proqramlar, asason, kommersiya mohsuludur, lakin
fordi kompiiterds istifadosi havay1 olan antivirus proqramlar1 da
movcuddur. Onlarin igorisindo avast! daha populyardir. Bu prog-
ram1 www.avast.com saytindan oldo etmok olar.
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Sakil 5.4. Avast! programimin bas pancarasi

A Avast! antivirusunun qurasdiriimasi

1. Quragdirma faylin1 (setup*.exe) basladin. Run diiymasini ¢i1qqil-
dadan kimi qurasdirma ekrani acilacaq (sakil 5.5).

Sokil 5.5. Quragdirma ekrani



2. Next diiymosini ¢iqqildadin. Onca sistem iigiin gorokli olan minimal
toloblorlo, sonra iso Lisenziya anlasmasi ilo tanig olun (sokil 5.6).

Sokil 5.6. Lisenziya anlagsmasi pancorasi

3. Davam etmok tligiin Anlagsmaya raziliginiz1 bildirin (I agree va-
riantini se¢in) vo Next diiymasini ¢iqqildadin.

4. Program fayllarinin saxlanacagi qovlugun miioyyan olunmasi pan-
carasi agilacaq. Istadiyiniz qovlugu gdstars bilarsiniz, ancaq yaxsi
olar ki, susqunluqgla toklif olunan qovlugu qobul edosiniz. Next
diiymasini ¢i1qqildadin.

5. Acilan konfiqurasiya pancorasinda (sokil 5.7) oksor istifadogi tiglin
maqgbul olan variant toklif olunacaq. ©gor he¢ noyi dayismok
istomirsinizsa, Next diiymasini giqqildadin.
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Sokil 5.7. Konfiqurasiya pancorasi

6. Program noyin vo harada qurasdirilacagini tosdiq edocok. Eloco do
diskda talob olunan bos yer haqqinda moalumat veracok. Next diiy-
masini ¢iqqildadin.

7. Daramanin cadval iizra va yliklonmo zamani kokloanmasinin zoruri
olub-olmamasi haqqinda sual verilocak.



8. Axirda qurasdirmanin ugurla sona catdigi bildirilocok vo bu zaman
kompiiteri yenidon yiiklomoak lazim golocok. Restart variantini
secin vo Finish ditymosini ¢iqqildadin.

9. Kompiiter yenidon yiiklondikdon sonra ekranin sag asagi kiinciindo
gdy kiirogokilli simgo goracoksiniz.
Qurasdirma sona gatdi.

1. Kompiiterinizds hans1 antivirus proqrami qurasdirilib?
i }. 2. Virus bazasinin yenilonmoasi no demakdir?
3. Kompiiterinizds antivirus proqraminin virus bazasim tazalayin.
4. Kompiiterinizdaoki antivirus proqrami vasitasild konkret qovlugu darayin.

[-"i

57N KOMPUTER CINAYSTKARLIGI

* Kibercinayastkarliq hansi sahalarda genis yayilib

* “Hakerlar” kimdir

* Program taminati piratciligi ne demakdir

* Program mahsullarina maalliflik hUququ neca gorunur

Bu giin biz qlobal qarsiliqlt slagsler diinyasinda yasayiriq. Biz bir an
icindo diinyanin o biri basindaki insanlarla sohbot edo, yaxud boylik
moblogdo pul omoliyyatlart hoyata kecirs bilirik.

Fordi kompiiterlorin saymin goriin-

Kibercinaystkarliq momis siiratlo artmasi, Interneto sor-
Haker bost ¢ixig vo yeni kommunikasiya
Piratciliq qurgularinin siirotli inkisafi hom
Mialliflik hiiququ asudo vaxtin kegirilmosi, hom do

biznesin aparilmasi tsullarini de-
yisdirdi. Eyni zamanda qaraniyyatli insanlar {i¢lin do yeni imkanlar ag¢ildi,
yeni cinayot iisullari meydana ¢ixdi. Bosoriyyot yeni cinayat novil ilo —
kibercinayatkarligla qarsilasdi (toassif ki, hom texnologiya, hom do pesokar
kadrlarin ¢catismazlig1 sobobindon oksor hallarda hiiquq miihafizo organlari
bu cinayotkarlarla “bacara bilmir”).
Kibercinayatkarhq dedikds, Internet, yaxud basqa kompiiter sabaka-
Iarindan istifads olunmaqla toradilon cinayatlor nazards tutulur. “Kiber-
cinayotkarlarin” hiicum obyektlori, osason, banklar, birjalar, Internet-maga-
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zalar olur. Cinayatin hoyata kecirilmosindo kompiiterlor, yaxud sobokolordon
asagidaki kimi istifado oluna bilor:

» Kompiiter, yaxud soboka cinayat alati ola bilor, basqa s6zlo, cinayatin ho-
yata kegirilmosindo onlardan istifado oluna bilar.

» Kompiiter, yaxud sobaka cinayatin hadafi (“qurbani”) ola bilar.

» Kompiiter, yaxud soboka cinayatli mogsadlors ¢atmaq ligiin yardimg1 va-
sito ola biler.

23 noyabr 2001-ci il tarixindo Budapest sohorindo Avropa Surasinin “Kibercinayot
haqqinda” Konvensiyasi gabul olunmusdur. Bu sonadds kibercinayatlor bir ne¢o hissayo
boliiniir:

* Kompiiter verilonlorinin vo sistemlorinin mexfiliyinin, tamliginin vo

tohliikesizliyinin oleyhine olan cinayotlor;

+  Kompiiterlorlo bagli cinayatlor;

*  Moazmunla bagl hiiquq pozuntulart;

*  Miisllif hiiququ va slagali hiiquqlarin pozulmasi il bagl cinayastlor.

Hakerlor. Kompiiterlor yenico meydana ¢ixanda “haker” sozii hormotlo ¢ok-
ilirdi. O moliyyat sisteminin daha yaxsi islomasi iiglin onun niivesinin bir hissosi-
ni yenidon yazan, yaxud haminin unutdugu administrator parolunu “logv edon”
kompiiter dahilorini belo adlandirirdilar. Qeyri-standart diisiinma gabiliyyatlorine
vo on miirokkob problemlorin agilli hallini tapdiglarina gore bu, onlara hormot
olamati idi.

Lakin zaman o6tdiikco bu s6z asl monasini itirdi, ¢linki “hakerlorin” he¢ do
hamisi1 6z ononavi isloriylo kifayotlonmadilor. Onlarin bozilori pis miihafizo olun-
mus kompiiter sistemlorine girmoyo vo bununla da “bunun miimkiinliiyiinii siibut
etmoyo” basladilar. Basqalar1 iso hor hanst miihiim informasiyan1 ogurlamaq
mogsadilo sistemlori “sindirmaqla” mosgul oldular.
“Haker” termininin 6z monasini itirdiyini géron kompiiter
ictimaiyyati olavo terminlor (masalon, “script kiddie” vo
“cracker”) daxil etdilor. “Script kiddie” (ssenari usag)
termini ilo hakerlik sahosindo o qodor do biliyi olmayan vo
“sindirmaq” ticlin digor hakerlorin utilitlorindon istifado
edon adamlar adlandirirlar. “Cracker” (kreker) iso bilik soviyyosino goro
“script kiddie” ilo haker arasinda olan soxso deyilir. O, programlarin iizliniin
¢ixarilmamasi {i¢lin qoyulmus miidafioni “sindira” bilir, ancaq proqramda yeni
zoif yerlor tapmagq, yaxud haker utilitlori yazmaq {i¢lin onun biliyi kifayot etmir.




Proqram tominat1 piratcihigl. Program mohsulunun alicist sslindo yalniz
homin proqramin istifads hiiququnu slds edir. Programin 6zii iso onun miilkiy-
yotino ke¢gmir. Ona goro do program mohsulunun iiziiniin ¢ixarilib yayilmasi
ganun pozuntusu hesab olunur. Belo horokatlora kompiiter pirat¢iligi, yaxud
program taminati pirat¢iligi deyilir.

ABS-in hokumoat vo horbi obyektlori artiq ¢oxdan biitiin diinyadan olan hakerlorin 6z
“pesokarliglarini” niimayis etdirmak ii¢iin “sevimli foaliyyot meydanina” ¢evrilib. ABS-1n
Miidafis Nazirliyinin kompiiter sistemino an tohliikali miidaxilolordon biri 1987-ci ilds
bas verib. On yeddi yasli haker raketlori idaroetmo sisteminin fayllarinadok gedib ¢ixa
bilmisdi. Onu yalniz dayari 1.2 milyon dollar olan program teminatinin iiziinii kogiirarkon
askarlamaq miimkiin olmusdu.

Rusiyada hakerlor “Qazprom”un kompiiter sistemina daxil ola bilmisdilor. Rusiya Daxili
Islor Nazirliyinin molumatina gora onlar gazin kamarlarls naglinin idarsolunmast sistemi-
ni nozaratd ala bilmisdilor.

Kompiiter piratciligi proqram tominati bazari liclin ¢cox boyiik problemdir.
Istifadado olan har bir lisenziyal (qanuni yolla alde olunmus) progqrama an az1 bir lisen-
ziyasiz, yaxud “pirat” niisxo diistir. Bozi 6lkalords iso bu, 1:9 nisbatine catir. Piratciliq
program tominati istehsalina ¢ox monfi tasir gostorir, yeniliyin garsisint alir, program
mohsulunu hazirlayanlari vo istehsalgilari planlasdirdiglar golirdon mohrum edir.

Programlarin iiziiniin icazosiz koglriilmosinin qarsisini almaq tiigiin xiisusi
vasitolordan istifads oluna bilor. Lisenziyali programin distributiv dostino daxil
olan bazi verilonlor proqramin 6ziind daxil olmur. Belo proqramin iizi
cixarilarkon homin verilonlor ito bilor ki, bu da miihafizs tisullarindan biridir.

Miialliflik hiiququ. Informasiya-kommunikasiya texnologiyalarmin dinamik
inkisafi vo kompiiterlorin ¢ox siiratlo insanlarin hoyatina daxil olmasi ilk vaxtlar
qanunvericilorin buna hazir olmadigini gostordi.

Bir miiddot kompiiter programlarmin hiiquqi miidafiosi mosalosi
aciq qaldi. Lakin getdikco bu bosluglar doldurulmaga baslandi. Be-
la ki, hazirda kompiiter proqramlar1 (kompilyatorlar, redaktorlar,
verilonlor bazasi vo s.) omtoo mohsulu statusu almisdir vo onlar da
intellektual miilkiyyat kimi qorunur.
Kompiiter programlarinin miislliflik hiiququnun taninmasi ti¢tin onlarin har hansi
qurumda geydiyyatdan kegirilmasi vacib deyil. Proqgrama mislliflik hiiququ
avtomatik olaraq onun yaradilmasi zamani meydana ¢ixir. Programin yaradicisi
0z hiiquqlarini elan etmak {i¢iin proqramin ilk buraxilisinda {i¢ elementdon ibarat
olan miialliflik hiiququnun qorunmasi isarasinden istifads eds bilor:

* cevranin i¢arisindo, yaxud motorizads “C” horfi — ©, (C);
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* hiiquq sahibinin adi;

* programin ilk buraxilisg ili.

Masalon, Word motn redaktoruna miislliflik hiiququnun qorunmasi isarasi belo
gostorilir:

© 1983-2003 Microsoft Corporation

Programin miiallifi 6z proqramini istonilon yolla ¢oxaltmaq ve yaymagq, eloca do
dayisdirmak {igiin miistesna hiiquqa malikdir. Programin niisxasine qanuni yolla
sahib olmus qurum, yaxud istifadogi proqramin islomasi ii¢lin istonilon horokoti
edos, o climladon onu kompiiterin yaddasina yaza vo saxlaya bilor. Bununla belos,
lisenziyali proqram tominatinin gizli olaraq iizlinlin ¢ixarilmasi va istifadasini
qadagan edon qanunlari bilmok vo onlara amal etmok lazimdir. Programin sahibi
onun miialliflik hiiququnu pozan qurumlara, yaxud istifadagilora qarst mohkomo
iddias1 qaldira vo ona doymis ziyanin 6donilmasini talob eds bilar.

Azorbaycanda miuslliflik hiiququ Azasrbaycan Respublikasmin “Miislliflik hiiququ ve
alagsli hiiquglar haqqinda” 8 oktyabr 1996-c1 il tarixli qganunu ils tonzimlonir.

1. Kibercinaystkarligda kompiiter, yaxud sabaka hansi “rol” oynayir?
= 2. Haker hiicumu nadir va o, kimin iiciin tohliikslidir?
Iy } 3. Proqram tominati pirat¢cih@inin qarsisini neco almaq olar?
4. Midlliflik hiiququnun qorunmasi isarasi hansi elementlordan ibaratdir?
© isarasindaki ¢cevranin macazi manasi na ola bilor?

5] KRIPTOQRAFiYA. R9QOMLI iMzA

* Kriptografiya nadir

* Gizli ve aciq agar nadir

* Ragamli imza na ugun lazimdir

* Ragamli imzanin haqiqiliyi nece muayyanlasdirilir

Qeyd olundugu kimi, haker hiicumlarinin osas mogsadi tokco kompiiterdo olan
informasiyanin mohv edilmasi deyil,
hom do onlarin icazasiz “slo kegiril-
mosidir”. 9gor bunun qarsisini texniki
vasitolorin komoyilo almaq miimkiin
olmursa, onda gsifrloma sistemindon
istifado olunur. Sifrlomo iisullan ilo
kriptoqrafiya mosgul olur.

Kriptografiya
Ragemli imza
Ragemli sertifikat
Aciq agar

Gizli agar



“Kriptografiya” iki yunan sdziindon
(kpumTog — gizli vo yphpo — yaziram)
ibarat olub, “gizli yaz1” monasini1 verir.
Kriptografiyadan istifads haqqinda ilk
molumatlar Qadim Misir (e.a. 1900-cii
il), Qadim Mesopotamiya (e.s. 1500-
ci il) dovriino aiddir. Sezar sifri
adlanan sifrlomo tsulunu Qodim
Roma imperatoru Yuli Sezar diisiiniib
tapmisdi.

Ikinci diinya miiharibasi zamam Polsa
vo Britaniya miitoxossislori alman gifr-
lomo magini olan “Enigma’”nin sirrini
agmisdilar. Noticado almanlarin goxlu
sualti qayig1 mohv edildi, “Bismark”
linkoru batirildi vo Almaniyanin si-
lahl1 qiivvaleri bir sira amsliyyatlarda
agir itkilora moruz qaldi.

Kompiiter texnikasinin inkisafi ilo olagodar olaraq “aski” kriptoqrafiya yeni-
don glindomo goldi.

Movcud sifrlomo tsullar iki qrupa ayrilir: gizli (qapalr) acarla sifrloma vo
aglq agarla sifrloma. Sifrin agilmast (desifrloms) alqoritmini agar miiayyan-
losdirir.

Gizli acar elo agara deyilir ki, gizli olaraq yazisan iki abonent avvalcadon onu
bir-birlorina verirlor (bildirirlor). Hom sifrlomo, hom do desifrloms bu vahid agar
vasitosilo aparilir. Gizli yazismada osas masalo bu agari ticlincii soxslordon gizli
saxlamaqdir.

Indi gizli acar vasitosils sifrlomoyo aid bir misala baxaq. 1 vo 32 adodlori ara-
sinda hor hans1 bir £ ododi gotiiriiliir. ©lifbanin horflori ¢evra boyunca saat oqrobi
istigamatindo yazilir (belo ki, “a” horfi “b” vo “z” ilo qonsu olur). Sonra sift-
lonacok moatndo har bir horf “harflor ¢evrasindo” ondan saat oqrabi istigamotinds
k sayda horfdon sonra yerlogon horflo ovoz olunur. Bosluq vo durgu isarslori do-
yisdirilmir. Belo sifrlomoyo siiriisma tisulu ilo sifrloma, yaxud Sezar sifri de-yilir.
Masalon, k = 3 olduqda Azorbaycan olifbasinda “a” horfi “¢” ilo, “b” horfi “d” ilo
Vo s. avoz olunar. Bu ciir sifrlomodon istifads etsok, “KRIPTOQRAFIYA” sozii

“MTQSVRNTCHQBC” soklina diisocak.



5. INFORMASIYANIN QORUNMASI 1

[\
9,

|A|B|C|D|E|F|

|A|B|C[D|E|F]

Aydindir ki, bels sifri agmaq o godor do ¢otin deyil. Miiasir kriptoqrafiyada
qat-qat miirokkeb acarlardan istifads olunur.

XX osrda kriptoqrafiyaya yeni anlayis — asimmetrik sifrloma algoritmlori
daxil oldu. Asimmetrik alqoritmlor, yaxud a¢iq acarh alqoritmlar iki ayri-ayri
acardan — sifrlomoa (agiq) vo desifrloma (gizli) agarindan istifadoyo asaslanir. Agiq
acarlt alqoritmlordo asas tolob odur ki, aciq acara goras gizli agar1 hesablayib tap-
maq miimkiin olmasin. Bels olduqda sifrlomo agar1 hor kasa bildirile bilar, onsuz
da sifri agmagq ii¢lin basqa agar gorakdir.

Aragdirmalarla stibut olunmusdur ki, miitlaq etibarli sifrlor olmur. Sadaco, istonilon sifrin
acilmasi zaman vo masalonin halline yonoldilon resurslarlia baghdir.

Ragamli imza va sertifikat. Kriptoqrafiya tisullar1 tokco molumatlart mox-

filogsdirmoays imkan vermir. Homg¢inin, molumatin tamligin1 qorumaq ti¢lin onun
doyisdirilmasi, yaxud moatnin basqast ilo avez edilmosi faktini, o
climlodon, molumatin monbayinin haqiqiliyini askarlamaga imkan
veran Usullar da mévcuddur.
Son zamanlar ragamli imza texnologiyas1t meydana ¢ixmisdir ki, bu
da imzalanmis sonadi ancaq kagiz soklindo ¢atdirmaq zoruratini aradan qaldir-
misdir. Rogomli imza dedikds, aydindir ki, sohbat imzanin skaner vasitosilo
iizlinlin ¢ixarilmasindan getmir.

Azarbaycan Respublikasinin “Elektron imza va elektron senad haqqinda” Qanunu 2004-

cili il martin 9-dan qiivvadadir. Bu qanunda elektron imza anlayisi bels toyin olunur:
Elektron imza — digar verilonlors alavs edilon va ya onlarla mantiqi olagali
olan, imza sahibini identiklosdirmayas imkan veran verilonlor.



Ragamli imza, yaxud elektron imza soxsi gizli sifrdir vo onun agar1 yalniz
onun sahibino molumdur. Rogomli imza tisullarinda ¢ox zaman asimmetrik sift-
lomo alqoritmlorindon — sifrloma {iclin gizli agardan, desifrlomo {i¢iin iso agiq
acardan istifado olunur.

Ragomli imza malumatin haqiqiliyinin imza sahibi torafindon tosdiq olundu-
gunu bildirir. ©gor rogomli imza ilo tosdiq olunmus sonad almisinizsa, onda sizo
sifri agmagq {li¢iin imza sahibinin vermis oldugu a¢iq acar da lazimdir. Bas, almis
oldugunuz agiq acgarin sonoadi imzalamasi tolob olunan soxso moxsus olduguna
neco amin olmali1? Burada roqomli sertifikat kdmaya golir.

Ragamli sertifikat solahiyyotli organ torofindon imzalanmis elo molumatdir
ki, orada a¢iq agarin hoqigoton do, imza sahibino aid olmasi vo desifrlomo
mogqsadilo istifado oluna bilmasi tosdiglonir. Sertifikatlasmaya solahiyyoti olan
orqgandan sertifikat almagq ti¢clin hoamin orqana arizaginin kimliyi ilo bagh miixtalif
sonadlor toqdim olunmalidir.

1. Kriptoqrafiya elmi nayi 6yronir?
2. Gizli va ac1q acgarla sifrloms bir-birindon na ils farqlonir?
3. Rogomli imza nadan qoruyur?
4. Sezar sifri ilo kodlasdirilmis asagidaki atalar soziinii oxuyun:
BGCOGPOKPKP BGFFGUK ROOGC

. Mbolumdur ki, har bir harf 6ziindon sonraki iiciincii horflo avozlonib.
If} 5. Asagidaki matnin sifrini acin:
ESUYDR TSGZE IHYLULUGLN DVDIQ,
GSOGZUZUGQO GBGH YDKYD-YDEDIQ,
YHRGLUOHUGH ELVLUHUGLN ODEDIQ,

SCAR CGCLE, YSKZPODUQR FQUYGDUGQO,

FSK CGPHNGHR ODT DS ODOD FDYGDUGQO.
k-min giymati gabagcadan malum deyil.
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PROQRAM

Informatika — X sinif
(hoftods 1 saat, comi 32 saat)

INTERNET XiDMOTLORI (3 saat)
Internetdo iinsiyyat. Soboks etikasi. Uzaqdan tohsil. Elektron tohsil.

VERILONLOR BAZASI (14 saat)

Verilonlar bazas1 vo onun obyektlori. Verilonlor bazasinin idarsolunmast sis-
temi. Verilonlor bazasi strukturunun yaradilmasi. Cadvollorarasi olagolor.
Verilonlarin daxil edilmasi vo uzaqlagdirilmasi. Verilonlorin oks etdirilmasi.
Formalar. Formalarin yaradilmasi vo verilonlorin formaya daxil edilmasi.
Verilonlorin axtarisi, ¢cesidlonmasi vo siiziilmosi. Sorgular. Hesabatlar. Sor-
gularin, hesabatlarin yaradilmas1 vo redaktasi.

NOSR MOHSULLARININ YARADILMASI (7 saat)

MICROSOFT PUBLISHER programu ilo tanislq. Informasiya biilletening
motnin daxil edilmasi. Informasiya bukletinin va vizit kartiin yaradilmasi.
MICROSOFT PUBLISHER programinda veb-saytlarin yaradilmasi.

VEB-PROQRAMLASDIRMA (3 saat)
HTML. HTML-fayllarin yaradilmas: vasitalori. Veb-sayt layihasi.

INFORMASIYANIN QORUNMASI (5 saat)

Informasiya tohliikosizliyi anlayisi. Ziyanverici programlar. Kompiiter
viruslari. Antivirus proqramlari vasitosilo informasiyanin miihafizosi. Kom-
ptter cinayatkarligi. Kriptoqrafiya. Roqomli imza.



informatika — 10-cu sinif. Umumtshsil mektableri ligiin darslik.
ismayil Calal oglu Sadiqov

Ramin ®li Nazim oglu Mahmudzades

Naide Rizvan qizi isayeva

“Bakinasr’ — Baki, 2009
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